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АДМИНИСТРАЦИЯ МО ГО «СЫКТЫВКАР» 
ПОСТАНОВЛЕНИЯ 

от 04.09.2023 № 9/3005
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О РЕЗЕРВИРОВАНИИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ ДЛЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД
Руководствуясь статьями 56.1, 56.2, 70.1 Земельного кодекса Российской Федерации, постановлением Правительства Российской Федерации от 

22.07.2008 № 561 «О некоторых вопросах, связанных с резервированием земель для государственных или муниципальных нужд», статьями 26, 44 
Устава МО ГО «Сыктывкар», решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 11.12.2009 № 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муниципального 
образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 27.05.2021 № 5/1526 «Об утверждении доку-
ментации по планировке территории (проект планировки и межевания территории) для формирования границ «красных линий» на территории МО 
ГО «Сыктывкар» в части установления красных линий улично-дорожной сети, обеспечения инфраструктурой в границах земель общего пользования», 
администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Зарезервировать для муниципальных нужд МО ГО «Сыктывкар» сроком на 3 года  для строительства объекта «улица Первомайская в г. Сыктыв-

каре Республики Коми (продление)» согласно приложению к настоящему постановлению, следующие земельные участки:
1.1. Земельный участок в составе земель населенных пунктов, находящийся в территориальной зоне ИТ-2.5 с кадастровым номером 

11:05:0106012:1738 площадью 1738 кв.м, местоположение: Республика Коми, г. Сыктывкар, ул. Овражная, д. 4.
1.2. Земельный участок в составе земель населенных пунктов, на-

ходящийся в территориальной зоне ИТ-2.5 с кадастровым номером 
11:05:0106012:91 площадью 616 кв.м, местоположение: Республика 
Коми, г. Сыктывкар, ул. Восточная, д. 28.

1.3. Земельный участок в составе земель населенных пунктов, 
находящийся в территориальной зоне О-1 с кадастровым номером 
11:05:0106012:84 площадью 600 кв.м, местоположение: установлено от-
носительно ориентира, расположенного в границах участка. Ориентир 
жилой дом. Почтовый адрес ориентира: Республика Коми, г. Сыктывкар, 
ул. Овражная, 1.

1.4. Земельный участок в составе земель населенных пунктов, на-
ходящийся в территориальной зоне ИТ-2.5 с кадастровым номером 
11:05:0106012:32 площадью 1489 кв.м, местоположение: Республика 
Коми, г. Сыктывкар, ул. Овражная, 8.

1.5. Земельный участок в составе земель населенных пунктов, на-
ходящийся в территориальной зоне ИТ-2.5 с кадастровым номером 
11:05:0106012:66 площадью 600 кв.м, местоположение: Республика 
Коми, г. Сыктывкар, ул. Овражная, д. 7.

2. Для достижения целей резервирования земельных участков, ука-
занных в пункте 1 настоящего постановления, установить:

2.1. Запрет на предоставление в собственность, аренду зе-
мельных участков с кадастровыми номерами 11:05:0106012:1738, 
11:05:0106012:91, 11:05:0106012:84, 11:05:0106012:32, 11:05:0106012:66.

2.2. Ограничения, предусмотренные подпунктами 2 и 3 пункта 1 
статьи 40 Земельного кодекса Российской Федерации, прав собствен-
ников земельных участков, землепользователей, землевладельцев, 
арендаторов земельных участков на использование земельных участ-
ков с кадастровыми номерами 11:05:0106012:1738, 11:05:0106012:91, 
11:05:0106012:84, 11:05:0106012:32, 11:05:0106012:66.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и 
подлежит опубликованию в газете «Панорама столицы» и размещению 
на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар».

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить 
на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - 
руководитель администрации В.Б. Голдин

от 04.09.2023 № 9/3018
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОТКЛОНЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ  ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ 
ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ ПЛАНИРОВКИ И ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ), 
РАСПОЛОЖЕННОЙ В КАДАСТРОВОМ КВАРТАЛЕ 11:05:0103007 В Г. СЫКТЫВКАРЕ 
ГОРОДСКОГО ОКРУГА СЫКТЫВКАР РЕСПУБЛИКИ КОМИ 

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола публич-
ных слушаний от 29.12.2022 № 82, на основании заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 
29.12.2022, письма Совета    МО ГО «Сыктывкар» шестого созыва от 28.06.2023 № 04-01/556 администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отклонить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки и проект межевания терри-

тории), расположенной в кадастровом квартале 11:05:0103007 в г. Сыктывкаре городского округа Сыктывкар Республики Коми (Внесение изменений 
в документацию по планировке территории в «Проект планировки и проект межевания в составе проекта планировки» № 21-12 от 2013 г., разрабо-
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танный обществом с ограниченной ответственностью «Кировская Проектно-Строительная Компания» для Жилого комплекса «Югыд Чой» («Светлая 
горка») в мкр. Човью г. Сыктывкара Республики Коми с новым наименованием: «Проект планировки и проект межевания территории «Многофункци-
ональный комплекс «Югыд чой» («Светлая горка») в г. Сыктывкаре Республики Коми») и направить ее на доработку.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 05.09.2023 № 9/3031
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 01.03.2012 № 3/584
Руководствуясь ст. 10 Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Рос-

сийской Федерации», ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 
Федерации», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.03.2012 № 3/584 «Об утверждении правил работы нестационарных тор-

говых объектов и порядка организации уличной торговли на территории МО ГО «Сыктывкар»» изменения согласно приложению к настоящему по-
становлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с 1 марта 2024 года, но не ранее чем по истечении девяноста дней после дня его официального опу-
бликования, действует до 1 марта 2030 года и не распространяется на ранее заключенные договоры на право размещения нестационарных торговых 
объектов. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.
                                                  Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

 
Приложение 

к постановлению администрации 
МО ГО «Сыктывкар» от 05.09.2023 № 9/3031

Изменения, вносимые в постановление 
администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.03.2012 № 3/584 «Об утверждении правил работы нестационарных 

торговых объектов и порядка организации уличной торговли на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее – Правила)
1. В приложении к постановлению:
1.1.  Абзац девятый Правил изложить в следующей редакции:
«- ГОСТ Р 51304-2022. Национальный стандарт Российской Федерации. Услуги торговли. Общие требования;».
1.2. В пункте 2.4 слова «сборники (мусорные баки с крышкой)» заменить словом «урны».
1.3. Пункт 2.5 дополнить абзацем вторым следующего содержания:
«При размещении объектов необходимо учитывать требования к внешнему виду нестационарных торговых объектов, размещаемых на террито-

рии МО ГО «Сыктывкар», согласно приложению № 4 к настоящим Правилам.».
1.4. Пункт 4.9 изложить в следующей редакции:
«4.9. При размещении сезонных (летних) кафе необходимо учитывать требования к внешнему виду и размещению сезонных (летних) кафе на 

территории МО ГО «Сыктывкар» согласно приложению № 3 к настоящим Правилам.».
1.5. В пункте 9.3.1:
1.5.1. В абзаце шестом слова «пиротехнической продукции.» заменить словами «пиротехнической продукции;».
1.5.2. Дополнить абзацем седьмым следующего содержания:
«- учитывать требования к внешнему виду нестационарных торговых объектов, размещаемых на территории МО ГО «Сыктывкар», согласно при-

ложению № 4 к настоящим Правилам.».
1.6. В пункте 9.3.2:
1.6.1. В абзаце пятом слова «и порядок.» заменить словами «и порядок;».
1.6.2. Дополнить абзацем шестым следующего содержания:
«- обеспечивается проходимость пешеходной зоны не менее чем на 50% от ширины тротуара, при этом достаточная для проезда специального 

транспорта.».
1.7. Дополнить Правила приложением № 4 в редакции согласно приложению к настоящим изменениям. 

 Приложение 
к изменениям, вносимым в постановление 

администрации  МО ГО «Сыктывкар» от 01.03.2012 № 3/584 
«Об утверждении правил работы нестационарных торговых объектов 

и порядка организации уличной торговли на территории МО ГО «Сыктывкар»»
«Приложение № 4

к Правилам работы нестационарных торговых объектов и порядок
организации уличной торговли на территории муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар»
Руководство по соблюдению требований к внешнему 

виду нестационарных торговых объектов, размещаемых на территории МО ГО «Сыктывкар»
1. В целях руководства по соблюдению к внешнему виду нестационарных торговых объектов, размещаемых на территории МО ГО «Сыктывкар» 

применяются понятия «зона «старый город» и «зона «новый город».
К зоне «старый город» относится зона исторического центра города - территория в границах:
- ул. Коммунистическая;
- зона исторического центра города - территория в границах:
- Социалистический переулок от уреза р. Сысола до ул. Кирова;
- ул. Кирова от Социалистического переулка до ул. Д.Каликовой;
- ул. Д.Каликовой от уреза р. Сысолы;
- ул. Первомайская;
- ул. Красных Партизан (на участке от ул. Первомайской до ул. Кирова);
- ул. Свободы (на участке от ул. Кирова до р. Сысола);
- урез реки Сысола.
Территории, не попадающие в границы улиц, указанных в абзаце втором настоящего пункта, относятся к зоне «новый город».
Внешний вид нестационарного торгового объекта в зоне «старый город» отличается от внешнего вида нестационарного торгового объекта в зоне 

«новый город». 
2. Размещение вывесок на нестационарных торговых объектах должно осуществляться в соответствии с требованиями раздела 16 Решения Со-

вета МО ГО «Сыктывкар» от 28.10.2017 № 24/2017-330 «Об утверждении Правил благоустройства муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар».

3. Не допускается использование цветовых решений, форм, материалов для визуализации нестационарных торговых объектов, отличных от опре-
деленных типовыми схемами в соответствии с пунктом 18 настоящих требований или установленных в информационном сообщении о проведении 
конкурса на право размещения нестационарных торговых объектов на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее – Конкурс) (в случае размещения 
нестационарного торгового объекта в соответствии с утвержденной схемой размещения нестационарного торгового объекта на территории МО ГО 
«Сыктывкар»). 

4. Урны устанавливаются в цвет фасада нестационарных торговых объектов и являются обязательными для нестационарных торговых объектов, 
оказывающих услуги общественного питания, бытового обслуживания, а также реализующих товары.
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5. Максимальный размер нестационарного торгового объекта определяется в информационном сообщении о проведении Конкурса.
6. Допускается размещение малых архитектурных форм и объектов благоустройства в едином стиле с нестационарным торговым объектом в 

случае, если возможность их установки предусмотрена конкурсной документацией. 
7. Конструкции ограждений должны быть выполнены из жестких секций, скрепленных между собой элементами, обеспечивающими их устойчи-

вость, определяются в информационном сообщении о проведении Конкурса.
8. Остекление нестационарного торгового объекта: простое прозрачное с антивандальным покрытием, ударопрочное (тонирование стекла за-

прещается).
9. В случае размещения двух и более нестационарных торговых объектов на одном земельном участке, на смежных земельных участках общий 

их вид выполняется в едином цветовом решении фасада, конструкций и декоративных элементов.
10. Использование доборных элементов из тонколистового металла для отделки фасада не допускается.
11. В случае размещения нестационарного торгового объекта на неровной поверхности земли конструкция несущего каркаса должна предусма-

тривать возможность регулировки уровня установки нестационарного торгового объекта.
12. Роллетные системы (рольставни) не должны выходить за декоративные элементы внешней отделки.
13. Для подключения нестационарного торгового объекта к электросети снаружи предусматривается место ввода силового кабеля на стене не-

стационарного торгового объекта, внутри нестационарный торговый объект должен быть обеспечен электросчетчиками, электрическими розетками 
с заземлением, внутренним и внешним освещением.

14. Нестационарные торговые объекты могут иметь системы обогрева и вентиляции.
15. Допускается внешняя и внутренняя система кондиционирования.
16. Внешнее кондиционирование: внешний блок располагается на крыше (кровле), высота которого не может превышать верхний край крыши 

(кровли), со скрытым отводом конденсата.
17. Внутреннее кондиционирование: приток и отток воздуха происходят через два отверстия в ограждающей конструкции диаметром не более 

200 мм, закрытые вентиляционными решетками.
18. Типовые схемы визуализации нестационарных торговых объектов представлены ниже в настоящих требованиях.
19. Настоящие требования не распространяются на внешний вид аттракционов.
Внешний вид аттракционов, ограждений определяется их техническими документами. Используемые материалы, оборудование и размеры 

должны соответствовать требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 20.12.2019 № 1732 «Об утвержде-
нии требований к техническому состоянию и эксплуатации аттракционов».

Требования к содержанию аттракционов, ограждений, используемым материалам, оборудованию и размерам в случае размещения нестацио-
нарного торгового объекта в соответствии с утвержденной схемой размещения нестационарного торгового объекта на территории МО ГО «Сыктыв-
кар» определяются в информационном сообщении о проведении Конкурса.

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый).

Допустимые к использованию материалы стен: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 2

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый).

Допустимые к использованию материалы стен: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 1 Типовая схема №3                                                                  

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый).

Допустимые к использованию материалы стен: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 4

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 х 
40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная рей-
ка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.
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Типовая схема № 5

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 
х 40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная 
рейка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 6

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 
х 40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная 
рейка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 7

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 
х 40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная 
рейка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.                                                                                                           

Типовая схема № 8

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 х 
40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная рей-
ка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 9

Допустимые к использованию цвета: RAL 7009 (зелёно-серый), RAL 
7021 (чёрно-серый), бесцветный и светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию материалы стен: деревянная рейка 20 х 
40 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины, деревянная рей-
ка 20 х 100 с тонировкой или HPL панели с текстурой древесины. 

Допустимые к использованию материалы крыши: HPL панели.
Допустимые к использованию материалы дверей и окон: алюминий.

Типовая схема № 10 

Допустимые к использованию материалы корпуса: пространственная 
металлическая рама с наружной облицовкой из композитных материалов

Допустимые к использованию материалы дверей и окон: 2-х створча-
тые раздвижные алюминиевые окна

Допустимые к использованию цвета: RAL: 2001 (красно-оранжевый), 
RAL: 2002 (алый), RAL: 7021 (чёрно-серый), RAL: 7035 (светло-серый), RAL: 
7040 (серое окно), RAL 9003 (сигнальный белый)
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Типовая схема № 11 

Допустимые к использованию материалы: каркас – металлическая 
труба, тент – полиэтиленовый или полипропиленовый брезент.

Допустимые к использованию цвета: RAL 1015 (светлая слоновая 
кость), RAL 5020 (океанская синь), RAL 2002 (алый), RAL 9003 (сигнальный 
белый).

Использование орнамента обязательно.

Типовая схема № 12

Допустимые к использованию материалы: каркас – металлическая 
труба, покрытие – профлист, обшивка – деревянная доска высшего сорта 
или HPL панели с текстурой древесины с двух сторон. Выполнить деревян-
ную обшивку с пропиткой. Цвет тонировки древесины - бесцветный или 
светлый дуб или орех.

Допустимые к использованию цвета металла: RAL 7021 (чёрно-се-
рый), цвет бесцветный или светлый дуб или орех.

Использование орнамента обязательно.

Допустимые к использованию материалы определяются норматив-
ными правовыми актами РФ, регулирующими требования к перевозке и 
хранению пищевых продуктов.

Допустимые к использованию цвета: RAL 7021 (чёрно-серый), RAL 
9003 (сигнальный белый).

Использование орнамента обязательно.                                                                                                                                     
                          Типовая схема № 14

Вариант 1
Допустимые к использованию материалы: сталь, покрытая порошко-

вой полимерной краской
Допустимые к использованию цвета: RAL 7016 (антрацитово-серый).
Вариант 2
Допустимые к использованию материалы (краска): краска АК-511
Допустимые к использованию цвета: RAL 9003 (сигнальный белый).
Ширина уголков и отрезков: не более 100 мм.
Площадь разметки не более 8 кв.м., в пределах допустимого на мест-

ности.

Типовая схема № 13

от  05.09.2023  № 9/3039
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ КОМПЛЕКСНОГО ПЛАНА МЕРОПРИЯТИЙ ПО ПРОФИЛАКТИКЕ ГРИППА,
ОСТРЫХ РЕСПИРАТОРНЫХ ВИРУСНЫХ ИНФЕКЦИЙ И НОВОЙ КОРОНАВИРУСНОЙ ИНФЕКЦИИ 
(COVID-19) НА ТЕРРИТОРИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»

Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 17.09.1998 № 157-ФЗ «Об иммунопрофилактике инфекционных болезней»,             
ст. 51 Федерального закона Российской Федерации от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения», Постанов-
лением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 21.06.2023 № 9 «О мероприятиях по профилактике гриппа, острых 
респираторных вирусных инфекций и новой коронавирусной инфекции (COVID-19) в эпидемическом сезоне 2023-2024 годов», Региональным пла-
ном мероприятий по защите населения от гриппа и острых респираторных вирусных инфекций, а также по снижению рисков заболеваемости новой 
коронавирусной инфекцией (COVID-19) на территории Республики Коми, ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в целях усиления мероприятий по пред-
упреждению заболеваний гриппом, острыми респираторными вирусными инфекциями и новой коронавирусной инфекции (COVID-19) населения на 
территории МО ГО «Сыктывкар» и подготовки к новому эпидемическому сезону администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить комплексный план мероприятий по профилактике гриппа, острых респираторных вирусных инфекций и новой коронавирусной 

инфекции (COVID-19) на территории МО ГО «Сыктывкар» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Руководителям отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации МО ГО «Сыктывкар», перечисленных в приложении 

к настоящему постановлению, обеспечить исполнение комплексного плана мероприятий по профилактике гриппа, острых респираторных вирусных 
инфекций и новой коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории МО ГО «Сыктывкар», указанного в п.1 настоящего постановления. 

3. Рекомендовать руководителям учреждений, предприятий и организаций, независимо от организационно-правовой формы, включая руково-
дителей предприятий транспорта, торговли, службы быта и общественного питания, обеспечить исполнение комплексного плана мероприятий по 
профилактике гриппа, острых респираторных вирусных инфекций и новой коронавирусной инфекции (COVID-19) на территории МО ГО «Сыктывкар», 
указанного в п. 1 настоящего постановления, в части касающейся.

4. Признать утратившим силу постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 15.09.2022 № 9/2915 «Об утверждении комплексного плана 
мероприятий по профилактике гриппа и острых респираторных вирусных инфекций, в том числе новой коронавирусной инфекции (COVID-19), на 
территории МО ГО «Сыктывкар» в эпидемическом сезоне 2022-2023 годов».
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5. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар»  Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 

Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 05.09.2023 № 9/3039
Комплексный план мероприятий по профилактике гриппа, острых респираторных 

вирусных инфекций и новой коронавирусной инфекции (COVID-19), на территории МО ГО «Сыктывкар»

№
 п/п

Мероприятия Срок исполнения Ответственные

1. Организационные мероприятия
1.1. Проводить заседания санитарно-противоэпидемиче-

ской комиссии города Сыктывкара с учетом эпидемио-
логической ситуации по гриппу и ОРВИ

С учетом эпидемиоло-
гической обстановки, 
в том числе при под-
готовке к подъему 
заболеваемости, в пе-
риод подъема заболе-
ваемости, по итогам 
эпидемиологического 
сезона

Секретарь санитарно-противоэпидемической комиссии города 
Сыктывкара
(по предложениям органов Роспотребнадзора и здравоохра-
нения)

1.2. Составить планы мероприятий по борьбе с гриппом и 
ОРВИ на предприятиях, учреждениях и организациях не-
зависимо от форм собственности

сентябрь
2023 года, далее - еже-
годно

Руководители, предприятий, учреждений, организаций

1.3. Предусмотреть в бюджетах предприятий, учреждений, 
организаций выделение финансовых средств для про-
филактики гриппа (закупку вакцин, индивидуальных 
средств защиты (маски, респираторы), приобретение 
дезинфицирующих средств)

сентябрь
2023 года, далее - еже-
годно

Руководители предприятий, учреждений, организаций

1.4. Организовать исполнение рекомендаций Роспотребнад-
зора с учетом профиля деятельности предприятий, уч-
реждений, организаций, направленных на предупреж-
дение заноса и распространения новой коронавирусной 
инфекции в коллективах

постоянно Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Управление физической культуры и спорта ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар», Управление жилищно-ком-
мунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление экономики и анализа администрации МО ГО «Сык-
тывкар», Управление дорожной инфраструктуры, транспорта и 
связи администрации МО ГО «Сыктывкар»,
Руководители предприятий, учреждений, организаций

1.5. Обеспечить систематические дезинфекционные обра-
ботки общественных пространств и подъездов МКД, с 
учетом рекомендаций Роспотребнадзора, силами ком-
мунальных служб и управляющих компаний, других при-
влекаемых организаций

в соответствии с гра-
фиками выполнения 
работ

Управление жилищно-коммунального хозяйства администра-
ции МО ГО «Сыктывкар», 
Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», 
Управляющие компании, ТСЖ, коммунальные службы

1.6. Организовать контроль за дезинфекцией транспортных 
средств и соблюдением требований личной профилак-
тики лицами, обслуживающими маршруты муниципаль-
ных перевозок 

постоянно, с прове-
дением выборочных 
рейдовых проверок

Управление дорожной инфраструктуры, транспорта и связи 
администрации МО ГО «Сыктывкар» во взаимодействии с 
должностными лицами, уполномоченными на осуществление 
контроля

2. Профилактические мероприятия
2.1. Вакцинопрофилактика населения
2.1.1. Оказывать содействие органам здравоохранения в им-

мунизации против гриппа населения, проживающего на 
территории МО ГО «Сыктывкар», в том числе детей, по-
сещающих дошкольные образовательные организации,  
учащихся 1 - 11 классов, работников образовательных 
учреждений, торговли, общественного питания, пище-
вой промышленности, сферы обслуживания, транспор-
та, коммунальной сферы

сентябрь - октябрь 
2023 года,
далее - ежегодно

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»,
Управление дорожной инфраструктуры, транспорта и связи ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»,
Управление жилищно-коммунального хозяйства администра-
ции МО ГО «Сыктывкар», Управление экономики и анализа ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»,
Администрация Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар»,
Руководители предприятий, учреждений, организаций

2.1.2. Организовать иммунизацию против гриппа континген-
тов населения, не вошедших в Национальный календарь 
профилактических прививок за счет средств работодате-
лей и личных средств граждан

сентябрь - октябрь 
2023, далее - ежегодно

Руководители предприятий, учреждений, организаций

2.2. Неспецифическая профилактика гриппа, ОРВИ и новой коронавирусной инфекции
2.2.1. Обеспечить проведение экстренной профилактики в на-

чале эпидемического подъема заболеваемости
в течение эпидемиче-
ского сезона

Руководители предприятий, учреждений, организаций

2.2.2. Обеспечить проведение сезонной профилактики сентябрь - октябрь 
2023 года,
далее - ежегодно

Руководители предприятий, учреждений, организаций

2.2.3. Обеспечить проведение санитарно-гигиенических и оз-
доровительных мероприятий (формирование здорового 
образа жизни, закаливающие процедуры, физическое 
воспитание, оздоровление условий труда и быта и др.)

постоянно Руководители предприятий, учреждений, организаций

2.3. Мониторинг заболеваемости гриппом, ОРВИ и новой коронавирусной инфекции
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2.3.1. Обеспечить информирование ФБУЗ «Центр гигиены и 
эпидемиологии в Республике Коми» о возникновении в 
дошкольных образовательных организациях 5 и более 
случаев с симптомами острой респираторной инфекции 
(гриппа или ОРВИ), связанных между собой инкубацион-
ным периодом (в течение 7 дней)

при возникновении Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители дошкольных образовательных ор-
ганизаций

2.3.2. Обеспечить сбор и предоставление в ФБУЗ «Центр гиги-
ены и эпидемиологии в Республике Коми» сведений о 
количестве отстраненных лиц в образовательных учреж-
дениях с признаками инфекционных заболеваний

ежедневно Управление образования администрации МО ГО
«Сыктывкар», Управление дошкольного образования админи-
страции МО ГО «Сыктывкар», Руководители образовательных 
организаций

2.3.3. Обеспечить представление в ФБУЗ «Центр гигиены и 
эпидемиологии в Республике Коми» информации о за-
крытых классах (группах) образовательных учреждений

ежедневно Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3. Противоэпидемические мероприятия в предэпидемический период
3.1. Организовать и провести иммунизацию против гриппа 

персонала организаций и учреждений, обучающихся с 
охватом не менее 75% от списочного состава

сентябрь - октябрь 
2023 года,
далее - ежегодно

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.2. Провести инвентаризацию оборудования обеззаражи-
вания воздуха, принять меры к достижению полной обе-
спеченности потребности, обеспечить его эффективное 
использование

сентябрь 2023 года,
далее - ежегодно

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»,
Управление культуры администрации МО ГО «Сыктывкар», Ру-
ководители образовательных организаций

3.3. Принимать меры по обеспечению дошкольных и обще-
образовательных учреждений медицинскими кадрами, 
необходимым оборудованием (термометрами, бакте-
рицидными лампами, дезинфекционными средствами, 
средствами личной гигиены и индивидуальной защиты 
и др.), организовать поддержание оптимального тепло-
вого режима в организациях и учреждениях, соблюде-
ние режимов дезинфекции и проветривания

постоянно Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.4. Создать запас дезинфицирующих и моющих средств сентябрь-октябрь 2023 
года,
далее - ежегодно

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.5. Во всех учреждениях проводить сезонную профилактику 
гриппа и ОРВИ средствами специфической и неспецифи-
ческой профилактики

октябрь 2023 года,
далее – ежегодно  в 
феврале и октябре

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.6. Обеспечить проведение базисных оздоровительных ме-
роприятий (физическое воспитание; закаливающие про-
цедуры, витаминизация пищи)

постоянно Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.7. Организовать работу «фильтров» в образовательных 
учреждениях, проводить ежедневный медицинский ос-
мотр с термометрией, ведение карантинных журналов

постоянно Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

3.8. Создать запас индивидуальных средств защиты от грип-
па (4-слойные марлевые маски, индивидуальные одно-
разовые маски и др. средства защиты органов дыхания), 
дезинфицирующих и моющих средств, препаратов для 
профилактики гриппа (с учетом рекомендуемых расчет-
ных объемов)

сентябрь 2023  года,
далее – 
ежегодно

Руководители образовательных организаций, Руководители 
предприятий, учреждений, организаций

3.9. Обеспечить на рабочих местах соблюдение температур-
ного режима, режима проветривания, проведения влаж-
ной уборки с применением дезинфицирующих средств

постоянно Руководители предприятий, учреждений, организаций

3.10. Создать условия для обогрева и приема пищи для рабо-
тающих на открытом воздухе

постоянно Руководители предприятий, учреждений, организаций

3.11. Обеспечить соблюдение санитарно-гигиенического режи-
ма и выполнение мероприятий по профилактике гриппа на 
предприятиях, в учреждениях и организациях

постоянно, в т.ч. в пе-
риод эпидемии гриппа

Руководители предприятий, учреждений, организаций

3.12. Обеспечить готовность изоляторов для временной изо-
ляции больных детей в детских дошкольных учреждени-
ях, школах до момента их госпитализации, либо перево-
да на лечение в амбулаторных условиях

сентябрь 2023 года,
далее – 
ежегодно

Руководители образовательных организаций

3.13. Не допускать до работы или немедленно отстранять от 
работы лиц с признаками ОРВИ

постоянно Руководители предприятий, учреждений, организаций

3.14. Установить ежедневный строгий контроль за выпол-
нением санитарно-противоэпидемического режима в 
образовательных организациях, исключающий возмож-
ность заноса и распространения гриппа и ОРВИ

постоянно Руководители образовательных организаций

4. Противоэпидемические мероприятия в период эпидемии гриппа
4.1. Перевести аптеки на режим работы в период эпидемии 

гриппа (удлинение часов работы, соблюдение санэпи-
дрежима, защита персонала)

в период эпидемии 
гриппа

Руководители аптечных учреждений независимо от формы 
собственности

4.2. Организовать в аптеках наглядную информацию о нали-
чии противогриппозных препаратов и их стоимости

в период эпидемии 
гриппа

Руководители аптечных учреждений независимо от формы 
собственности
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4.3. Подготовить наборы медикаментов для лечения боль-
ных гриппом и ОРВИ

в период эпидемии 
гриппа

Руководители аптечных учреждений независимо от формы 
собственности

4.4. Организовать защиту персонала от заболевания грип-
пом (масочный режим, прием противогриппозных ме-
дикаментозных средств и др.)

в период подъема 
уровня заболеваемо-
сти

Руководители предприятий, учреждений, организаций

4.5. Прекращать занятия в образовательных учреждениях 
(классах, группах) при возникновении массовых забо-
леваний среди детей и персонала (20% от списочного 
состава); решать вопрос о досрочных каникулах или их 
продлении, переводе на дистанционные формы обуче-
ния

в период эпидемии 
гриппа

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление культуры администрации МО ГО «Сыктывкар», Ру-
ководители образовательных организаций

4.6. В учреждениях дополнительного образования, спортив-
ных школах, музыкальных, культурно-массовых учреж-
дениях для детей прекращать работу кружков, секций, 
мастер-классов и т.д.

в период эпидемии 
гриппа (при введении 
карантинно-ограничи-
тельных мероприятий 
в целом на территории 
МО ГО «Сыктывкар»)

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление культуры администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление физической культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Руководители учреждений дополнительного 
образования, учреждений физической культуры и спорта

4.7. Исключить проведение массовых мероприятий с уча-
стием обучающихся и воспитанников образовательных 
организаций

в период эпидемии 
гриппа
(при введении каран-
тинно-ограничитель-
ных мероприятий в 
целом на территории 
МО ГО «Сыктывкар»)

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций, уч-
реждений культуры, физической культуры и спорта

4.8. Вводить комплекс мероприятий по неспецифической 
профилактике гриппа и ОРВИ

в период подъема 
уровня заболеваемо-
сти гриппом

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Управление физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар»,
Руководители образовательных организаций, учреждений 
культуры, физической культуры и спорта

4.9. Обеспечить усиление санитарно-гигиенического и де-
зинфекционного режима в помещениях (соблюдение 
температурного режима и режима проветривания, про-
ведение влажной уборки с применением дезинфициру-
ющих средств, дезинфекция посуды, обеззараживание 
воздуха)

в период подъема 
уровня заболеваемо-
сти

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

4.10. Обеспечить наличие в аптечной сети необходимого объ-
ема препаратов специфической и неспецифической про-
филактики гриппа и ОРВИ

в период эпидемии 
гриппа

Руководители аптечных учреждений независимо от формы 
собственности

4.11. Обеспечить включение в меню предприятий обществен-
ного питания пищевых продуктов, богатых витаминами 
и фитонцидами

в период эпидемии 
гриппа

Руководители учреждений общественного питания независи-
мо от форм собственности

4.12. Обеспечить исправность отопительной системы, окон, 
дверей на пассажирском транспорте, его уборку и де-
зинфекцию

в период эпидемии 
гриппа

Руководители транспортных организаций независимо от форм 
собственности

4.13. Принять меры к сокращению интервалов между рейса-
ми автомобильного пассажирского транспорта. Привле-
кать к работе дополнительный транспорт

в период эпидемии 
гриппа

Управление дорожной инфраструктуры, транспорта и связи ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар», Руководители транспортных 
организаций независимо от форм собственности

4.14. Обеспечить удлинение перерывов между киносеан-
сами, занятиями в спортивных, внешкольных образо-
вательных учреждениях для проветривания, влажной 
уборки и дезинфекции

в период эпидемии 
гриппа

Руководители учреждений культуры,  спортивных учреждений

5. Противоэпидемические мероприятия при регистрации случаев гриппа, ОРВИ и новой коронавирусной инфекции
5.1. В очагах гриппа и ОРВИ в дошкольных образовательных 

организациях обеспечить проведение осмотров контакт-
ных детей и персонала с обязательной термометрией 2 
раза в день и осмотром зева

постоянно Руководители дошкольных образовательных организаций

5.2. В очагах гриппа и ОРВИ обеспечить организацию и про-
ведение комплекса санитарно-противоэпидемических 
(профилактических) мероприятий (обеззараживание 
посуды, воздуха и поверхностей с использованием эф-
фективных при вирусных инфекциях дезинфицирующих 
средств и методов, разрешенных к применению, а также 
текущую и влажную уборку и проветривание помеще-
ний)

при регистрации слу-
чаев гриппа и ОРВИ

Руководители образовательных организаций

5.3. В детских образовательных организациях обеспечить 
соблюдение текущей дезинфекции дезинфицирующими 
средствами, разрешенными к применению, соблюдение 
масочного режима, гигиенической обработки рук, обез-
зараживания и очистки воздуха, в том числе кварцева-
ние и проветривание помещений

при регистрации слу-
чаев гриппа и ОРВИ

Руководители образовательных организаций

5.4. Прекращать занятия в образовательной организации, 
в классе образовательной организации при возникно-
вении массовых заболеваний среди детей и персонала 
(20% от списочного состава класса или учреждения); ре-
шать вопрос о досрочных каникулах или их продлении, 
переводе на дистанционное обучение на основании рас-
порядительного документа руководителя образователь-
ной организации

при регистрации слу-
чаев гриппа и ОРВИ

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление культуры администрации МО ГО «Сыктывкар», Ру-
ководители образовательных организаций
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5.5. Прекращать работу группы в дошкольной образова-
тельной организации при возникновении массовых за-
болеваний среди детей и персонала (20% от списочного 
состава группы) на основании постановления Главного 
государственного санитарного врача по Республике 
Коми

при регистрации слу-
чаев гриппа и ОРВИ

Управление дошкольного образования администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители дошкольных образовательных ор-
ганизаций

6. Образовательная и информационная деятельность
6.1. Организовать дополнительное обучение персонала, 

воспитанников и обучающихся дошкольных и образова-
тельных учреждений мерам профилактики гриппа, ОРВИ 
и новой коронавирусной инфекции (COVID-19)

сентябрь 2023 года,
далее –
 ежегодно

Руководители образовательных организаций при участии Ми-
нистерства здравоохранения Республики Коми и Управления 
Роспотребнадзора по Республике Коми

6.2. Во взаимодействии с государственными бюджетными 
учреждениями здравоохранения Республики Коми на 
территории МО ГО «Сыктывкар» обеспечить инфор-
мирование населения по разъяснению мер личной и 
общественной профилактики с целью предупреждения 
распространения новой коронавирусной инфекции, ре-
спираторных заболеваний

постоянно Управление информации и социальных коммуникаций адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар»

6.3. Организовать проведение в образовательных учрежде-
ниях родительских собраний с освещением вопросов о 
мерах профилактики гриппа, ОРВИ и новой коронави-
русной инфекции

сентябрь 2023 года,
далее -  
ежегодно

Управление образования администрации МО ГО «Сыктывкар», 
Управление дошкольного образования администрации МО 
ГО «Сыктывкар», Управление культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар», Руководители образовательных организаций

от 06.09.2023 № 9/3049
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЕ ВИДЫ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ «ХРАНЕНИЕ АВТОТРАНСПОРТА», 
«СТОЯНКА ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 11:05:0105002:1653, РАСПОЛОЖЕННОГО 
ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ,  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, Г. СЫКТЫВКАР, М. ДЫРНОС, 64/1

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки МО ГО «Сыктывкар», утвержден-
ными решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, пп. 11 п. 2.10.2 административного регламента о предоставлении муниципальной 
услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства на терри-
тории МО ГО «Сыктывкар» утвержденного постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 22.11.2022 № 11/3811, на основании обращения управ-
ления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», по результатам проведения общественных об-
суждений, с учетом рекомендаций Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Отказать управлению архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» в предоставлении раз-

решения на условно разрешенные виды использования «Хранение автотранспорта», «Стоянка транспортных средств» для земельного участка площа-
дью 2029 кв.м с кадастровым номером 11:05:0105002:1653, расположенного в территориальной зоне Ж-2 (зона застройки среднеэтажными жилыми 
домами (от 5 до 8 этажей, включая мансардный) по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар, м. Дырнос, 64/1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от  06.09.2023 №  9/3050
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
«СТОЯНКА ТРАНСПОРТНЫХ СРЕДСТВ» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 
11:05:0201014:932, РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ,  ГОРОДСКОЙ ОКРУГ 
СЫКТЫВКАР, Г. СЫКТЫВКАР, УЛ. МЕНДЕЛЕЕВА, 23

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки МО ГО «Сыктывкар», ут-
вержденными решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского стро-
ительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», по результатам проведения общественных обсуждений, с учетом рекомендаций 
Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить управлению архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» разрешение на 

условно разрешенный вид использования «Стоянка транспортных средств» для земельного участка площадью 3968 кв.м с кадастровым номером 
11:05:0201014:932, расположенного в территориальной зоне О-1 (зона делового, общественного и коммерческого назначения (Многофункциональ-
ная общественно-деловая зона) по адресу: Республика Коми,  городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар, ул. Менделеева, 23.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 06.09.2023 № 9/3051
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ 
ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ), УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО 
«СЫКТЫВКАР» ОТ 19.08.2022 № 8/2562, В ЧАСТИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0105024

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ 
«Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола пу-
бличных слушаний от 30.08.2023 № 49, заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 
администрация МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории), утвержденную 

постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 19.08.2022 № 8/2562 «Об утверждении документации по планировке территории (проект 
межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0105007, 11:05:0105024» в части кадастрового квартала 11:05:0105024 с учетом 
замечаний, указанных в заключении Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 о результатах 
публичных слушаний.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
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от 06.09.2023 № 9/3052
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ 
ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ), УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО 
«СЫКТЫВКАР»  ОТ 24.08.2022 № 8/2589,  В ЧАСТИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0107001

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола публичных 
слушаний от 30.08.2023 № 50, заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 админи-
страция МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории), утвержденную 

постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 24.08.2022 № 8/2589 «Об утверждении документации по планировке территории (проект 
межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0106004, 11:05:0107001» в части кадастрового квартала 11:05:0107001 с учетом 
замечаний, указанных в заключении Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 о результатах 
публичных слушаний.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 06.09.2023 № 9/3053
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ 
ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ), УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ 
МО ГО «СЫКТЫВКАР»  ОТ 11.11.2021 № 11/3814,  В ЧАСТИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0401007

Руководствуясь ст.ст. 42, 43, 45, 46 Градостроительного кодекса Российской Федерации, ст. 28 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об 
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст. 20 Устава МО ГО «Сыктывкар», с учетом протокола публичных 
слушаний от 30.08.2023 № 48, заключения Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 админи-
страция МО ГО «Сыктывкар» 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить документацию по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания), утвержденную постановле-

нием администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 11.11.2021 № 11/3814 «Об утверждении документации по планировке территории (проект межевания) 
кадастровых кварталов 11:05:0401002, 11:05:0401003, 11:05:0401007, 11:05:0401008» в части кадастрового квартала 11:05:0401007 в соответствии с 
заключением Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» от 01.09.2023 о результатах публичных слушаний.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 06.09.2023 №  9/3054
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОТМЕНЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 08.11.2022 № 11/3606
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», в порядке самоконтроля администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.11.2022 № 11/3606 «О предоставлении разрешения на отклонение от предельных 

параметров разрешенного строительства объекта капитального строительства (Комплекс жилых домов по Октябрьскому проспекту в г. Сыктывкаре. 
Объект № 1) на земельном участке с кадастровым номером 11:05:0103008:6494 по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, г. Сыктыв-
кар, Октябрьский проспект, 224» отменить со дня принятия

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 06.09.2023 № 9/3060
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О  ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 
«ПРОИЗВОДСТВЕННАЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ» ДЛЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С КАДАСТРОВЫМ 
НОМЕРОМ 11:05:0101006:1103, РАСПОЛОЖЕННОГО ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ,  
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, Г. СЫКТЫВКАР, УЛ. 3-Я ПРОМЫШЛЕННАЯ, 2

Руководствуясь ст. 39 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Правилами землепользования и застройки МО ГО «Сыктывкар», ут-
вержденными решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 30.04.2010 № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского стро-
ительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», по результатам проведения общественных обсуждений, с учетом рекомендаций 
Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Предоставить управлению архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» разрешение на 

условно разрешенный вид использования «Производственная деятельность» для земельного участка площадью 5562 кв.м с кадастровым номером 
11:05:0101006:1103, расположенного в территориальной зоне О-1 (зона делового, общественного и коммерческого назначения (многофункциональ-
ная общественно-деловая зона) по адресу: Республика Коми,  городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар,            ул. 3-я Промышленная, 2.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия и подлежит официальному опубликованию.
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 07.09.2023 № 9/3063
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 02.06.2022 № 6/1585
Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 02.06.2022 № 6/1585 «Об определении мест отбывания наказания в виде ис-

правительных работ на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:
в приложении № 1 к постановлению позицию 86 исключить.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

от 07.09.2023 № 9/3069                
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 08.07.2015 № 7/2262
Руководствуясь ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 

16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг админи-
страцией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
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1. Приложение к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.07.2015 № 7/2262 «Об утверждении административного регламента предо-
ставления муниципальной услуги «Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар», 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постанов-
лению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 07.09.2023 № 9/3069

«Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 08.07.2015 № 7/2262
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар», 
и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Предоставление в безвозмездное 

пользование земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар», и земельных участков, государственная собственность на которые 
не разграничена» (далее - муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) управления 
архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», комитета по управлению муниципальным имуществом 
администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - администрация), отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации 
Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее - Отдел администрации Эжвинского района), муниципального бюджетного учреждения «Городской инфор-
мационно-коммуникационный центр» (далее - МБУ «ГИКЦ»), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг 
(далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих му-
ниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения 
количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, 
снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков ис-
полнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противо-
речит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица, относящиеся к следующим категориям:
1. Государственные и муниципальные учреждения (бюджетные, казенные, автономные), казенные предприятия, центры исторического наследия пре-

зидентов Российской Федерации, прекратившие исполнение своих полномочий) (в соответствии с подпунктом 1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации).

2. Работник организации, которой земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования (в соответствии с подпунктом 2 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

3. Религиозная организация для размещения зданий, сооружений религиозного или благотворительного назначения (в соответствии с подпунктом 3 
пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

4. Религиозная организация, которой на праве безвозмездного пользования предоставлены здания, сооружения (в соответствии с подпунктом 4 пункта 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

5. Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг 
для обеспечения государственных и муниципальных нужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство или реконструкцию объектов не-
движимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного 
бюджета (в соответствии с подпунктом 5 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

6. Гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещение в виде жилого дома (в соответствии с подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.10 Земель-
ного кодекса Российской Федерации).

7. Гражданин или юридическое лицо, испрашивающее земельный участок для сельскохозяйственного, охотхозяйственного, лесохозяйственного и ино-
го использования, не предусматривающего строительства зданий, сооружений (в соответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации).

8. Садоводческое или огородническое некоммерческое товарищество (в соответствии с подпунктом 11 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации).

9. Некоммерческая организация, созданная гражданами в целях жилищного строительства (в соответствии с подпунктом 12 пункта 2 статьи 39.10 Зе-
мельного кодекса Российской Федерации).

10. Лица, относящиеся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока, и их общины (в соответствии с подпунктом 13 пункта 
2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

11. Лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» или Федеральным 
законом от 5 апреля 2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных 
нужд» заключен государственный контракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороны страны и безопасности государства, осуществля-
емых полностью за счет средств федерального бюджета (в соответствии с подпунктом 14 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

12. Некоммерческая организация, предусмотренная законом субъекта Российской Федерации и созданная субъектом Российской Федерации в целях 
жилищного строительства для обеспечения жилыми помещениями отдельных категорий граждан (в соответствии с подпунктом 15 пункта 2 статьи 39.10 
Земельного кодекса Российской Федерации).

13. Лицо, право безвозмездного пользования которого на земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности, 
прекращено в связи с изъятием для государственных или муниципальных нужд (в соответствии с подпунктом 16 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса 
Российской Федерации).

14. Лицо в случае, предусмотренном Федеральным законом от 24.07.2008 № 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» (в соответ-
ствии с подпунктом 17 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

15. Акционерное общество «Почта России», в соответствии с Федеральным законом «Об особенностях реорганизации федерального государственного 
унитарного предприятия «Почта России», основах деятельности акционерного общества «Почта России» и о внесении изменений в отдельные законода-
тельные акты Российской Федерации» (в соответствии с подпунктом 20 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

16. Публично-правовая компания «Единый заказчик в сфере строительства», для обеспечения выполнения инженерных изысканий, архитектурно-стро-
ительного проектирования, строительства, реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитального строительства, включенных в программу 
деятельности указанной публично-правовой компании на текущий год и плановый период в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой 
компании «Единый заказчик в сфере строительства» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации (в соответствии с 
подпунктом 21 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

17. Публично-правовая компания «Фонд развития территорий», для осуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральным законом 
от 29.07.2017 № 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Рос-
сийской Федерации», если завершение строительства объектов незавершенного строительства (строительство объектов капитального строительства) на 
земельном участке, переданном (который может быть передан) указанной публично-правовой компании по основаниям, предусмотренным Федеральным 
законом от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)», невозможно в связи с наличием ограничений, установленных земельным и иным 
законодательством Российской Федерации, при подтверждении наличия таких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органом ис-
полнительной власти субъекта Российской Федерации, органом местного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений на строительство в 
соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации (в соответствии с подпунктом 22 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации).
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18. Публично-правовая компания «Роскадастр», в отношении земельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного) пользования 
федеральным государственным учреждениям, реорганизация которых осуществлена в соответствии с Федеральным законом «О публично-правовой ком-
пании «Роскадастр» (в соответствии с подпунктом 23 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

19. Некоммерческая организация для осуществления строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства на таких земельных 
участках полностью за счет средств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или) реконструкции данных объ-
ектов капитального строительства (в соответствии с подпунктом 5.1 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации).

От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, заинте-
ресованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, комитете по управлению муниципальным имуществом 
администрации, отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района, отделе по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, муниципального 
учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если 
ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе администрации Эжвинского района, в отделе по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления архитектуры, городского строительства и землепользования админи-

страции, комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, отдела администрации Эжвинского района, отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации;

справочные телефоны управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, комитета по управлению муниципаль-
ным имуществом администрации, отдела администрации Эжвинского района, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление в безвозмездное пользование земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар», и земельных участков, госу-

дарственная собственность на которые не разграничена».
Наименование подуслуг муниципальной услуги.
1. «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнительного соглашения к договору без-

возмездного пользования земельным участком».
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, городско-

го строительства и землепользования администрации (далее - Управление), комитет по управлению муниципальным имуществом администрации (далее 
- Комитет).

Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-
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ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги. 

2. МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

3. Отдел по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района (далее - Отдел администрации Эжвин-
ского района) участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информации, указанных 
в пункте 2.7 настоящего административного регламента, исполнения муниципальной услуги (в случае, если земельный участок находится на территории 
Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02….)), выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

4. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.7 исчерпывающего перечня 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; подпунктах 1, 2 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, необходимых 
для предоставления подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнительного 
соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги настоящего административного регламента, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

5. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления сведений органов записи актов гражданского состояния, содержащихся в Едином 
государственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС), указанных в подпункте 5 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, не-
обходимых для предоставления подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополни-
тельного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги настоящего административного регламента, в 
рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

6. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 3, 
4 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; подпунктах 3, 4 пункта 2.7 исчерпывающего 
перечня документов, необходимых для предоставления подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком 
путем заключения дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги настоящего адми-
нистративного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

7. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, ука-
занных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные орга-
ны, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача проекта договора безвозмездного пользования земельным участком.
2. Выдача проекта дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком.
3. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления о возврате заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 календарных дней, исчисляемых 

со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок предоставления подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнитель-

ного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со 
дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, администрацией Эжвинского 
района составляет 3 календарных дня со дня принятия соответствующего решения.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления. 

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 3 календарных 
дня со дня его поступления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо-

вания 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4147, 

«Парламентская газета», 30.10.2001, N 204 - 205, «Российская газета», 30.10.2001, N 211 - 212);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, 

«Российская газета», 08.12.1994, N 238 - 239);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, N 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, N 165, «Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, N 126 - 127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08 - 14.04.2011, N 17, «Российская газета», 08.04.2011, 

N 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 27.11.1995, N 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, N 234);
- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4148);
- Федеральный закон от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2017, N 31 (Часть I), ст. 4766, «Рос-
сийская газета», 02.08.2017, N 169);

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», N 156, 17.07.2015, «Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 N 40 ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, N 303, «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 31.12.2012, N 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществле-
ния государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 30.05.2011, N 22, ст. 3169);
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- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, N 192, «Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.08.2012, N 35, ст. 4829);

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 02.10.2020);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, N 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, N 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006, N 7 (спецвыпуск);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 11.12.2009 N 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муни-

ципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 21.12.2009, N 48);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 N 31/04-560 «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 12.05.2010, N 17/2 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. Размещение и 
актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми обеспечиваются в уста-
новленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, Отдел адми-
нистрации Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по 
рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о 
предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юри-
дического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Документы, подтверждающие право заявителя (заявителей) на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земель-
ного участка (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 1 пункта 1.2 
настоящего административного регламента).

4. Приказ о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт) (1 экз., копия (с 
представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего административ-
ного регламента).

5. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение не зарегистри-
ровано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания, сооружения) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (пред-
ставляется заявителями, указанными в подпункте 3 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

6. Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, если право на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (1 экз., копия (с 
представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 4 пункта 1.2 настоящего административ-
ного регламента).

7. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав на земельный участок) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не под-
лежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 4 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

8. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указа-
нием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю (1 
экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпунктах 4, 10 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

9. Гражданско-правовые договоры на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств феде-
рального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия 
возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 5 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

10. Договор найма служебного жилого помещения (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявите-
лями, указанными в подпункте 6 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

11. Решение общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для 
ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 
(представляется заявителями, указанными в подпункте 8 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

12. Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется заявителем, указанным в подпункте 8 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

13. Решение о создании некоммерческой организации (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется за-
явителями, указанными в подпункте 9 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

14. Документ, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (1 экз., копия 
(с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 10 пункта 1.2 настоящего администра-
тивного регламента, в случае, если заявителем является физическое лицо).

15. Государственный контракт (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в 
подпункте 11 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

16. Решение субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 12 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

17 Соглашение об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд или решение суда, на основании которого земельный 
участок изъят для государственных или муниципальных нужд (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется 
заявителями, указанными в подпункте 13 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

18. Судебный акт о передаче публично-правовой компании «Фонд развития территорий» прав застройщика на земельный участок с находящимися на 
нем объектом (объектами) незавершенного строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельного участка, который передан публично-
правовой компании «Фонд развития территорий») (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, 
указанными в подпункте 17 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

19. Решение публично-правовой компании «Фонд развития территорий» о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2 статьи 13.1 Фе-
дерального закона от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ «О публично-правовой компании «Фонд развития территорий» и о внесении изменений в отдельные зако-
нодательные акты Российской Федерации» (в отношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании «Фонд развития 
территорий») (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 17 пункта 
1.2 настоящего административного регламента).

20. Документ, подтверждающий осуществление строительства и (или) реконструкции объектов капитального строительства полностью за счет средств, 
полученных в качестве субсидии из федерального бюджета (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется за-
явителями, указанными в подпункте 19 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

21. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного госу-
дарства, заверенный в установленном порядке (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо).

Для получения подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнительного со-
глашения к договору безвозмездного пользования земельным участком» заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», МФЦ, Отдел администрации Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предо-
ставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также сле-
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дующие документы:
1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-

ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о 
предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юри-
дического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право на внесение изменения в договор безвозмездного пользования земельным участком 
(один из нижеперечисленных):

- решение суда (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
- решение Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 

подлежит);
- договор купли-продажи недвижимого имущества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
В заявлении (запросе) в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации должно быть указано:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 ста-

тьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускает-

ся на нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляет-

ся взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок об-

разовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими не-

обходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

могут быть представлены заявителем следующими способами:
- лично в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района);
- посредством почтового отправления;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента:
- при личном обращении в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района) 

заявитель представляет оригиналы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регла-
мента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъ-
явления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом 
от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законо-
дательных актов Российской Федерации»;

- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удо-
стоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, установ-
ленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представляются ори-
гиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях предоставления 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Фе-
дерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных 
электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление (запрос) с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих под-
тверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).
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3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия 
(с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

5. Утвержденный в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд оборо-
ны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется заявителем, указанным в подпункте 7 пункта 1.2 настоящего административного регламента) (не представляется в случае, если указанный документ 
направлялся в администрацию с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого при-
нято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка).

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-
ставления подуслуги «Внесение изменений в договор безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнительного соглашения 
к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия. 

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия 
(с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

5. Свидетельство о заключении брака или перемене имени, или сведения об актах гражданского состояния, содержащиеся в Едином государственном 
реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в слу-
чае, если заявитель изменил ФИО).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не 

может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заяви-
тель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
(запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-
димым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-

тивного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на момент принятия решения 

о ее предоставлении.
2. Земельный участок не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в ст.39.16 Земельного кодекса РФ. 
3. Заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, подано в иной уполномоченный орган, к заявлению не при-

ложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
4. Отсутствует согласие залогодержателя объекта недвижимого имущества на переоформление прав на земельный участок в соответствии с Федераль-

ным законом от 16.07.1998 N 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)» (в случае, если объект недвижимого имущества обременен залогом).
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-

го административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, под-
тверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача приказа о приеме на работу, выписки из трудовой книжки (либо сведений о трудовой деятельности) или трудового договора (контракта) (При-
каз о приеме на работу, выписка из трудовой книжки (либо сведения о трудовой деятельности) или трудовой договор (контракт)).

3. Выдача договора безвозмездного пользования зданием, сооружением (Договор безвозмездного пользования зданием, сооружением).
4. Выдача гражданско-правового договора на строительство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемого полностью за счет средств 

федерального бюджета, средств бюджета субъекта Российской Федерации или средств местного бюджета (Гражданско-правовые договоры на строитель-
ство или реконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью за счет средств федерального бюджета, средств бюджета субъекта Россий-
ской Федерации или средств местного бюджета).

5. Выдача договора найма служебного жилого помещения (Договор найма служебного жилого помещения).
6. Выдача документа, подтверждающего право на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка (До-
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кумент, подтверждающий право на предоставление земельного участка в соответствии с целями использования земельного участка).
7. Выдача решения общего собрания членов товарищества о приобретении права безвозмездного пользования земельным участком, предназначен-

ным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд (Решение общего собрания членов товарищества о приобретении 
права безвозмездного пользования земельным участком, предназначенным для ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных 
нужд).

8. Выдача решения о создании некоммерческой организации (Решение о создании некоммерческой организации).
9. Выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) права на испрашиваемый земельный участок (Документ, удостоверяющий (устанавливаю-

щий) права на испрашиваемый земельный).
10. Выдача документа, подтверждающего принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока (До-

кумент, подтверждающий принадлежность гражданина к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока).
11. Выдача государственного контракта (Государственный контракт).
12. Выдача решения субъекта Российской Федерации о создании некоммерческой организации (Решение субъекта Российской Федерации о создании 

некоммерческой организации).
13. Выдача соглашения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд (Соглашение об изъятии земельного участка для 

государственных или муниципальных нужд).
14. Выдача решения Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми (решение Федеральной службы 

государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми).
15. Выдача договора купли-продажи недвижимого имущества (Договор купли-продажи недвижимого имущества).
16. Выдача перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 

государства, заверенный в установленном порядке (Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства, заверенный в установленном порядке).

17. Выдача реестра членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества (Реестр членов садоводческого или огороднического 
некоммерческого товарищества).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и разме-

ре, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (запросов) о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 N 419-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о 
правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, 
оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также долж-
но быть оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими без-
опасность и комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 
быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудо-
вание доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, распо-
лагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится на 

следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, порядок их 

уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципаль-

ных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предо-

ставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
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в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для полу-
чения муниципальных услуг;

г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием но-

мера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показатели Единица измере-
ния

Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с этапа-
ми перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использо-
ванием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муници-
пальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной 
услуги и их продолжительность

количество обра-
щений/время вза-
имодействия

2/не более 15 ми-
нут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в уста-
новленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, 
принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделом адми-
нистрации Эжвинского района

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на предоставление муници-
пальной услуги в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, 
принятых МФЦ

% 100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предостав-
ление муниципальной услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района

% 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предостав-
ление муниципальной услуги, принятых МФЦ

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на офици-
альном сайте администрации (сыктывкар.рф),     Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполнения ин-
терактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы подписываются 

тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предостав-
ления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - фи-
зического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвин-
ского района, МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ.

Взаимодействие МФЦ с администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и срока-
ми, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг.
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
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Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 

организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района, МФЦ;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, 

МФЦ межведомственных запросов;
- принятие Управлением, Комитетом, либо Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе 

в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района,  МФЦ.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимы-
ми для предоставления муниципальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, 
осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует заявителя, 
является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ 
за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также 

может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского 
района, МФЦ, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответствен-
ный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных 
технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц 
с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель-

но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям 

настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах. 

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необходимым 

для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление или Отдел администрации Эжвинского района, третий - в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района или МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-
делом администрации Эжвинского района, является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного докумен-
тооборота администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, заявления (запро-

са) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление или Отдел администрации Эжвинского райо-
на (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02….)), осуществляется 
не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, на основании реестра.

Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистрированных 
в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осуществляется не 
позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, 
МФЦ межведомственных запросов.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственного взаи-
модействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела 
по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственного за прием докумен-
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тов, информации об отсутствии одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный 

за межведомственное взаимодействие, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Россий-
ской Федерации, органы местного самоуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным 
органам субъектов Российской Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 
1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления 
(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, пред-
усмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осуществля-

ется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного меж-

ведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела 

администрации Эжвинского района, является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота 
администрации.

Фиксация результата выполненной административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указанного 

ответа в Управление или Отдел администрации Эжвинского района, осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия 
МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на 
межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского рай-
она, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный 
запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 
на межведомственный запрос специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, 
уведомляет Управление о сложившейся ситуации. Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направле-
ния и регистрационный номер первого межведомственного запроса

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специалист 
сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный за межведом-
ственное взаимодействие, передает их в Управление или в Отдел администрации Эжвинского района.

3.3. Принятие Управлением, Отделом администрации Эжвинского района,  либо Комитетом решения о предоставлении муниципальной услуги или от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных ус-
луг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Управление, или получение зарегистрированных заявления 

(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом Отдела администрации Эжвин-
ского района.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившие заявление и прилагаемые к нему документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы), для подготовки результата предоставления муниципальной услуги специ-
алисту Управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – Специалист Управления).

3.3.1. Специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории 
Эжвинского района), проверяет заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - 
документы), на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и соответствия документов установленным 
требованиям.

Специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района обеспечивает проверку представленных документов на предмет 
отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного 
регламента.

В случае отсутствия и необходимости наличия документа, указанного в абзаце шестом пункта 2.7 настоящего административного регламента, Специ-
алист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района самостоятельно приобщает его к документам.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день. 
3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 3 подпункта 2.10.2 настоящего админи-

стративного регламента, специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит уведомление о возврате заявления (за-
проса) о предоставлении муниципальной услуги в виде письма на бланке администрации за подписью первого заместителя руководителя администрации, 
курирующего деятельность Управления, либо руководителя администрации Эжвинского района, с указанием оснований для возврата.

Срок выполнения административного действия составляет 2 календарных дня.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего админи-

стративного регламента, Специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит уведомление об отказе в предостав-
лении муниципальной услуги в виде письма, подписанного первым заместителем руководителя администрации, курирующим деятельность Управления, 
либо руководителем администрации Эжвинского района, с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы поступили в Отдел администрации Эжвинского района, то решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при-
нимает руководитель администрации Эжвинского района.

Срок выполнения административного действия составляет 6 календарных дней. 
3.3.4. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего 

административного регламента, специалист Управления готовит заключение о возможности подготовки проекта договора безвозмездного пользования 
земельного участка или дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком (далее - заключение).

Заключение готовится в случае, если в отношении испрашиваемого земельного участка не проводилась процедура предварительного согласования 
предоставления земельного участка. В заключении специалист Управления указывает: статьи земельного законодательства, в соответствии с которыми 
возможно предоставление земельного участка в безвозмездное пользование; кадастровый номер земельного участка; территориальную зону; категорию 
земель; целевое использование испрашиваемого земельного участка; площадь испрашиваемого земельного участка; адресный ориентир испрашиваемого 
земельного участка; фамилию, имя, отчество заявителя или реквизиты юридического лица.

Заключение, подготовленное специалистом Управления, в виде письма, подписанного Начальником Управления, с документами, приложенными к 
заявлению, передается в Комитет для подготовки проекта договора безвозмездного пользования земельным участком или дополнительного соглашения к 
договору безвозмездного пользования земельным участком.

В случае, если испрашиваемый земельный участок ранее проходил процедуру предварительного согласования предоставления земельного участка, 
специалист Управления передает в Комитет материалы предварительного согласования предоставления земельного участка для подготовки проекта до-
говора безвозмездного пользования земельным участком по акту приема-передачи.

Срок выполнения административного действия составляет 3 календарных дня.
3.3.5. После получения документов с заключением либо с материалами предварительного согласования предоставления земельного участка специ-

алист Комитета готовит проект договора безвозмездного пользования земельным участком или дополнительного соглашения к договору безвозмездного 
пользования земельным участком.

В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего ад-
министративного регламента, специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит проект договора безвозмездного пользования земельного 
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участка или дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком.
Проект договора безвозмездного пользования земельного участка или дополнительного соглашения к договору безвозмездного пользования земель-

ным участком специалист Комитета или Отдела администрации Эжвинского района готовит в двух экземплярах и направляет на подписание должностному 
лицу, имеющему полномочия по подписанию договоров передачи земельных участков в безвозмездное пользование. Договор заключается от имени и в 
интересах муниципального образования городского округа «Сыктывкар». Подписанный должностным лицом, имеющим полномочия по подписанию до-
говоров передачи земельных участков в безвозмездное пользование, проект договора безвозмездного пользования земельным участком скрепляется пе-
чатью администрации, ему присваивается номер, сведения о проекте договора безвозмездного пользования земельным участком вносятся в электронную 
базу данных по учету договоров.

Срок выполнения административного действия (в случае, если проект договора безвозмездного пользования земельного участка или дополнительного 
соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком готовит специалист Комитета) составляет 3 календарных дня. 

Срок выполнения административного действия (в случае, если проект договора безвозмездного пользования земельного участка или дополнительного 
соглашения к договору безвозмездного пользования земельным участком готовит специалист Отдела администрации Эжвинского района) составляет 6 
календарных дней. 

3.3.6. После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления, Комитета либо специалист Отдела ад-
министрации Эжвинского района, ответственный за делопроизводство, готовит реестр о передаче результата предоставления муниципальной услуги в от-
дел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», либо в Отдел администрации Эжвинского района, в случае, если выдача результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Эжвинского района, для выдачи заявителю.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день. 
Срок выполнения административной процедуры составляет 8 календарных дней (в случае предоставления муниципальной услуги и подготовки уве-

домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
Срок выполнения административной процедуры составляет 4 календарных дней (в случае подготовки уведомления о возврате заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной). 
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-

лении муниципальной услуги. 
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении 

муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение о 

предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной услуги) из 
Управления, Комитета либо Отдела администрации Эжвинского района, специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления, Комитета либо Отдела администрации Эжвинского района 
специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственному за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отдела администрации Эжвинского района в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на основании 
реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в 
системе электронного документооборота администрации. 

В случае если выдача результата предоставления муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения срока предо-
ставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в 
реестре и делает отметку о принятии. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирова-
ние осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги. 

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
МФЦ, Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифи-
кации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации 

Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на кото-
рой заявитель делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или если 
представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе на 
экземплярах расписки, которые передаются в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского 
района или МФЦ. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-

делом администрации Эжвинского района является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота 
администрации информации о фактической дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой 
считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регла-
мента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муници-
пальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление, Комитет или Отдел администрации 
Эжвинского района.

Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после завершения вы-
шеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ», далее – в Управление, Комитет или Отдел администрации Эжвинского района.
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Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в отдел по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района с заявлением (запросом) о выдаче невостребо-
ванного результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки 
результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается 
соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на получение муници-
пальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление (запрос) направляется в ад-
министрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, 
подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеуказанного заявления (запроса). Управление, 
Комитет или Отдел администрации Эжвинского района обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствую-
щую ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. 
Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством по-
чтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 
дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении 
которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за исключени-

ем положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного регла-

мента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным 

лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсут-

ствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в 
течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего админи-
стративного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистра-
ции муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осущест-
вляет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления, заместитель руководителя администрации, курирующий 
деятельность Комитета, либо руководитель администрации Эжвинского района, курирующий деятельность Отдела администрации Эжвинского района.

Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем 
МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется 
на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие ко-
ординацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки проводятся не 
чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами 
на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами админи-
страции, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих дней 
со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим 
образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	 4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). 
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Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются 
администрацией, МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района и МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№ 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,  представление  или  осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесу-
дебного)  обжалования  решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на 
решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граждани-
на Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Феде-
рации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на решения 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не позднее следую-
щего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1)  наименование органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо му-

ниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного 
обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соот-

ветствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и под-

писанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-

ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполно-

моченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрацион-
ного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия,  имя,  отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной почте, 

через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 
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услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципаль-
ными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих  дней  со  дня  принятия решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование  органа,  предоставляющего  муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные  разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы 
досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного 
на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный  на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же за-

явителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-

занные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Федерально-

го закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со 

дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполно-
моченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок 
рассмотрения жалобы  исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения жалобы в 

орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается уполно-

моченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, наделенное полномочиями по  рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 
обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
(рекомендуемая)

для юридических лиц
┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                                ________________________________________
                                                                                                           Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

    Данные заявителя (юридического лица)

Полное наименование юридического лица (в соответствии с уч-
редительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН
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Юридический адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

     Почтовый адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

 
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу  предоставить в безвозмездное пользование земельный участок площадью ______________________________________________ кв.м,
местоположение земельного участка: ___________________________________________________________________________________________
кадастровый номер _________________________________________________________________________________________________________,
цель использования земельного участка ________________________________________________________________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 
__________________________________________________________________________________________________________________________________________,

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты  решения  об  утверждении  документа  территориального планирования   и   (или)   проекта   планировки
_____________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
реквизиты  решения  о  предварительном согласовании предоставления земельного участка 
_____________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

   Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
   Дата         Подпись/ФИО

для физических лиц
(индивидуальных предпринимателей)

┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                                ________________________________________

        Орган, обрабатывающий запрос  на предоставление услуги
Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
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Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя <1>
ОГРНИП <2>

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

    Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес    (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <3>

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

   Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес     индивидуального предпринимателя <4>

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  предоставить в безвозмездное пользование земельный участок площадью ________________________________________________ кв.м,
местоположение земельного участка: ___________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________________________________________________________________________________________,
цель использования земельного участка _________________________________________________________________________________________
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд 
____________________________________________________________________________________________________________________________,

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты  решения  об  утверждении  документа  территориального планирования   и   (или)   проекта   планировки
_____________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
реквизиты  решения  о  предварительном согласовании предоставления земельного участка 
_____________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
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Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
   Дата         Подпись/ФИО
  --------------------------------
  <1>  Поле  заполняется,  если  тип  заявителя  «Индивидуальный предприниматель»
  <2>  Поле  заполняется,  если  тип  заявителя  «Индивидуальный предприниматель»
  <3> Заголовок зависит от типа заявителя
  <4> Заголовок зависит от типа заявителя

Форма заявления (запроса) о предоставлении подуслуги «Внесение изменений в договор 
безвозмездного пользования земельным участком путем заключения дополнительного соглашения 

к договору безвозмездного пользования земельным участком» муниципальной услуги
 (рекомендуемая) 

для юридических лиц
┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                                ________________________________________

        Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги
Данные заявителя (юридического лица)

Полное наименование юридического лица (в соответствии с 
учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в договор безвозмездного пользования земельным участком площадью ___________________________________ кв.м,
местоположение земельного участка: ___________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________________________________________________________________________________________,
номер договора, от какого числа N ______________________________________________ от ______________________________________________
в связи с ___________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование вносимых изменений)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

   Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
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Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

  Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
   Дата         Подпись/ФИО

для физических лиц
(индивидуальных предпринимателей)

┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                                ________________________________________

        Орган, обрабатывающий запрос        на предоставление услуги
Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия

Имя

Отчество

Дата рождения

Полное наименование индивидуального 
предпринимателя <5>

ОГРНИП <6>

СНИЛС <7>

    Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес
(адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <8>

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес
индивидуального предпринимателя <9>

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в договор безвозмездного пользования земельным участком площадью __________________________________ кв.м,
местоположение земельного участка: ___________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________________________________________________________________________________________,
номер договора, от какого числа N ________________________________________________ от ___________________________________________
в связи с ____________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование вносимых изменений)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
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Способ получения результата

    Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

   Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

  Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
   Дата         Подпись/ФИО
--------------------------------
<5>  Поле  заполняется,  если  тип  заявителя  «Индивидуальный предприниматель»
<6>  Поле  заполняется,  если  тип  заявителя  «Индивидуальный предприниматель»
<7>  Поле заполняется, если заявитель изменил ФИО 
<8> Заголовок зависит от типа заявителя
<9> Заголовок зависит от типа заявителя.

Приложение № 2 
к административному регламенту

Главе МО ГО «Сыктывкар» -
         руководителю администрации

        ________________________________
         (для юридических лиц -

         наименование организации, 
юридический адрес,

        ________________________________
          контактные телефоны)

        ________________________________
         (для физических лиц - Ф.И.О.,

          паспортные данные, адрес
        регистрации по месту жительства)

Жалоба
(Изложение по сути обращения)

_____________  _______________________  _______________________
(дата)                   Ф.И.О., должность                  подпись, печать

от 07.09.2023 № 9/3070
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫ КТЫВКАР» ОТ 08.07.2015 № 7/2263
Руководствуясь ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 

16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг админи-
страцией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Приложение к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар» от 08.07.2015 № 7/2263 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена за плату, без проведения торгов» изложить в редакции согласно приложению к на-
стоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 07.09.2023 № 9/3070

«Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 

от 08.07.2015 № 7/2263
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление 

в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, 
государственная собственность на которые не разграничена за плату, без проведения торгов»
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I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Предоставление в собственность зе-

мельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена за 
плату, без проведения торгов» (далее - муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) 
управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар», комитета по управлению муниципальным 
имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - администрация), отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию 
администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» (далее - Отдел администрации Эжвинского района),  муниципального бюджетного учреждения 
«Городской информационно-коммуникационный центр» (далее - МБУ «ГИКЦ»), многофункциональных центров предоставления государственных и му-
ниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, 
предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур 
(действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения 
количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, 
снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков ис-
полнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противо-
речит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица, относящиеся к следующим категориям:
1. Лицо, с которым заключен договор аренды или договор безвозмездного пользования земельным участком в целях комплексного освоения, развития 

территории, в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» (в соответствии с 
подпунктом 1.1 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации).

2. Собственник здания, сооружения либо помещения в здании, сооружении (в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса 
Российской Федерации).

3. Юридическое лицо, использующее земельный участок на праве постоянного (бессрочного) пользования (в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 
статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации).

4. Крестьянское (фермерское) хозяйство или сельскохозяйственная организация, использующие земельный участок, находящийся в муниципальной 
собственности и выделенный в счет земельных долей, находящихся в муниципальной собственности (в соответствии с подпунктом 8 пункта 2 статьи 39.3 
Земельного кодекса Российской Федерации).

5. Гражданин или юридическое лицо, являющиеся арендаторами земельного участка, предназначенного для ведения сельскохозяйственного произ-
водства (в соответствии с подпунктом 9 пункта 2 статьи 39.3 Земельного кодекса Российской Федерации).

От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, заинте-
ресованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, комитете по управлению муниципальным имуществом 
администрации, отделе по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района, отделе по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, муниципального 
учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если 
ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе администрации Эжвинского района, в отделе по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных 
услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления архитектуры, городского строительства и землепользования админи-

страции, комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, отдела администрации Эжвинского района, отдела по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации;

справочные телефоны управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, комитета по управлению муниципаль-
ным имуществом администрации, отдела администрации Эжвинского района, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mfc.rkomi.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
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г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 
услуги;

д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в собственности МО ГО «Сыктывкар» и земельных участков, государственная соб-

ственность на которые не разграничена за плату, без проведения торгов»
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, городско-

го строительства и землепользования администрации (далее - Управление), комитет по управлению муниципальным имуществом администрации (далее 
- Комитет).

Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги. 

2. МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указанных в пункте 2.7 
настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

3. Отдел по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района (далее - Отдел администрации Эжвин-
ского района) участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информации, указанных 
в пункте 2.7 настоящего административного регламента, исполнения муниципальной услуги (в случае, если земельный участок находится на территории 
Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02….)), выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

4. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.7 настоящего административного 
регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 3, 
4, 5 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

6. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, ука-
занных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Управление, Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осу-
ществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные орга-
ны, иные органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в 
результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача проекта договора купли-продажи земельного участка.
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления о возврате заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги составляет 10 календарных дней, исчисляемых 

со дня регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации предо-

ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления. 
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, Отделом администрации Эжвин-

ского района составляет 3 календарных дня со дня принятия решения. 
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 3 календарных 

дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо-

вания 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4147, 

«Парламентская газета», 30.10.2001, N 204 - 205, «Российская газета», 30.10.2001, N 211 - 212);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, 

«Российская газета», 08.12.1994, N 238 - 239);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, N 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, N 165, «Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, N 126 - 127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08 - 14.04.2011, N 17, «Российская газета», 08.04.2011, 

N 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 27.11.1995, N 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, N 234);
- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4148);
- Федеральный закон от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2017, N 31 (Часть I), ст. 4766, «Рос-
сийская газета», 02.08.2017, N 169);

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», N 156, 17.07.2015, «Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
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законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 N 40 ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);
- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 

30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, N 303, «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 31.12.2012, N 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществле-
ния государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, N 192, «Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.08.2012, N 35, ст. 4829);

- Приказ Росреестра от 02.09.2020 № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного 
участка без проведения торгов» (официальный интернет-портал правовой информации http://pravo.gov.ru, 02.10.2020);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, N 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, N 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006, N 7 (спецвыпуск);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 11.12.2009 N 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муни-

ципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 21.12.2009, N 48);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 N 31/04-560 «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 12.05.2010, N 17/2 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. Размещение и 
актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми обеспечиваются в уста-
новленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, Отдел адми-
нистрации Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по 
рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление подписы-
вается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юри-
дического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного госу-
дарства, заверенный в установленном порядке (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо).

4. Договор аренды или договор безвозмездного пользования земельным участком в целях комплексного освоения, развития территории, заключенные 
в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2008 года N 161-ФЗ «О содействии развитию жилищного строительства» (1 экз., копия (с представлением 
оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 1 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

5. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельный участок не 
зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подле-
жит) (представляется заявителями, указанными в подпунктах 2, 3 пункта 1.2 настоящего административного регламента при наличии соответствующих прав 
на земельный участок).

6. Документ, удостоверяющий (устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение, если право на такое здание, сооружение 
либо помещение не зарегистрировано в ЕГРН (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителями, ука-
занными в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

7. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, с указа-
нием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующем праве заявителю 
(1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется заявителями, указанными в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

8. Согласованный расчет долей в праве собственности на общее имущество (доли заверяются подписями) (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) 
(представляется заявителями, указанными в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего административного регламента, в случае, если на испрашиваемом земель-
ном участке расположено здание, сооружение, которое принадлежит нескольким лицам на праве собственности и доля в праве не установлена законом (не 
указана в правоустанавливающих документах на объект недвижимости).

Предоставление документов, указанных в подпунктах 3 - 8 настоящего пункта, не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполно-
моченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В заявлении (запросе) в соответствии со статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации должно быть указано:
1) фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной 

регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением 
случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;

3) кадастровый номер испрашиваемого земельного участка;
4) основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 ста-

тьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 настоящего Кодекса оснований;
5) вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка указанному заявителю допускает-

ся на нескольких видах прав;
6) реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляет-

ся взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд;
7) цель использования земельного участка;
8) реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 

участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом;
9) реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок об-

разовывался или его границы уточнялись на основании данного решения;
10) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими не-

обходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

могут быть представлены заявителем следующими способами:
- лично в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района);
- посредством почтового отправления;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-
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нистративного регламента:
- при личном обращении в Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района) 

заявитель представляет оригиналы и (или) копии документов, согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регла-
мента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъ-
явления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом 
от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных 
данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законо-
дательных актов Российской Федерации»;

- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удо-
стоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, установ-
ленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ представляются ори-
гиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях предоставления 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Фе-
дерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных 
электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление (запрос) с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих под-
тверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25 06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с пред-
ставлением оригинала), копия возврату не подлежит).

5. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о помещении в здании, сооружении, расположенном на испрашиваемом земельном участке, в случае 
обращения собственника помещения) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется заявителем, указанным в 
подпункте 6 пункта 1.2 настоящего административного регламента).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не 

может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заяви-
тель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
(запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
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части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-
димым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-

тивного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на момент принятия решения 

о ее предоставлении.
2. Земельный участок не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в ст.39.16 Земельного кодекса РФ. 
3. Заявление не соответствует положениям пункта 1 статьи 39.17 Земельного кодекса РФ, подано в иной уполномоченный орган, к заявлению не при-

ложены документы, предоставляемые в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
4. Отсутствует согласие залогодержателя объекта недвижимого имущества на переоформление прав на земельный участок в соответствии с Федераль-

ным законом от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)» (в случае, если объект недвижимого имущества обременен залогом).
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-

го административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, под-
тверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства, заверенный в установленном порядке (Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства, заверенный в установленном порядке).

3. Выдача договора аренды земельного участка (Договор аренды земельного участка).
4. Выдача договора безвозмездного пользования земельным участком (Договор безвозмездного пользования земельным участком).
5. Выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на испрашиваемый земельный участок (Документ, удостоверяющий (уста-

навливающий) права заявителя на испрашиваемый земельный участок).
6. Выдача документа, удостоверяющего (устанавливающего) права заявителя на здание, сооружение либо помещение (Документ, удостоверяющий 

(устанавливающий) права заявителя на здание, сооружение либо помещение).
7. Подготовка согласованного расчета долей в праве собственности на общее имущество (Согласованный расчет долей в праве собственности на общее 

имущество. 
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и разме-

ре, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (запросов) о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о 
правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, 
оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также долж-
но быть оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими без-
опасность и комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 
быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудо-
вание доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, распо-
лагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится на 

следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, порядок их 

уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
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- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципаль-
ных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;

- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муници-
пальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предо-

ставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для полу-

чения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием но-

мера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели Единица измере-

ния
Нормативное значе-
ние показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с этапами 
перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использова-
нием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муниципаль-
ной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной ус-
луги и их продолжительность

количество об-
ращений/время 
взаимодействия

2/не более 15 минут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в уста-
новленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, 
принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделом админи-
страции Эжвинского района

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на предоставление муници-
пальной услуги в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, 
принятых МФЦ

% 100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предостав-
ление муниципальной услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района

% 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предостав-
ление муниципальной услуги, принятых МФЦ % 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной фор-
ме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на офици-
альном сайте администрации (сыктывкар.рф),                                                           Едином   портале государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого  портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполнения ин-
терактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы подписываются 

тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предостав-
ления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - фи-
зического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвин-
ского района, МФЦ осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после 
однократного обращения заявителя с заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ.

Взаимодействие МФЦ с администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами, порядком и срока-
ми, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.
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Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг.
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 

организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района, МФЦ;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов;
- принятие Управлением, Комитетом, либо Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе 

в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района,  МФЦ заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района, МФЦ.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района,  МФЦ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимы-
ми для предоставления муниципальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, 
осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует заявителя, 
является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ 
за предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также 

может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского 
района,  МФЦ, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района,  МФЦ, ответствен-
ный за прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных 
технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц 
с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель-

но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям 

настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах. 

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необходимым 

для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление или Отдел администрации Эжвинского района,  третий - в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района или МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-
делом администрации Эжвинского района,  является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного докумен-
тооборота администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, в Управление или Отдел администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находит-
ся на территории Эжвинского района (кадастровые номера земельных участков с 11:05:02….)), осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня 
получения заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистрированных 
в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осуществляется не 
позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов.
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Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственного вза-
имодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или 
нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный 
за межведомственное взаимодействие, направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Россий-
ской Федерации, органы местного самоуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным 
органам субъектов Российской Федерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 
1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления 
(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, пред-
усмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осуществля-

ется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного меж-

ведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела 

администрации Эжвинского района,  является запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота 
администрации.

Фиксация результата выполненной административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указанного 

ответа в Управление или Отдел администрации Эжвинского района,  осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия 
МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района,  МФЦ ответственный за межведомственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа на 
межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского рай-
она,  ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный 
запрос, реестр направленных межведомственных запросов с нарушенным сроком исполнения. 

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 
на межведомственный запрос специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, 
уведомляет Управление о сложившейся ситуации. Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направле-
ния и регистрационный номер первого межведомственного запроса

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специалист 
сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района,  МФЦ, ответственный за межведом-
ственное взаимодействие, передает их в Управление или в Отдел администрации Эжвинского района.

3.3. Принятие Управлением, Комитетом, либо Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или от-
казе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных ус-
луг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Управление, или получение зарегистрированных заявления 

(запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, специалистом Отдела администрации Эжвин-
ского района.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившие заявление и прилагаемые к нему документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы), для подготовки результата предоставления муниципальной услуги специ-
алисту Управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее – Специалист Управления).

3.3.1. Специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на территории 
Эжвинского района), проверяет заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - 
документы), на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и соответствия документов установленным 
требованиям.

Специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района обеспечивает проверку представленных документов на предмет 
отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного 
регламента.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный  день. 
3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 3 подпункта 2.10.2 настоящего админи-

стративного регламента, специалист Управления или специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит уведомление о возврате заявления (за-
проса) о предоставлении муниципальной услуги в виде письма на бланке администрации за подписью первого заместителя руководителя администрации, 
курирующего деятельность Управления, либо руководителя администрации Эжвинского района, с указанием оснований для возврата.

Срок выполнения административного действия составляет 2 календарных дня.
3.3.3. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего админи-

стративного регламента (за исключением подпункта 3 подпункта 2.10.2 настоящего административного регламента), Специалист Управления или специ-
алист Отдела администрации Эжвинского района готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма, подписанного 
первым заместителем руководителя администрации, курирующим деятельность Управления, либо руководителем администрации Эжвинского района, с 
указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае, если документы поступили в Отдел администрации Эжвинского района, то решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги при-
нимает руководитель администрации Эжвинского района.

Срок выполнения административного действия составляет 6 календарных дня. 
3.3.4. В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-

го административного регламента, специалист Управления готовит заключение о возможности подготовки проекта договора купли-продажи земельного 
участка (далее - заключение).

Заключение готовится в случае, если в отношении испрашиваемого земельного участка не проводилась процедура предварительного согласования 
предоставления земельного участка. В заключении специалист Управления указывает: статьи земельного законодательства, в соответствии с которыми 
возможно предоставление земельного участка в собственность; кадастровый номер земельного участка; территориальную зону; категорию земель; целе-
вое использование испрашиваемого земельного участка; площадь испрашиваемого земельного участка; адресный ориентир испрашиваемого земельного 
участка; фамилию, имя, отчество заявителя или реквизиты юридического лица.

Заключение, подготовленное специалистом Управления, в виде письма, подписанного Начальником Управления, с документами, приложенными к за-
явлению, передается в Комитет для подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка

В случае, если испрашиваемый земельный участок ранее проходил процедуру предварительного согласования предоставления земельного участка, 
специалист Управления передает в Комитет материалы предварительного согласования предоставления земельного участка для подготовки проекта до-
говора купли-продажи земельного участка по акту приема-передачи.

Срок выполнения административного действия составляет 3 календарных дня.
	 3.3.5. После получения документов с заключением либо с материалами предварительного согласования предоставления земельного участка 

специалист Комитета готовит проект договора купли-продажи земельного участка.
В случае отсутствия основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего адми-

нистративного регламента, специалист Отдела администрации Эжвинского района готовит проект договора купли-продажи земельного участка.
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Проект договора купли-продажи земельного участка специалист Комитета или Отдела администрации Эжвинского района готовит в двух экземплярах и 
направляет на подписание должностному лицу, имеющему полномочия по подписанию договоров купли-продажи земельных участков. Договор заключа-
ется от имени и в интересах муниципального образования городского округа «Сыктывкар». Подписанный должностным лицом, имеющим полномочия по 
подписанию договоров купли-продажи земельных участков, проект договора купли-продажи земельного участка скрепляется печатью администрации, ему 
присваивается номер, сведения о проекте договора купли-продажи земельного участка вносятся в электронную базу данных по учету договоров.

Срок выполнения административного действия (в случае, если проект договора купли-продажи земельного участка готовит специалист Комитета) со-
ставляет 3 календарных дней. 

Срок выполнения административного действия (в случае, если проект договора купли-продажи земельного участка готовит специалист Отдела админи-
страции Эжвинского района) составляет 6 календарных дней. 

3.3.6. После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления, Комитета либо специалист Отдела ад-
министрации Эжвинского района, ответственный за делопроизводство, готовит реестр о передаче результата предоставления муниципальной услуги в от-
дел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», либо в Отдел администрации Эжвинского района, в случае,  если выдача результата 
предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Эжвинского района, для выдачи заявителю.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день. 
Срок выполнения административной процедуры составляет 8 календарных дней (в случае предоставления муниципальной услуги и подготовки уве-

домления об отказе в предоставлении муниципальной услуги). 
Срок выполнения административной процедуры составляет 4 календарных дня (в случае подготовки уведомления о возврате заявления (запроса) о 

предоставлении муниципальной услуги). 
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-

лении муниципальной услуги. 
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении 

муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение о 

предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной услуги) из 
Управления, Комитета либо Отдела администрации Эжвинского района, специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления, Комитета либо Отдела администрации Эжвинского района 
специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственному за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, 
указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отдела администрации Эжвинского района в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации. 

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на основании 
реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в 
системе электронного документооборота администрации. 

В случае если выдача результата предоставления муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения срока предо-
ставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в 
реестре и делает отметку о принятии. 

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответствен-
ный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги 
по телефону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирова-
ние осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги. 

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
МФЦ, Отдела администрации Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

-  устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостове-
ряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием ин-
формационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации 
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федера-
ции и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации 

Эжвинского района, МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на кото-
рой заявитель делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или если 
представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе на 
экземплярах расписки, которые передаются в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского 
района или МФЦ. 

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-

делом администрации Эжвинского района является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота 
администрации информации о фактической дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой 
считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регла-
мента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муници-
пальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление, Комитет или Отдел администрации 
Эжвинского района.

Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после завершения вы-
шеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ», далее – в Управление, Комитет или Отдел администрации Эжвинского района.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в отдел по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района с заявлением (запросом) о выдаче невостребо-
ванного результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление  (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки 
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результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, МФЦ. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, не-
обходимые для предоставления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается 
соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на получение муници-
пальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление (запрос) направляется в ад-
министрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, 
подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеуказанного заявления (запроса). Управление, 
Комитет или Отдел администрации Эжвинского района  обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствую-
щую ошибку путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. 
Документ с внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством по-
чтового отправления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 
дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении 
которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за исключени-

ем положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного регла-

мента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным 

лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсут-

ствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в 
течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего админи-
стративного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистра-
ции муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента 

и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осущест-
вляет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления, заместитель руководителя администрации, курирующий 
деятельность Комитета, либо руководитель администрации Эжвинского района, курирующий деятельность Отдела администрации Эжвинского района.

Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем 
МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется 
на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие ко-
ординацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки проводятся не 
чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами 
на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами админи-
страции, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих дней 
со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим 
образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

	 4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и вклю-
чает в себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). 
Рекомендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются 
администрацией, МБУ «ГИКЦ», Отделом администрации Эжвинского района и МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих.
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5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая  форма  жалобы  приведена  в  Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2.  Заявитель  может  обратиться  с  жалобой, в том числе в следующих случаях:
1)  нарушение  срока  регистрации  заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального за-

кона № 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий,   представление   или   осуществление  которых  не  предусмотре-

но нормативными  правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами  Республики Коми, муниципальными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ  в  приеме  документов,  предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены  федеральными  законами и принятыми в соответствии с 
ними иными  нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными  правовыми  актами  Республики  Коми, муни-
ципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными  правовыми  актами  Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7)  отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных  опечаток  и  
ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной  услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8)  нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9)  требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс  досудебного (внесу-
дебного)   обжалования   решений  и  действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными  и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного  обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий  муниципальную  услугу. Жалобы на 
решения руководителя органа, предоставляющего  муниципальную  услугу,  подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его  отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа,  предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граждани-
на Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Феде-
рации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации  предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на  решения 
и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не позднее следую-
щего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным  полномочиями  
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае  обжалования  отказа  органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае  обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1)   наименование органа, предоставляющего   муниципальную  услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2)  фамилию,  имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес  (адреса)  электронной  почты (при наличии) и 
почтовый  адрес,  по  которым  должен  быть  направлен  ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы до-
судебного  обжалования);

3)  сведения  об  обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4)  доводы,  на  основании  которых  заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием)  органа,  предоставляющего  муниципальную 
услугу, должностного  лица  органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.  Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6.  В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соот-

ветствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя  (при  наличии  печати)  и 

подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического  лица  на  должность, в соответствии с которым такое физиче-

ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7.  При  поступлении  жалобы через МФЦ  обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполно-

моченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки,  которые  установлены  соглашением  о  взаимодействии  
между  МФЦ  и органом,  предоставляющим  муниципальную  услугу,  но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При  поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрацион-
ного номера  и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия,   имя,   отчество  (последнее  при  наличии)  специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный  заявителем (смс-оповещение, по электронной почте, 

через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1)  жалоба  удовлетворяется,  в  том  числе  в  форме  отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим  муниципаль-

ную услугу, опечаток и ошибок  в  выданных  в  результате  предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю  денежных  средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,  нормативными  правовыми  актами Республики Коми, 
муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
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2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При  удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие  меры  по  устранению  выявленных на-

рушений, в том числе  по  выдаче  заявителю  результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих   дней   со   дня   принятия  решения,  если  иное  не  
установлено законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование   органа,   предоставляющего   муниципальную  услугу, рассмотревшего  жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е)  в  случае признания  жалобы  подлежащей  удовлетворению  дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муни-

ципальную  услугу,  в  целях  незамедлительного  устранения  выявленных нарушений  при  оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения 
за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые  необходимо совершить заявителю в целях получения муници-
пальной услуги;

ж)  в  случае  признания  жалобы  не  подлежащей  удовлетворению даются аргументированные   разъяснения  о  причинах  принятого  решения,  а  также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя  ответ  по результатам рассмотрения жалобы может быть  представлен  не  позднее  дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы 
досудебного  обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченно-
го на  рассмотрение  жалобы  органа,  вид  которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный   на  рассмотрение  жалобы  орган  отказывает  в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в)  наличие  решения  по  жалобе,  принятого  ранее  в  соответствии  с требованиями  настоящего  административного  регламента в отношении того 

же заявителя и по тому же предмету жалобы.
5.12.  Уполномоченный  на  рассмотрение  жалобы  орган  вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а)  наличие  в  жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его 

семьи;
б)  отсутствие  возможности  прочитать  какую-либо часть текста жалобы, фамилию,  имя,  отчество  (при  наличии)  и (или) почтовый адрес заявителя, 

указанные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Федерально-

го закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13.  В  случае  если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения  по  жалобе , в течение 3 рабочих дней 

со дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и упол-
номоченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом 
срок рассмотрения жалобы  исчисляется со дня регистрации жалобы (или  заявления  о  прекращении рассмотрения жалобы) в органе, предоставляющем 
муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения жалобы в 

орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается уполно-

моченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня подписания ответа..

5.15.  В  случае  установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, наделенное полномочиями  по   рассмотрению  жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16.  Заявителю  не  позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг или системы досудебного  обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного  обжалования,  ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования.

5.17.  В  случае  несогласия  с результатами досудебного обжалования, а также  на  любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 
обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
-  посредством  телефонной  связи  по  номеру  органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
-  при  личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
-  при  письменном  обращении  в  орган,  предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги
(рекомендуемая)

для юридических лиц
┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                             ________________________________________

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги
Данные заявителя (юридического лица)

Полное наименование юридического лица (в соответствии 
с учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес
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Индекс Регион

Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  предоставить  в  собственность  за  плату, без проведения торгов земельный участок площадью ___________________________ кв.м, 
местоположение земельного участка: ______________________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________________________________________________________________________________________,
цель использования земельного участка _________________________________________________________________________________________
реквизиты  решения  об  изъятии  земельного участка для государственных или муниципальных нужд 
___________________________________________________________________________________________________________________________,

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты  решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 
___________________________________________________________________________________________________________________________

     (в случае, если земельный участок предоставляется для размещения      объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
реквизиты  решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка ______________________________________________

       (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался  или его границы уточнялись на основании данного решения)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

                Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
         Дата                                             Подпись/ФИО

для физических лиц
(индивидуальных предпринимателей)

┌───────────────────┐
│N запроса│                     │
└───────────────────┘                                             ________________________________________

Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги
Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
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Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя <1>
ОГРНИП <2>

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <3>

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя <4>
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу  предоставить  в  собственность  за  плату, без проведения торгов земельный участок площадью ______________________________ кв.м, 
местоположение земельного участка: ___________________________________________________________________________________________
кадастровый номер __________________________________________________________________________________________________________,
цель использования земельного участка _________________________________________________________________________________________
реквизиты  решения  об  изъятии  земельного участка для государственных или муниципальных нужд 
____________________________________________________________________________________________________________________________,

(в случае, если земельный участок предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд)
реквизиты  решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки 
____________________________________________________________________________________________________________________________

(в случае, если земельный участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этим проектом)
реквизиты  решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка
____________________________________________________________________________________________________________________________

       (в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался          или его границы уточнялись на основании данного решения)
                     Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
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Дом Корпус Квартира

Контактные данные

_______________________________________________________________________
         Дата                                             Подпись/ФИО
--------------------------------
    <1>    Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
    <2>    Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
    <3> Заголовок зависит от типа заявителя
    <4> Заголовок зависит от типа заявителя

Приложение № 2 к административному регламенту
                                                Главе МО ГО «Сыктывкар» -

                                                 руководителю администрации
                                           ________________________________

                                                     (для юридических лиц -
                                                  наименование организации,

                                                         юридический адрес,
                                           ________________________________

                                                       контактные телефоны)
                                           ________________________________

                                              (для физических лиц - Ф.И.О.,
                                                   паспортные данные, адрес

                                           регистрации по месту жительства)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)
    _____________    _______________________    _______________________

       (дата)                  Ф.И.О., должность                      подпись, печать

от 07.09.2023 № 9/3071    
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 23.04.2015 № 4/1320
Руководствуясь ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 

16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг админи-
страцией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Приложение к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар» от 23.04.2015 № 4/1320 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане терри-
тории МО ГО «Сыктывкар» изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 07.09.2023 № 9/3071

Приложение к постановлению
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 23.04.2015 № 4/1320
Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение и выдача схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Утверждение и выдача схемы распо-

ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» (далее - муниципальная услуга), определя-
ет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) управления архитектуры, городского строительства и землепользования 
администрации МО ГО «Сыктывкар», муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» (далее - МБУ 
«ГИКЦ»), многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за исполнением адми-
нистративного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований 
административного регламента при выполнении административных процедур (действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения 
количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, 
снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков 
исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противо-
речит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, заинте-
ресованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в управлении архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отделе по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ по месту своего проживания (регистрации);

- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
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Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, муниципального 
учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если 
ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми) размещается следующая информация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, управления архитектуры, городского строительства и землепользования админи-

страции, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
подведомственных администрации, а также МФЦ;

справочные телефоны управления архитектуры, городского строительства и землепользования администрации, отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ , организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в 
том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адреса Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги;
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Утверждение и выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар».
Наименование подуслуг муниципальной услуги.
1. «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на када-

стровом плане территории МО ГО «Сыктывкар».

2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги.

Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: управление архитектуры, городско-
го строительства и землепользования администрации (далее - Управление).

Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2. МФЦ участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предоставления му-
ниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов, указанных в пункте 
2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

3. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.7 исчерпывающего перечня до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; подпунктах 1, 2 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, необходимых для 
предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земель-
ных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги настоящего административного регламента, в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия.

4. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления сведений органов записи актов гражданского состояния, содержащихся в Едином 
государственном реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС), указанных в подпункте 5 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, 
необходимых для предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги настоящего административного регламента, 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 3, 
4, 5 пункта 2.7 исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; подпунктах 3, 4 пункта 2.7 исчерпывающего 
перечня документов, необходимых для предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги настоящего администра-
тивного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

6. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, ука-
занных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

В предоставлении муниципальной услуги не участвуют иные органы и организации. 
При предоставлении муниципальной услуги Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, органы и 

организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, 
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необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, орга-
низации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных 
в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг» (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 

территории МО ГО «Сыктывкар».
2. Выдача постановления администрации о внесении изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного 

участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар».
3. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок предоставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или 

земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги составляет 14 календарных дней, исчисляемых со дня 
регистрации заявления (запроса) с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации предо-
ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.

Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, МФЦ составляет 2 рабочих дня 
со дня его поступления.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо-

вания 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 190-ФЗ («Российская газета», 30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства Рос-

сийской Федерации», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 16, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4147, 

«Парламентская газета», 30.10.2001, N 204 - 205, «Российская газета», 30.10.2001, N 211 - 212);
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 N 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, N 32, ст. 3301, 

«Российская газета», 08.12.1994, N 238 - 239);
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, N 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, N 165, «Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, N 126 - 127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08 - 14.04.2011, N 17, «Российская газета», 08.04.2011, 

N 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, N 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 27.11.1995, N 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, N 234);
- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 N 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, N 44, ст. 4148);
- Федеральный закон от 29.07.2017 N 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в 

отдельные законодательные акты Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 31.07.2017, N 31 (Часть I), ст. 4766, «Рос-
сийская газета», 02.08.2017, N 169);

- Федеральный закон от 13.07.2015 N 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» («Российская газета», N 156, 17.07.2015, «Собрание за-
конодательства Российской Федерации», 20.07.2015, N 29 (часть I), ст. 4344);

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание 
законодательства Российской Федерации» от 06.10.2003 N 40 ст. 3822, «Парламентская газета», 08.10.2003, N 186, «Российская газета», 08.10.2003, N 202);

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ «О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации» («Российская газета», 
30.12.2004, N 290, «Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 17, «Парламентская газета», 14.01.2005, N 5 - 6);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-
ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, N 303, «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 31.12.2012, N 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 N 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществле-
ния государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 30.05.2011, N 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, N 192, «Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.08.2012, N 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, N 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, N 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006, N 7 (спецвыпуск);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 11.12.2009 N 26/12-482 «Об утверждении Генерального плана муни-

ципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 21.12.2009, N 48);
- Решение Совета муниципального образования городского округа «Сыктывкар» от 30.04.2010 N 31/04-560 «Об утверждении Правил землепользования 

и застройки муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 12.05.2010, N 17/2 (спецвыпуск).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. Размещение и 
актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми обеспечиваются в уста-
новленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомендуемой форме, приведенной в 
Приложении N 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о 
предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юри-
дического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Схема земельного участка или земельных участков, подготовленная в соответствии с требованиями, утвержденными Приказом Росреестра от 
19.04.2022 N П/0148 (1 экз. оригинал (на бумажном носителе) (представляется в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и 
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отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок), а также на диске или флэш-носителе), под-
лежит возврату) (представляется в электронном виде в формате .tab, .dxf/dwg, .prx, .mid/mif, .цмм и на бумажном носителе).

4. Правоустанавливающие документы на здания, сооружения, расположенные на земельном участке или земельных участках, права на которые не за-
регистрированы в Едином государственном реестре недвижимости (далее - ЕГРН) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) 
(представляются при наличии, в случае если на земельном участке или земельных участках расположены здания, сооружения).

5. Согласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, за исключе-
нием случаев, установленных пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации (1 экз., оригинал, возврату не подлежит).

6. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке или земельных участках, 
с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется, в случае 
если на земельном участке или земельных участках расположены здания, сооружения).

7. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного госу-
дарства, заверенный в установленном порядке (1 экз., оригинал, возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявителем является иностранное 
юридическое лицо).

Для получения подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 
МБУ «ГИКЦ», МФЦ, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по рекомен-
дуемой форме, приведенной в Приложении N 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о 
предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юри-
дического лица (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Документ, подтверждающий обстоятельства, дающие право на внесение изменения в постановление администрации (один из нижеперечисленных):
- решение суда (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
- решение Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 

подлежит);
- договор купли-продажи недвижимого имущества (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит);
- топографическая съемка земельного участка (уточненная) (1 экз., оригинал (на бумажном носителе, а также на диске или флэш-носителе), подлежит 

возврату) (представляется в электронном виде в формате .tab, .dxf/dwg, .prx, .mid/mif, .цмм и на бумажном носителе).
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг, определяется организациями, предоставляющими не-

обходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

могут быть представлены заявителем следующими способами:
- посредством почтового отправления;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента:
- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удо-

стоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, установ-
ленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»*, МФЦ** представляются 
оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях предоставле-
ния муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Фе-
дерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных 
электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление (запрос) с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной не-
квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-
ной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 
статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).

3. Выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
4. Выписки из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на земельном участке) (1 экз., копия (с представлени-

ем оригинала), копия возврату не подлежит).
5. Кадастровый план территории кадастрового квартала (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (не требуется в 

случае подачи заявления об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сык-
тывкар», образуемого(ых) путем раздела или объединения).

6. Утвержденный проект планировки или утвержденный проект межевания территории (1 экз., копия, возврату не подлежит).
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предо-

ставления подуслуги «Внесение изменений в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных 
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участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, 
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявителем является юридическое лицо).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявителем является индивидуальный предприниматель).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на земельном участке) (1 экз., копия (с представлени-

ем оригинала), копия возврату не подлежит).
5. Свидетельство о заключении брака или перемене имени, или сведения об актах гражданского состояния, содержащиеся в Едином государственном 

реестре записей актов гражданского состояния (ЕГР ЗАГС) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в слу-
чае, если заявитель изменил ФИО).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Управление, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ не может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заяви-
тель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
(запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника МФЦ, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководи-
теля МФЦ при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-
димым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-

тивного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии 

с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации.
2. Полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с место-

положением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок 
действия которого не истек.

3. Разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации тре-
бований к образуемым земельным участкам.

4. Несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, по-
ложению об особо охраняемой природной территории.

5. Расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для 
которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами.

6. Разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории.

7. Схема расположения земельного участка, подготовленная гражданином или юридическим лицом, расположена в границах населенных пунктов (в 
случае формирования земельного участка для проведения аукциона).

8. Отсутствие письменного согласия землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков, за исклю-
чением случаев, установленных пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса Российской Федерации.

9. За предоставлением муниципальной услуги обратилось ненадлежащее лицо.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-

го административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, под-
тверждающий полномочия представителя (законного представителя).

2. Выдача схемы земельного участка или земельных участков (Схема земельного участка или земельных участков).
3. Выдача согласия в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков (Со-

гласие в письменной форме землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков).
4. Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, сооружений, расположенных на земельном участке или земельных участках, 

с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных ориентиров (Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зда-
ний, сооружений, расположенных на земельном участке или земельных участках, с указанием их кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресных 
ориентиров).

5. Выдача перевода на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного 
государства, заверенный в установленном порядке (Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного государства, заверенный в установленном порядке).

6. Выдача решения Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии (решение Федеральной службы государственной ре-
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гистрации, кадастра и картографии).
7. Выдача договора купли-продажи недвижимого имущества (Договор купли-продажи недвижимого имущества).
8. Выдача топографической съемки земельного участка (Топографическая съемка земельного участка).
Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и разме-

ре, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги, в том числе через МФЦ, составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (запросов) о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 N 419-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о 
правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, оборудуется информационной табличкой (вы-
веской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ в соответствии с законодательством Российской Федера-
ции должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должно быть оборудовано средствами пожаротуше-
ния и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 
быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудо-
вание доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, распо-
лагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится на 

следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, порядок их уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципаль-

ных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;
- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предо-

ставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для полу-

чения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием но-

мера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
осуществляющего прием и выдачу документов.

Требования к помещениям МФЦ определены Правилами организации деятельности МФЦ, утвержденными постановлением Правительства Россий-
ской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государствен-
ных и муниципальных услуг».

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели Единица изме-

рения
Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с этапами 
перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использовани-
ем информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муниципальной 
услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да
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Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления му-
ниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ

да/нет да

Наличие возможности получения услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государствен-
ных и (или) муниципальных услуг в МФЦ, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ 
(комплексного запроса)**

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услу-
ги и их продолжительность

количество об-
ращений/время 
взаимодействия

2/не более 15 ми-
нут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в установ-
ленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, приня-
тых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений (запросов) на предоставление муниципаль-
ной услуги в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, принятых 
МФЦ

% 100

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предоставле-
ние муниципальной услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ»

% 0

Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений (запросов) на предоставле-
ние муниципальной услуги, принятых МФЦ

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, 
если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной фор-
ме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на офици-
альном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполнения ин-
терактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы подписываются 

тем видом электронной подписи, допустимость использования которого установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предостав-
ления муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - фи-
зического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ осуществляется по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с 
заявлением и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. Взаимодействие МФЦ с администрацией осуществляется без участия заявителя в соответствии с нормативными 
правовыми актами, порядком и сроками, установленными соглашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подается заявителем через МФЦ лично.
В МФЦ обеспечиваются:
а) функционирование автоматизированной информационной системы МФЦ;
б) бесплатный доступ заявителей к Единому порталу государственных и муниципальных услуг.
в) возможность получения заявителем сведений о ходе рассмотрения заявления (запроса), поданного в электронной форме с использованием Единого 

портала государственных и муниципальных услуг, а также возможность получения результатов предоставления услуги в электронной форме.
Порядок предоставления муниципальной услуги через МФЦ с учетом принципа экстерриториальности определяется Соглашением о взаимодействии.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)
в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур (действий) в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 

организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов;
- принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», МФЦ заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 

организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления муници-

пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, 
осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на Едином портале государственных и 
муниципальных услуг.

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует заявителя, 
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является подтверждением выражения им своей воли.
При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ за предоставлением муниципальной услу-

ги, заявителю разъясняется информация:
- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также 

может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным за информи-
рование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за прием документов, осуществляет сле-
дующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления 
паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 
29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных дан-
ных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законода-
тельных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель-

но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям 

настоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необходимым 

для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Управление, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ» или МФЦ.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры - 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», яв-
ляется создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги, в Управление осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления и 
прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

Передача МФЦ заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, зарегистрированных 
в порядке, предусмотренном регламентом работы МФЦ, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осуществляется не 
позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственного вза-

имодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или нескольких документов, указанных в пункте 
2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, 
направляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного са-
моуправления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской Фе-
дерации или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона 
N 210-ФЗ, государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, пред-
усмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осуществля-

ется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного межве-

домственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», являет-

ся запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Фиксация результата выполненной административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указанного 

ответа в Управление осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ ответственный за межведом-
ственное взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 
на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное 
взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведом-
ственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 
на межведомственный запрос специалист МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, направляет повторный межведомственный запрос, 
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уведомляет Управление о сложившейся ситуации. Повторный межведомственный запрос может содержать слова «направляется повторно», дату направле-
ния и регистрационный номер первого межведомственного запроса.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специалист 
сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их в Управ-
ление.

3.3. Принятие Управлением решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных ус-

луг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 
Управление.

Специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги, передает поступившие заявление и прилагаемые к нему документы, 
необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее - документы), для подготовки результата предоставления муниципальной услуги специ-
алисту Управления, ответственному за подготовку результата предоставления муниципальной услуги (далее - Специалист).

3.3.1. Специалист, проверяет заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (далее 
- документы), на предмет наличия всех документов, необходимых для представления муниципальной услуги, и соответствия документов установленным 
требованиям.

В случае отсутствия и необходимости наличия документа, указанного в подпункте 6 пункта 2.7 настоящего административного регламента, Специалист 
самостоятельно приобщает его к документам.

Специалист обеспечивает проверку представленных документов на предмет отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день.
3.3.2. В случае если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой пред-

стоит образовать такой земельный участок, Специалист передает документы в отдел городского градостроительного кадастра Управления (далее - отдел 
ГГК) для внесения сведений о границах образуемого земельного участка в Государственную информационную систему обеспечения градостроительной 
деятельности Республики Коми (далее - ГИС ОГД).

Специалист отдела ГГК вносит в ГИС ОГД сведения о границах земельного участка и передает Специалисту подготовленную схему расположения земель-
ного участка на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар».

Срок выполнения административного действия составляет 2 календарных дня.
3.3.3. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего админи-

стративного регламента, Специалист готовит один из перечисленных далее проектов постановлений администрации: об утверждении схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар»; о внесении изменений в постановление администра-
ции об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» и направляет 
их на согласование в установленном порядке.

Выпуск, тиражирование и отправка постановления администрации осуществляется отделом работы с документами управления делами администрации 
в установленном порядке.

Срок выполнения административного действия составляет 4 календарных дня.
3.3.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего админи-

стративного регламента, Специалист готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма, подписанного первым заме-
стителем руководителя администрации, курирующим деятельность Управления, с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Управления готовит реестр о передаче результата предо-
ставления муниципальной услуги в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю.

Срок выполнения административного действия составляет 1 календарный день.
Срок выполнения административной процедуры составляет 8 календарных дней.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-

лении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении 

муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение о 

предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной услуги) из 
Управления специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственному за выдачу результата предостав-
ления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Управления специалисту отдела по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения 
срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 
в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на основании 
реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в 
системе электронного документооборота администрации.

В случае если выдача результата предоставления муниципальной услуги будет производиться в МФЦ, отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ» направляет в МФЦ результат предоставления муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня до дня истечения срока предо-
ставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре и делает отметку о принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления 
муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством отправления 
электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирова-
ние осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифи-
кации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ, ответственный за 

выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает надпись «оригинал рас-
писки утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или если 
представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе на 
экземплярах расписки, которые передаются в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» или МФЦ.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муниципальной 
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услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» явля-

ется внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о фактической дате 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Фиксация результата выполнения административной процедуры МФЦ осуществляется в соответствии с регламентом работы МФЦ.
Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 

«ГИКЦ», МФЦ в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой 
считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регла-
мента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный результат предоставления муници-
пальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Управление.

Из МФЦ невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается не позднее следующего рабочего дня после завершения вы-
шеуказанного срока хранения невостребованного результата предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ», далее - в Управление.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в отдел по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» с заявлением (запросом) о выдаче невостребованного результата предоставления муни-
ципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки 
результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ», МФЦ. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 
услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на получение муници-
пальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление (запрос) направляется в ад-
министрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, 
подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеуказанного заявления (запроса). Управление 
обязано проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения изменений в документ или 
принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными исправлениями или решение об 
отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправления по указанному в заявлении (запросе) 
почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 
дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении 
которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за исключени-

ем положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного регла-

мента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным 

лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсут-

ствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в 
течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего админи-
стративного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистра-
ции муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществля-
ет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Управления.

Контроль за соблюдением исполнения положений настоящего административного регламента специалистами МФЦ осуществляется руководителем 
МФЦ.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется 
на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие ко-
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ординацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки проводятся не 
чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами 
на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами админи-
страции, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих дней 
со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим 
образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Реко-
мендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются адми-
нистрацией, МБУ «ГИКЦ» и МФЦ в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба).

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении N 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на 
решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граждани-
на Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Феде-
рации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на решения 
и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не позднее следую-
щего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного 
обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соот-

ветствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и под-

писанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-

ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполно-

моченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 
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между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.
При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрацион-

ного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:
- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной почте, 

через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципаль-
ными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы 
досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного 
на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же за-

явителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-

занные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Федерально-

го закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со 

дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполно-
моченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения жалобы в 

орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается уполно-

моченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 
обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

Форма заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги (рекомендуемая)
для юридических лиц
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N запроса <1>
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование юридического лица (в соответ-
ствии с учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического 
лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования площадью 

_______________ кв.м, в кадастровом квартале _____________________________________________, образуемого путем объединения, путем раз-
дела, на аукцион (нужное подчеркнуть).

Выражаю согласие на изменение границ земельного участка __________ (да/нет).
Дополнительная информация о земельном участке (при наличии): ___________ ______________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО
для физических лиц

(индивидуальных предпринимателей)
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N запроса <1>
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование инди-
видуального предпринимателя 
<1>
ОГРНИП <2>

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <3>
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя <4>
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории муниципального образования площадью 

_________ кв.м, в кадастровом квартале _______________________________________________, образуемого путем объединения, путем раздела, 
на аукцион (нужное подчеркнуть).

Выражаю согласие на изменение границ земельного участка __________ (да/нет).
Дополнительная информация о земельном участке (при наличии): ________________________________________________________________

Представлены следующие документы
1
2
3

Место получения результата предоставления 
услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица



58Документы 9 сентября 2023 года | Панорама столицы

Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО
--------------------------------
<1> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
<2> Поле заполняется, если тип заявителя «Индивидуальный предприниматель»
<3> Заголовок зависит от типа заявителя
<4> Заголовок зависит от типа заявителя

Форма заявления (запроса) о предоставлении подуслуги «Внесение изменений
в постановление администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков

на кадастровом плане территории МО ГО «Сыктывкар» муниципальной услуги (рекомендуемая)
для юридических лиц

N запроса <1>
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)
Полное наименование юридического лица (в соответ-
ствии с учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического 
лица
ОГРН

Юридический адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от ___________ N __________, в связи с 
________________________________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование вносимых изменений)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
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Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО
для физических лиц

(индивидуальных предпринимателей)

N запроса <1>
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуаль-
ного предпринимателя <5>
ОГРНИП <6>
СНИЛС <7>

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес (адрес регистрации) индивидуального предпринимателя <8>
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя/Почтовый адрес индивидуального предпринимателя <9>
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу внести изменения в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от ___________ № __________, в связи с 
________________________________________________________________________________________________________________________________________

(обоснование вносимых изменений)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи
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Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

Дата Подпись/ФИО
Приложение № 2 

к административному регламенту
Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации
_______________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,
_______________________________________

юридический адрес, контактные телефоны)
_______________________________________

(для физических лиц - ФИО, паспортные
данные, адрес регистрации по месту жительства)

Жалоба
(Изложение по сути обращения)

от 07.09.2023 № 9/3072                                               
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 16.06.2015 № 6/1965
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-

ципальных услуг», ст. 44 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 
16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг админи-
страцией МО ГО «Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2015 № 6/1965 «Об утверждении административного регламента предоставле-

ния муниципальной услуги «Отказ от права безвозмездного пользования, аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар» 
следующие изменения:

приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
Приложение к постановлению 

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 07.09.2023 № 9/3072

«Приложение к постановлению 
администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 16.06.2015 № 6/1965
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Отказ от права безвозмездного

 пользования, аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Отказ от права безвозмездного пользо-

вания, аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар» (далее - муниципальная услуга), определяет порядок, сроки и по-
следовательность действий (административных процедур) Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар» (да-
лее – администрация), отдела по управлению муниципальным имуществом и землепользованию администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар» 
(далее – Отдел администрации Эжвинского района), муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-коммуникационный центр» 
(далее - МБУ «ГИКЦ»), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц администрации, предоставля-
ющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных процедур (действий), 
порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения 
количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, 
снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков 
исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противо-
речит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица (в том числе, индивидуальные предприниматели) и юридические лица.
От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-

ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципаль-
ных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) (далее - Единый портал государственных и муниципальных услуг), официального сайта администрации. 

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, заинте-
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ресованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно: 
- в Комитете по управлению муниципальным имуществом администрации, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 

Отделе администрации Эжвинского района, МФЦ по месту своего проживания (регистрации); 
- по справочным телефонам; 
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации); 
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, муниципального 
учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если 
ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги и МФЦ.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления муни-
ципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, на официальном сайте администрации. 

На официальном сайте администрации, на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в государственной информационной системе 
Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг 
(функций) Республики Коми) размещается следующая информация: 

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, Отдела 

администрации Эжвинского района МО ГО «Сыктывкар», отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участву-
ющих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, а также МФЦ; 

справочные телефоны Комитета по управлению муниципальным имуществом администрации, отдела администрации Эжвинского района МО ГО «Сык-
тывкар», отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, 
подведомственных администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;

адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 
администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг. 
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация: 
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги; 
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно. 
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 

в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
«Отказ от права безвозмездного пользования, аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар»
2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении муни-

ципальной услуги.
Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: Комитет по управлению муници-

пальным имуществом администрации (далее – Комитет).
Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги. 
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги. 

2. Отдел администрации Эжвинского района участвует в части приема, регистрации заявления и прилагаемых к нему документов заявителя, необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, исполнения муниципальной услуги, выдачи заявителю результата муниципальной услуги (в случае, если 
земельный участок находится на территории Эжвинского района).

3. Федеральная налоговая служба участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 1, 2 пункта 2.7 настоящего административного 
регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

4. Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии участвует в части предоставления документов, указанных в подпунктах 3, 
4 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

5. Организации различных форм собственности, в которые заявителю необходимо обратиться за получением необходимых и обязательных услуг, ука-
занных в пункте 2.11 настоящего административного регламента.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муниципаль-
ных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления 
действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, иные орга-
ны местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предо-
ставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ). 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар».
2. Выдача соглашения о расторжении договора аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар».
3. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
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2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации заявления (запроса) с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 календарных дней, исчисляемых со дня регистрации 

заявления с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации предоставления муни-

ципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо-

вания 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Гражданский кодекс Российской Федерации от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 

30.07.2010, № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» («Российская газета», 29.07.2006, № 165, «Собрание законодательства Россий-

ской Федерации», 31.07.2006, № 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», 03.08.2006, № 126-127);
- Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» («Парламентская газета», 08-14.04.2011, № 17, «Российская газета», 08.04.2011, 

№ 75, «Собрание законодательства Российской Федерации», 11.04.2011, № 15, ст. 2036);
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской 

Федерации», 27.11.1995, № 48, ст. 4563, «Российская газета», 02.12.1995, № 234);
- Федеральный закон Российской Федерации от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание 

законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4148);
- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональ-

ных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», 31.12.2012, № 303, «Собрание законодательства Российской 
Федерации», 31.12.2012, № 53 (ч. 2), ст. 7932);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществле-
ния государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездей-
ствие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 
внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по 
предоставлению государственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг и их работников» («Российская газета», 22.08.2012, № 192, «Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 27.08.2012, № 35, ст. 4829);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» («Панорама столицы», 22.02.2006).
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. Размещение и 
актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) обеспечиваются в уста-
новленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявитель подает в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел админи-
страции Эжвинского района, на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги по 
рекомендуемой форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие документы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если заявление (запрос) о 
предоставлении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем)). 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит). 
3. Документы, подтверждающие переход права собственности на объекты недвижимости, расположенные на земельном участке, по иным основаниям 

(представляется необходимый документ из списка, в случае, если подачу документов осуществляет заявитель, от которого перешли по иным основаниям 
права собственности на здания (строения), сооружения, расположенные на земельных участках, ранее предоставленных на праве безвозмездного пользо-
вания, аренды):

- договор купли-продажи (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит),
- договор мены (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит),
- договор дарения (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит),
- решение суда (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).
4. Договор уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не под-

лежит) (представляется при отказе от права аренды в случае, если право аренды приобретено по договору цессии).
Перечень документов, необходимых для предоставления необходимых и обязательных услуг определяется организациями, предоставляющими не-

обходимые и обязательные услуги, в соответствии с действующим законодательством.
2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 

могут быть представлены заявителем следующими способами:
- посредством почтового отправления;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района.
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента: 
- при направлении заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удо-

стоверение верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на заявлении (запросе) осуществляется в порядке, установ-
ленном федеральным законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эж-
винского района представляются оригиналы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного 
регламента. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным 
законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персо-
нальных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений 
законодательных актов Российской Федерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных 
электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
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государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление (запрос) с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным 
на подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усилен-
ной неквалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей ин-
формационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в 
электронной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих под-
тверждение соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии 
с частью 5 статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки 
ключа простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при 
обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения 
видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными 
постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при об-
ращении за получением государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

1. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представ-
ляется в случае, если заявитель является юридическим лицом).

2. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит) (представляется в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем).

3. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или) сооружении, расположенном(ых) на испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия 
(с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

4. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не 
подлежит).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Комитет, Отдел администрации Эжвинского района, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», не может требовать от 

заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении, предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ, государственных и муниципальных услуг, в соответ-
ствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов. 
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
(запроса) о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 
в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном от-
казе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-
димым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-

тивного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Подача заявления лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
2. Предоставление неполного пакета документов, указанных в пункте 2.6 настоящего административного регламента.
3. Тексты документов, представленных заявителем, написаны неразборчиво, исполнены карандашом или имеют серьезные повреждения, наличие 

которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
4. Наличие в представленных заявителем документах недостоверной информации.
5. Обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги.
6. Вступившее в законную силу определение или решение суда, препятствующее предоставлению муниципальной услуги на момент принятия решения 

о ее предоставлении.
7. Наличие задолженности по платежам за землю (при отказе от права аренды земельного участка).
8. Подача заявления лицом, у которого отсутствует право на владение земельным участком.
После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-

го административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за получением муниципальной услуги.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-

те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия 

представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, под-
тверждающий полномочия представителя (законного представителя). 

2. Выдача договора купли-продажи, мены, дарения недвижимого имущества (Договор купли-продажи недвижимого имущества, Договор мены недви-
жимого имущества, Договор дарения недвижимого имущества).
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3. Выдача договора уступки прав и обязанностей по договору аренды земельного участка (Договор уступки прав и обязанностей по договору аренды 
земельного участка).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги. 
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной, включая информацию о методике расчета размера такой платы. 
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и разме-

ре, которые установлены нормативными правовыми актами.
2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 

предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-

ставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заявлений (запросов) о 

предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
каждой муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской 
Федерации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о 
правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района оборуду-
ется информационной табличкой (вывеской) с указанием полного наименования и режима работы.

Помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района в соответствии с 
законодательством Российской Федерации должно отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должно быть 
оборудовано средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и 
комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 
быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудо-
вание доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, распо-
лагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ». 
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится на 

следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, порядок их 

уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципаль-

ных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ; 
- режим работы и адреса МФЦ и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предо-

ставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для полу-

чения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием но-

мера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели Единица

измерения
Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронной форме (в соответствии с эта-
пами перевода муниципальной услуги на предоставление в электронной форме) да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с исполь-
зованием информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода му-
ниципальной услуги на предоставление в электронной форме)

да/нет да
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Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципаль-
ной услуги и их продолжительность

количество обращений/
время взаимодействия

2/не более 15 ми-
нут

Удельный вес заявлений (запросов) на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в 
установленный срок, в общем количестве заявлений (запросов) на предоставление муниципальной 
услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-
делом администрации Эжвинского района

% 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление муниципальной 
услуги, принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-
делом администрации Эжвинского района

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если 
муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещается на офици-
альном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг. 

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполнения ин-
терактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые нему документы подписываются 

тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставле-
ния муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - фи-
зического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвин-
ского района, осуществляется по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после одно-
кратного обращения заявителя с заявлением (запросом) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами, необходимыми 
для предоставления муниципальной услуги, в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе 
особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, а также особенности выполнения административных 

процедур (действий) 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 

организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района.
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов; 
- принятие Комитетом либо Отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставле-

нии муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муници-
пальной услуги.

3.1. Прием и регистрация заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, с заявлением (запросом) и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для 
предоставления муниципальной услуги.

Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, 
осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.

При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через Единый 
портал государственных и муниципальных услуг, днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на порталах государственных и муни-
ципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг, идентифицирует заявителя, 
является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района, за 
предоставлением муниципальной услуги, заявителю разъясняется информация:

о сроках предоставления муниципальной услуги;
о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также 

может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского 
района, ответственным за информирование, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за 
прием документов, осуществляет следующие действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных 
технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц 
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с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

проверяет полномочия заявителя;
проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель-

но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям на-

стоящего административного регламента, оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах. 

В расписке указывается:
регистрационный номер;
дата представления документов;
Ф.И.О. заявителя;
адрес регистрации;
адрес для почтовой корреспонденции;
адрес электронной почты;
номер телефона;
наименование муниципальной услуги;
перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
дата выдачи результата муниципальной услуги; 
фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к заявлению (запросу) и прилагаемым к нему документам, необходимым 

для предоставления муниципальной услуги, передаваемым в Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального об-
разования городского округа “Сыктывкар”, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эж-
винского района.

Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные заявление (запрос) и документы, необходимые для предостав-
ления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры – 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги.

Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-
делом администрации Эжвинского района является создание записи и прикрепление сканированных копий заявления (запроса) и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документо-
оборота администрации.

Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги в Комитет осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения заявления (запроса) и 
прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственного вза-

имодействия МБУ «ГИКЦ», ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или нескольких 
документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, направля-
ет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправле-
ния, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской Федерации или 
органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней 
со дня приема заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, пред-
усмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осуществля-

ется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного межве-

домственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 2 календарных дня.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», являет-

ся запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указанного 

ответа в Комитет осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное 
взаимодействие.

В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 
на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное 
взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведом-
ственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней со дня получения ответа на межведомственный запрос специалист 
сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их в Комитет.

3.3. Принятие Комитетом или отделом администрации Эжвинского района решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-
лении муниципальной услуги.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных ус-
луг МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 
в Комитет или получение зарегистрированных заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, специалистом Отдела администрации Эжвинского района. 

В случае поступления в Комитет заявления (запроса) в отношении земельного участка, расположенного на территории Эжвинского района МО ГО «Сык-
тывкар», указанное заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются специ-
алистом Комитета в Отдел администрации Эжвинского района для исполнения.

3.3.1. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего ад-
министративного регламента, специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги Комитета (далее - специалист), 
готовит проект соглашения о расторжении договора безвозмездного пользования либо аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО 
«Сыктывкар» в двух экземплярах и направляет на подписание председателю Комитета. Подписанное председателем Комитета соглашение о расторжении 
договора безвозмездного пользования либо аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар» скрепляется печатью адми-
нистрации и ему присваивается номер. Сведения о расторжении договора безвозмездного пользования либо аренды вносятся в электронную базу данных 
по учету договоров.

В случае, если земельный участок находится на территории Эжвинского района, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, специалист, ответственный за подготовку результата предо-
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ставления муниципальной услуги Отдела администрации Эжвинского района (далее - специалист) готовит проект соглашения о расторжении договора 
безвозмездного пользования либо аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар» в двух экземплярах и направляет на 
подписание руководителю администрации Эжвинского района. Подписанное руководителем администрации Эжвинского района соглашение о расторже-
нии договора безвозмездного пользования либо аренды земельного участка, расположенного на территории МО ГО «Сыктывкар» скрепляется печатью 
администрации Эжвинского района и ему присваивается номер. Сведения о расторжении договора безвозмездного пользования либо аренды вносятся в 
электронную базу данных по учету договоров.

3.3.2. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего админи-
стративного регламента, специалист Комитета или специалист Отдела администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находится на 
территории Эжвинского района) готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде письма, подписанного заместителем главы 
администрации, курирующим деятельность Комитета, либо руководителем администрации Эжвинского района (в случае, если земельный участок находит-
ся на территории Эжвинского района), с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги.

После завершения подготовки результата предоставления муниципальной услуги специалист Комитета готовит реестр о передаче результата предо-
ставления муниципальной услуги в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю.

В случае, если выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в администрации Эжвинского района, то специалист Отдела 
администрации Эжвинского района передает результат предоставления муниципальной услуги специалисту администрации Эжвинского района, ответ-
ственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет 24 календарных дня.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предостав-

лении муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении 

муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение о 

предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - результат предоставления муниципальной услуги) из 
Комитета или Отдела администрации Эжвинского района специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», отдела 
администрации Эжвинского района, ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Комитета или Отдела администрации Эжвинского района специалисту от-
дела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 
2.4 настоящего административного регламента. 

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отдела администрации Эжвинского района в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел ад-
министрации Эжвинского района на основании реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в 
«Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре 
и делает отметку о принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по теле-
фону или посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирова-
ние осуществляется, также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной 
услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
Отдела администрации Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифи-
кации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдела администрации 

Эжвинского района, ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой 
заявитель делает надпись «оригинал расписки утерян», ставит дату и подпись;

в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или если 
представлять интересы заявителя, уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе 
на экземплярах (экземпляре) расписки, которые (который), передаются (передается) в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района.

если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через отделение почтовой связи, то результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», От-

делом администрации Эжвинского района является внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота 
администрации информации о фактической дате выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ», Отделе администрации Эжвинского района в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муници-
пальной услуги (контрольной датой считается день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 
настоящего административного регламента). Не позднее следующего рабочего дня после завершения вышеуказанного срока хранения, невостребованный 
результат предоставления муниципальной услуги передается отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет или 
Отдел администрации Эжвинского района.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней, после его обращения в отдел по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района с заявлением (запросом) о выдаче невостребо-
ванного результата предоставления муниципальной услуги.

Заявитель вправе отозвать свое заявление (запрос) на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки 
результата предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением (запросом) в отдел по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ», Отдел администрации Эжвинского района. В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, принятые от заявителя, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответству-
ющая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, являющимся 
результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на получение муници-
пальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом и (или) иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление (запрос) направляется в ад-
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министрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги, 
подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеуказанного заявления (запроса). Комитет или 
Отдел администрации Эжвинского района обязаны проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую ошибку 
путем внесения изменений в документ или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с 
внесенными исправлениями или решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправ-
ления по указанному в заявлении (запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 
дубликата).

3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении 
которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за исключени-

ем положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного регла-

мента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным 

лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсут-

ствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в 
течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего админи-
стративного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистра-
ции муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществля-
ет заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Комитета либо руководитель администрации Эжвинского района, курирующий 
деятельность Отдела администрации Эжвинского района.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется 
на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие ко-
ординацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки проводятся не 
чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами 
на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами админи-
страции, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок, первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих дней 
со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим 
образом и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя) заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых» столов). Реко-
мендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются адми-
нистрацией, МБУ «ГИКЦ» в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

 V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба);

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

№ 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;
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4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, муниципальных служащих, в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 

указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служа-
щего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием Единого портала 
государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (вне-
судебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предо-
ставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее - система 
досудебного обжалования), с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на 
решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граждани-
на Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Феде-
рации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на решения 
и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не позднее следую-
щего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, его должностного лица, муниципального служащего, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного 
обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего; 

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соот-

ветствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и под-

писанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-

ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. При поступлении жалобы через МФЦ обеспечивается ее передача по защищенной информационной системе или курьерской доставкой в уполно-

моченный на ее рассмотрение орган, предоставляющий муниципальную услугу, в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

При поступлении жалобы через МФЦ, специалист МФЦ регистрирует жалобу в информационной системе МФЦ с присвоением жалобе регистрацион-
ного номера и выдает заявителю расписку в получении жалобы, в которой указывается:

- место, дата и время приема жалобы заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
- перечень принятых документов от заявителя;
- фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) специалиста, принявшего жалобу;
- способ информирования заявителя о готовности результата рассмотрения жалобы, выбранный заявителем (смс-оповещение, по электронной почте, 

через личный кабинет, по телефону);
- срок рассмотрения жалобы в соответствии с настоящим административным регламентом;
- способ и место получения результата рассмотрения жалобы.
5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципаль-
ными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
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е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-
пальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги;

ж) в случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы 
досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного 
на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же за-

явителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-

занные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Федерально-

го закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со 

дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполно-
моченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения жалобы в 

орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается уполно-

моченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня подписания ответа.

5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 
обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу, в МФЦ;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ, в том числе по электронной почте;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1 
к административному регламенту

 ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
(РЕКОМЕНДУЕМАЯ)

для юридических лиц

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (юридического лица)

Полное наименование юридического лица (в соответствии с 
учредительными документами)
Организационно-правовая форма юридического лица
Фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица
ОГРН

Юридический адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Почтовый адрес

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
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Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании ст. ст. 46, 47 Земельного кодекса Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации добровольно отказываюсь 

от безвозмездного пользования, аренды (нужное подчеркнуть) земельного участка по адресу ______________________________________________,
Сведения о земельном участке:
1. Кадастровый номер земельного участка ________________________________________________________________________________________
2. Площадь земельного участка _________________________________________________________________________________________________
3. Документ о выдаче земельного участка (номер, дата) ____________________________________________________________________________

Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

________________________________________________________________
  Дата               Подпись/ФИО

для физических лиц
(индивидуальных предпринимателей)

№ запроса
Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги

Данные заявителя (физического лица, индивидуального предпринимателя)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Полное наименование индивидуального предпринимателя 
ОГРНИП 

Документ, удостоверяющий личность заявителя

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя/Юридический адрес
(адрес регистрации) индивидуального предпринимателя 
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Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя/
Почтовый адрес индивидуального предпринимателя 

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

ЗАЯВЛЕНИЕ
На основании ст. ст. 46, 47 Земельного кодекса Российской Федерации, Гражданского кодекса Российской Федерации добровольно отказываюсь 

от безвозмездного пользования, аренды (нужное подчеркнуть) земельного участка по адресу _______________________________________________,
Сведения о земельном участке:
1. Кадастровый номер земельного участка ________________________________________________________________________________________
2. Площадь земельного участка _________________________________________________________________________________________________
3. Документ о выдаче земельного участка (номер, дата) ____________________________________________________________________________

Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)

Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)

Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

___________________________________________________________________
   Дата               Подпись/ФИО

Приложение № 2 к административному регламенту
Главе МО ГО «Сыктывкар» 

- руководителю администрации
     _____________________________________________

(для юридических лиц - наименование организации,
     _____________________________________________

юридический адрес, контактные телефоны)
     _____________________________________________

(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные
данные, адрес регистрации по месту жительства)

Жалоба
(Изложение по сути обращения)

  __________________ ______________________  _______________________
   (дата)                   Ф.И.О., должность                   подпись, печать
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от 07.09.2023№ 9/3073
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 25.08.2014 № 8/3084
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг», статьёй 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО 
«Сыктывкар», администрация МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 25.08.2014 № 8/3084 «Об утверждении административного регламента предо-

ставления муниципальной услуги «Предоставление мер социальной поддержки на услуги бань на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие из-
менения: 

в приложении к постановлению:
1.1. Абзац четвертый пункта 2.4 изложить в следующей редакции:
«Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 3 календарных дня со дня его поступления.».
1.2. Абзац тридцать первый пункта 3.1 изложить в следующей редакции:
«Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня со дня подачи заявления (запроса) и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги.».
1.3. Абзац третий подпункта 3.3.2 пункта 3.3 изложить в следующей редакции:
«Срок выполнения административной процедуры составляет не более 24 календарных дней.».
1.4. Абзац семнадцатый пункта 3.4 изложить в следующей редакции:
«Срок выполнения административной процедуры составляет 3 календарных дня.».
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 07.09.2023 № 9/3074
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 21.05.2018 № 5/1312
Руководствуясь Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-

пальных услуг», ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.06.2014 № 6/2044 «Об утверждении «Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО ГО «Сыктывкар», администрация 
МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в постановление администрации МО ГО «Сыктывкар» от 21.05.2018 № 5/1312 «Об утверждении административного регламента предостав-

ления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений 
жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар» следующие изменения:

1.1. Пункт 4 изложить в следующей редакции: «4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руко-
водителя администрации Голдина В.Б.».

1.2. Приложение к постановлению изложить в редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу МО ГО «Сыктывкар» - руководителя администрации Голдина В.Б.

Глава МО ГО «Сыктывкар - руководитель администрации  В.Б. Голдин
Приложение к постановлению администрации МО ГО «Сыктывкар»

от 07.09.2023 № 9/3074
«Приложение к постановлению

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 21.05.2018 № 5/1312

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых  
помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее - административный регламент) «Постановка граждан на учет нуждаю-

щихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО 
«Сыктывкар» (далее - муниципальная услуга) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) Комитета жилищ-
ной политики администрации МО ГО «Сыктывкар» (далее - администрация), муниципального бюджетного учреждения «Городской информационно-комму-
никационный центр» (далее - МБУ «ГИКЦ»), формы контроля за исполнением административного регламента, ответственность должностных лиц админи-
страции, предоставляющих муниципальную услугу, за несоблюдение ими требований административного регламента при выполнении административных 
процедур (действий), порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих.

Настоящий административный регламент разработан в целях упорядочения административных процедур и административных действий, повышения 
качества предоставления и доступности муниципальной услуги, устранения избыточных действий и избыточных административных процедур, сокращения 
количества документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги, применения новых оптимизированных форм документов, 
снижения количества взаимодействий заявителей с должностными лицами, сокращения срока предоставления муниципальной услуги, а также сроков 
исполнения отдельных административных процедур и административных действий в рамках предоставления муниципальной услуги, если это не противо-
речит действующему законодательству.

1.2. Круг заявителей.
Заявителями являются физические лица - граждане Российской Федерации:
1) зарегистрированные на территории МО ГО «Сыктывкар»;
2) являющиеся медицинскими или фармацевтическими работниками государственной медицинской организации Республики Коми, зарегистрирован-

ные в установленном порядке по месту жительства на территории Республики Коми.
Право на постановку на учет в качестве нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда 

социального использования имеют граждане, признанные по установленным в статье 51 Жилищного кодекса Российской Федерации основаниям нуждаю-
щимися в жилых помещениях, и граждане, признанные по основаниям, установленным соответствующим федеральным законом, указом Президента Рос-
сийской Федерации, законом Республики Коми, нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования, в случае если:

1) доходы гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко проживающего гражданина и стоимость их имуще-
ства, подлежащего налогообложению, которые определяются в порядке, установленном Законом Республики Коми от 28.12.2015 N 138-РЗ «О вопросах, 
связанных с признанием граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда соци-
ального использования в Республике Коми», не превышают максимальный размер, установленный решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 27.05.2016 N 
08/2016-105 «Об установлении значения показателя максимального размера стоимости подлежащего налогообложению имущества гражданина и постоян-
но проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко проживающего гражданина».

2) гражданин и постоянно проживающие совместно с ним члены его семьи или одиноко проживающий гражданин не признаны и не имеют оснований 
быть признанными малоимущими для предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в 
Республике Коми в порядке, установленном Законом Республики Коми от 10.11.2005 N 119-РЗ «О порядке признания граждан малоимущими для предо-
ставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда в Республике Коми».

От имени заявителя для получения муниципальной услуги может выступать лицо, имеющее такое право в соответствии с законодательством Россий-
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ской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полно-
мочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
1.3.1. Порядок получения информации лицами, заинтересованными в предоставлении муниципальной услуги, по вопросам предоставления муници-

пальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления 
указанных услуг, в том числе с использованием официального сайта администрации.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления муниципальной услуги, лица, заинте-
ресованные в предоставлении муниципальной услуги, могут получить непосредственно:

- в Комитете жилищной политики администрации, отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- по справочным телефонам;
- в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть «Интернет») (на официальном сайте администрации);
- посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг;
- направив письменное обращение через организацию почтовой связи либо по электронной почте.
Лица, заинтересованные в предоставлении муниципальной услуги, вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления муни-

ципальной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса. При консультировании по телефону специалист называет свою 
фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование отраслевого (функционального), территориального органа администрации, муниципального 
учреждения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении муниципальной услуги. Информирование по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.

При обращении лиц, заинтересованных в предоставлении муниципальной услуги, посредством электронной почты ответы направляются в форме элек-
тронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если 
ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме через организацию почтовой связи).

Информация по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не 
предоставляется в связи с отсутствием услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, предоставляемых отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами администрации, организациями и учреждениями, подведомственными администрации.

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации, в том числе на стендах в местах предоставления муниципаль-
ной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, а также график приема граждан для консультаций по вопросам предоставления му-
ниципальной услуги размещаются на информационных стендах, расположенных в Комитете жилищной политики администрации, отделе по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», в информационных материалах (брошюрах, буклетах), на официальном сайте администрации.

На официальном сайте администрации, в государственной информационной системе Республики Коми «Реестр государственных и муниципальных 
услуг (функций) Республики Коми» (далее - Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) размещается следующая инфор-
мация:

- тексты законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие предоставление муниципальной услуги;
- настоящий административный регламент;
- справочная информация:
место нахождения, график работы, наименование администрации, Комитета жилищной политики администрации, отдела по организации предостав-

ления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации;
справочные телефоны Комитета жилищной политики администрации, отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ор-

ганизаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора;
адреса официальных сайтов администрации (сыктывкар.рф), организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, подведомственных 

администрации, в сети «Интернет», содержащих информацию о предоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обяза-
тельными для предоставления муниципальной услуги, адреса их электронной почты;

адрес сайта МФЦ (mydocuments11.ru);
адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг.
На Едином портале государственных и муниципальных услуг также размещается следующая информация:
а) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных докумен-

тов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
б) круг заявителей;
в) срок предоставления муниципальной услуги;
г) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной 

услуги;
д) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;
е) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставле-

ния муниципальной услуги; 
з) формы заявлений (запросов), уведомлений, сообщений, используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг о порядке и сроках предоставления услуги на основании сведений, содержа-

щихся в Реестре государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми, предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, 
в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или 
иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или 
предоставление им персональных данных.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Постановка граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социаль-

ного использования на территории МО ГО «Сыктывкар».

2.2. Наименование органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу, и органов и организаций, участвующих в предоставлении муни-
ципальной услуги.

Наименование отраслевого (функционального) органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу: Комитет жилищной политики адми-
нистрации (далее - Комитет).

Наименования органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги:
1. МБУ «ГИКЦ» участвует в части приема, регистрации заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов заявителя, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги, запроса и получения в рамках межведомственного информационного взаимодействия недостающих документов и информа-
ции, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, выдачи заявителю результата муниципальной услуги.

2. Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми участвует в части предоставления доку-
ментов, указанных в подпункте 1 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

3. Управление по связям с общественностью и социальной работе администрации участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 
2 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в случае, если заявитель зарегистрирован по месту жительства на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в рамках внутриведомственного взаимодействия.

4. Органы местного самоуправления Республики Коми участвуют в части предоставления документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.7 настоящего 
административного регламента, в случае, если заявитель является медицинским или фармацевтическим работником государственной медицинской ор-
ганизации Республики Коми и зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Коми), в рамках межведомственного информационного 
взаимодействия.

5. Управление жилищно-коммунального хозяйства администрации участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.7 
настоящего административного регламента, в случае принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции на территории МО ГО «Сык-
тывкар» (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и многоквартирных домов, находящихся в федеральной собствен-
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ности), в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия.
6. Комитет Республики Коми имущественных и земельных отношений участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 3 пункта 

2.7 настоящего административного регламента, в случае принятия решения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным 
(непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, находящихся в государственной собствен-
ности Республики Коми, жилых помещений государственного жилищного фонда Республики Коми, а также иных жилых помещений (в том числе многоквар-
тирных домов) в случаях, установленных Положением о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания 
и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 
28.01.2006 N 47, в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

7. Комитет участвует в части предоставления документов, указанных в подпункте 4 пункта 2.7 настоящего административного регламента, в рамках 
внутриведомственного информационного взаимодействия.

8. Общественная комиссия по жилищным вопросам администрации (далее - Комиссия) участвует в части принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

При предоставлении муниципальной услуги Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», органы и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги не вправе требовать от заявителей осуществления действий, в том числе согласований, необходи-
мых для получения муниципальной услуги, и связанных с обращением в государственные органы, иные органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, 
указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
(далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1. Выдача решения о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жи-

лищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар».
2. Выдача уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации запроса о принятии на учет с документами, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок подготовки уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней, исчисляемых со дня регистрации запро-

са о принятии на учет с документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Срок приостановления предоставления услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
Срок выдачи (направления) заявителю документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, отделом по организации предо-

ставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» составляет 2 рабочих дня со дня его поступления.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993 с изменениями, одобренными в ходе общероссийского голосо-

вания 01.07.2020) (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 04.07.2020);
- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газе-

та», N 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», N 7 - 8, 15.01.2005);
- Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 

03.01.2005, N 1 (часть 1), ст. 15, «Российская газета», N 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», N 7 - 8, 15.01.2005);
- Федеральный закон от 21.07.2014 N 217-ФЗ «О внесении изменений в Жилищный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты 

Российской Федерации в части законодательного регулирования отношений по найму жилых помещений жилищного фонда социального использования» 
(«Российская газета», N 163, 23.07.2014, «Собрание законодательства РФ», 28.07.2014, N 30 (Часть I), ст. 42180);

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2010, N 31, ст. 4179);

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, N 31 (1 часть), ст. 
3451);

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 27.11.1995, 
N 48, ст. 4563);

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов осуществле-
ния государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг» («Собрание законодательства Россий-
ской Федерации», 30.05.2011, № 22, ст. 3169);

- Конституция Республики Коми («Красное знамя», 10.03.1994, № 45, «Ведомости Верховного Совета Республики Коми», 1994, № 2, ст. 21);
- Закон Республики Коми от 25.12.2015 N 126-РЗ «О регулировании вопросов, связанных с жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам 

найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, и наемными домами в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов орга-
нов государственной власти Республики Коми», 30.12.2015, N 26, ст. 358);

- Закон Республики Коми от 28.12.2015 N 138-РЗ «О вопросах, связанных с признанием граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений 
по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов органов госу-
дарственной власти Республики Коми», 12.01.2016, N 1, ст. 4);

- Постановление Правительства Республики Коми от 29.08.2016 N 411 «О мерах по реализации Закона Республики Коми «О регулировании вопросов, 
связанных с жилыми помещениями, предоставляемыми по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, и наемны-
ми домами, в Республике Коми» («Ведомости нормативных актов органов государственной власти Республики Коми», 15.09.2016, N 15, ст. 197);

- Устав муниципального образования городского округа «Сыктывкар» (принят Советом МО ГО «Сыктывкар» 18.01.2006) (Зарегистрировано в отделе 
международной правовой помощи, юридической экспертизы и федерального регистра нормативных правовых актов Республики Коми ГУ Минюста России 
по Северо-Западному федеральному округу 20.02.2006 N RU113010002006001) (газета «Панорама столицы», N 7 (спецвыпуск), 22.02.2006);

- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 27.05.2016 N 08/2016-105 «Об установлении значения показателя максимального размера стоимости подле-
жащего налогообложению имущества гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко проживающего гражданина» 
(«Панорама столицы», 06.06.2016, N 22);

- Решение Совета МО ГО «Сыктывкар» от 27.05.2016 N 08/2016-106 «Об установлении значения показателя максимального ежемесячного размера до-
хода граждан и постоянно проживающих совместно с ними членов их семей или одиноко проживающего гражданина» («Панорама столицы», 06.06.2016, 
N 22).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 
опубликования) подлежит размещению на официальном сайте администрации, Едином портале государственных и муниципальных услуг. Размещение и 
актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) обеспечиваются в уста-
новленном порядке.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно.

Для получения муниципальной услуги заявители, указанные в пункте 1.2 настоящего административного регламента, подают в отдел по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», на Едином портале государственных и муниципальных услуг заявление (запрос) о предоставлении 
муниципальной услуги по установленной форме, приведенной в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту, а также следующие до-
кументы:

1. Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, подтверждающий полномочия представите-
ля (законного представителя) (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется в случае, если запрос о предостав-
лении муниципальной услуги подписывается представителем заявителя (законным представителем).

2. Паспорт или иные документы, удостоверяющие личность и подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя (представителя заявите-
ля) и членов его семьи (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Документ, подтверждающий трудовые отношения между гражданином и государственной медицинской организацией Республики Коми в случае, 
если гражданин подает запрос о принятии на учет нуждающегося в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования не по месту его жительства (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (представляется 
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гражданами, являющимися медицинскими или фармацевтическими работниками государственной медицинской организации Республики Коми и зареги-
стрированными на территории Республики Коми).

4. Документы, подтверждающие в соответствии с установленным федеральным законодательством перечнем тяжелую форму хронического заболева-
ния заявителя или члена его семьи, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно (1 экз., копия (с представлением оригинала), 
копия возврату не подлежит) (представляется гражданами, указанными в пункте 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации: граждана-
ми, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, в случае, если имеется факт невозможности совместного проживания заявителя с членами 
его семьи).

В заявлении (запросе) должно быть изложено согласие гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко про-
живающего гражданина на проверку (обработку) уполномоченным органом информации, сообщенной в данном запросе и содержащейся в прилагаемых 
документах, а также персональных данных.

2.6.1. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, указанные в пунктах 2.6, 2.7 настоящего административного регламента, 
могут быть представлены заявителем следующими способами:

- посредством почтового отправления;
- через Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
2.6.2. Варианты представления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.6, 2.7 настоящего адми-

нистративного регламента:
- при направлении запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, удостоверение 

верности копий документов и свидетельствование подлинности подписи заявителя на запросе осуществляется в порядке, установленном федеральным 
законодательством;

- при обращении за муниципальной услугой через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», представляются ориги-
налы и (или) копии документов согласно требованиям, указанным в пунктах 2.6 и 2.7 настоящего административного регламента. В целях предоставления 
муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений 
в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Фе-
дерации»;

- при направлении заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, в форме электронных документов, с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) иных 
электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет» заявитель или его представитель, прошедшие процедуры регистрации, 
идентификации и аутентификации с использованием федеральной государственной информационной системы «Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предо-
ставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА) или иных государственных информационных систем, если такие 
государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие с ЕСИА, при 
условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют указанное заявление (запрос) с использованием 
интерактивной формы в электронном виде.

Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги направляется заявителем или его представителем вместе с прикрепленными электрон-
ными документами. Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги подписывается заявителем или его представителем, уполномоченным на 
подписание такого заявления (запроса), простой электронной подписью, либо усиленной квалифицированной электронной подписью, либо усиленной не-
квалифицированной электронной подписью, сертификат ключа проверки которой создан и используется в инфраструктуре, обеспечивающей информаци-
онно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электрон-
ной форме, которая создается и проверяется с использованием средств электронной подписи и средств удостоверяющего центра, имеющих подтверждение 
соответствия требованиям, установленным федеральным органом исполнительной власти в области обеспечения безопасности в соответствии с частью 5 
статьи 8 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи», а также при наличии у владельца сертификата ключа проверки ключа 
простой электронной подписи, выданного ему при личном приеме в соответствии с Правилами использования простой электронной подписи при оказании 
государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании 
простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Правилами определения видов электронной под-
писи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Пра-
вительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг».

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия.

1. Сведения в отношении жилых помещений гражданина и членов его семьи, содержащиеся в Едином государственном реестре недвижимости, вы-
даваемые Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Республике Коми, в виде:

а) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимости, 
расположенные на территории Республики Коми (1 экз., оригинал, возврату не подлежит);

б) выписки из Единого государственного реестра недвижимости о переходе прав на объект недвижимости (1 экз., оригинал, возврату не подлежит);
в) выписки из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости 

(1 экз., оригинал, возврату не подлежит).
2. Решение органа местного самоуправления о признании гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко 

проживающего гражданина нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования на территории МО ГО «Сыктывкар» (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

3. Документы, подтверждающие, что занимаемое гражданином и членами его семьи жилое помещение не отвечает установленным для жилых по-
мещений требованиям (акт обследования жилого помещения межведомственной комиссией, заключение о признании жилого помещения пригодным 
(непригодным) для постоянного проживания), выданные органом местного самоуправления в отношении жилых помещений частного жилищного фонда, 
муниципального жилищного фонда либо Комитетом Республики Коми имущественных и земельных отношений в отношении жилых помещений государ-
ственного жилищного фонда Республики Коми (1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит).

4. Документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (жилыми помещениями), занимаемым (занимаемыми) заявителем и члена-
ми его семьи (договор социального найма, ордер на жилое помещение) (1 экз., копия, (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит) (пред-
ставляется в случае проживания гражданина в жилом помещении по договору социального найма).

Непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента, не является основанием для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя.
Комитет, отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» не может требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативны-

ми правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, кото-

рые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государствен-
ных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии 
с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заяви-
тель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;

- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государ-
ственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляе-
мых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона N 210-ФЗ;

- представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме до-
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кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 

(запроса) о предоставлении муниципальной услуги;
б) наличие ошибок в заявлении (запросе) о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа 

в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в пред-
ставленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона N 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо руководителя орга-
низации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства;

- представления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необхо-
димым условием предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.6 настоящего администра-

тивного регламента, не предусмотрены.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги.
2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
1. Не представлены документы, предусмотренные пунктом 2.6 настоящего административного регламента.
2. Гражданин и постоянно проживающие совместно с ним члены его семьи или одиноко проживающий гражданин не признан органом местного само-

управления нуждающимся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в 
соответствии с Законом Республики Коми от 28.12.2015 N 138-РЗ «О вопросах, связанных с признанием граждан нуждающимися в предоставлении жилых 
помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в Республике Коми».

3. Представленные заявителем документы не подтверждают отнесение гражданина к категории граждан, указанных в абзаце втором пункта 2 Порядка 
учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, 
в том числе порядок принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятия с него, утвержденного постановлением Правительства Республики Коми от 
29.08.2016 N 411 (далее - Порядок), - в случае, если гражданин подает запрос о принятии на учет в соответствии с абзацем вторым пункта 2 Порядка.

После устранения оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случаях, предусмотренных подпунктом 2.10.2 пункта 2.10 настояще-
го административного регламента, заявитель вправе повторно обратиться за предоставлением муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о докумен-
те (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

1. Выдача доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия 
представителя (законного представителя) (Доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством, и (или) иной документ, под-
тверждающий полномочия представителя (законного представителя).

Услуги, указанные в настоящем пункте, предоставляются организациями по самостоятельным обращениям заявителей.
2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставлением муниципальной услуги.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, оплачиваются заявителем в порядке и разме-

ре, которые установлены нормативными правовыми актами.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.15. Срок регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Заявление (запрос) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной 

услуги, регистрируются в день их поступления.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предостав-

лении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Феде-
рации о социальной защите инвалидов.

Порядок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с нормами Федерального закона от 01.12.2014 N 419-ФЗ «О внесении 
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о 
правах инвалидов».

Здание (помещение) отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» оборудуется информационной табличкой (вывеской) с 
указанием полного наименования и режима работы.

Помещения отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в соответствии с законодательством Российской Федерации 
должны отвечать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности, а также должны быть оборудованы средствами пожаротушения и 
оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.

Прием заявителей осуществляется непосредственно в помещениях, предназначенных для предоставления муниципальной услуги, которые должны 
быть оборудованы сидячими местами и обеспечены канцелярскими принадлежностями.

Места ожидания должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не менее 3-х мест. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудо-
вание доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оснащаются столами, стульями, канцелярскими принадлежностями, распо-
лагаются в непосредственной близости от информационного стенда с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

Информационные стенды должны содержать:
- сведения о местонахождении, контактных телефонах, графике (режиме) работы органа (учреждения), осуществляющего предоставление муниципаль-

ной услуги;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты, номер кабинета) специалистов, ответственных за прием документов;
- контактную информацию (телефон, адрес электронной почты) специалистов, ответственных за информирование;
- информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги (по перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услу-

ги, по времени приема и выдачи документов, по порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предо-
ставления муниципальной услуги).

Требования к помещению отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Для организации взаимодействия с заявителями помещение отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» делится на 

следующие функциональные секторы (зоны):
а) сектор информирования и ожидания;
б) сектор приема заявителей.
Сектор информирования и ожидания включает в себя:
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а) информационные стенды, содержащие актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальных услуг, в том числе:
- перечень муниципальных услуг, предоставление которых организовано в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- сроки предоставления муниципальных услуг;
- порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемых за предоставление муниципальных услуг, порядок их 

уплаты;
- информацию об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, размерах и порядке их 

оплаты;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципаль-

ных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке;
- информацию о предусмотренной законодательством Российской Федерации ответственности должностных лиц органов, предоставляющих муници-

пальные услуги, в соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;
- режим работы и адреса МБУ «ГИКЦ» и привлекаемых организаций, находящихся на территории субъекта Российской Федерации;
- иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги;
б) не менее одного окна (иного специально оборудованного рабочего места), предназначенного для информирования заявителей о порядке предо-

ставления муниципальных услуг, а также для предоставления иной информации, в том числе указанной в подпункте «а» настоящего пункта;
в) стулья, кресельные секции и столы (стойки) для оформления документов с размещением на них форм (бланков) документов, необходимых для полу-

чения муниципальных услуг;
г) электронную систему управления очередью, предназначенную для:
- регистрации заявителя в очереди;
- учета заявителей в очереди, управления отдельными очередями в зависимости от видов услуг;
- отображение статуса очереди;
- формирования отчетов о посещаемости отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», количестве заявителей, очередях, 

среднем времени ожидания (обслуживания) и о загруженности работников.
Сектор приема заявителей, оборудованный окнами для приема и выдачи документов, оформляется информационными табличками с указанием но-

мера окна, фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности работника отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
осуществляющего прием и выдачу документов.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Показатели Единица измере-

ния
Нормативное зна-
чение показателя

Показатели доступности
Наличие возможности получения муниципальной услуги в электронном виде (в соответствии с этапами пе-
ревода муниципальной услуги на предоставление в электронном виде)

да/нет да

Наличие возможности получения муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муни-
ципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

да/нет да

Наличие возможности получения информации о ходе предоставления услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий (в соответствии с этапами перевода муниципальной услуги 
на предоставление в электронном виде)

да/нет да

Показатели качества
Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами (специалистами, ответственными за прием 
и выдачу документов) при предоставлении муниципальной услуги

количество обра-
щений

2

Удельный вес запросов на предоставление муниципальной услуги, рассмотренных в установленный срок, в 
общем количестве запросов на предоставление муниципальной услуги, принятых отделом по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 100

Удельный вес обоснованных жалоб в общем количестве жалоб на предоставление муниципальной услуги, 
принятых отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»

% 0

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по принципу «одного окна» и особенности 
предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Сведения о предоставлении муниципальной услуги и форма заявления (запроса) для предоставления муниципальной услуги размещаются на офици-
альном сайте администрации (сыктывкар.рф), Едином портале государственных и муниципальных услуг.

Предоставление муниципальной услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг осуществляется путем заполнения ин-
терактивной формы заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и представления документов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги.

Требования к форматам заявлений (запросов) и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальных услуг.

1) Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым и графическим содержанием;
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) zip - для набора документов. Архив может включать файлы с форматами: xml, doc, docx, odt, pdf, jpg, jpeg, xls, xlsx, ods.
2) Допускается формирование электронного документа путем сканирования с оригинала документа с сохранением ориентации оригинала документа в 

разрешении 300 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:
а) «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
б) «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
в) «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).
3) Наименование файлов должно соответствовать смыслу содержания документа.
4) Максимально допустимый размер всех электронных документов в одном заявлении (запросе) не должен превышать 100 Мбайт.
При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявление (запрос) и прилагаемые нему документы подписываются 

тем видом электронной подписи, допустимость использования которой установлена федеральными законами, регламентирующими порядок предоставле-
ния муниципальной услуги.

В случае, если указанными федеральными законами используемый вид электронной подписи не установлен, вид электронной подписи определяется в 
соответствии с критериями определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных 
и муниципальных услуг, согласно постановлению Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование 
которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

В случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме идентификация и аутентификация заявителя - фи-
зического лица осуществляются с использованием единой системы идентификации и аутентификации, то заявитель имеет право использовать простую 
электронную подпись при обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги при условии, что при выдаче ключа простой электронной 
подписи личность физического лица установлена при личном приеме.

Предоставление муниципальной услуги через отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» осуществляется по принципу 
«одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с заявлением 
(запросом) о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в 
отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку
их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по организации 

предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ»;
- направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов;
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- принятие Комитетом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги;
- выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служат поступившие в отдел по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ» запрос и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги.
3.1. Прием и регистрация запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в отделе по организа-

ции предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение заявителя в отдел по организации предоставления муници-

пальных услуг МБУ «ГИКЦ» с запросом и прилагаемыми к нему документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги.
Направление заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, 

осуществляется через личные кабинеты Единого портала государственных и муниципальных услуг.
При направлении заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги через Единый 

портал государственных и муниципальных услуг днем их получения является день регистрации заявления (запроса) на порталах государственных и муни-
ципальных услуг (функций).

Электронное сообщение, отправленное через личный кабинет Единого портала государственных и муниципальных услуг идентифицирует заявителя, 
является подтверждением выражения им своей воли.

При обращении заявителя в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» за предоставлением муниципальной услуги за-
явителю разъясняется информация:

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- о требованиях, предъявляемых к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
По желанию заявителя информация о требованиях к форме и перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, также 

может быть представлена ему сотрудником отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственным за информирова-
ние, на бумажном носителе, отправлена факсимильной связью или посредством электронного сообщения.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за прием документов, осуществляет следующие 
действия в ходе приема от заявителя заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя может осу-
ществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего лич-
ность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием информационных 
технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц 
с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании 
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- проверяет полномочия заявителя;
- проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятель-

но в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента;
- при соответствии заявления (запроса) и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требованиям 

настоящего административного регламента оформляет расписку о приеме заявления (запроса) и документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, по установленной форме в 3-х экземплярах.

В расписке указывается:
- регистрационный номер;
- дата представления документов;
- Ф.И.О. заявителя;
- адрес регистрации;
- адрес для почтовой корреспонденции;
- адрес электронной почты;
- номер телефона;
- наименование муниципальной услуги;
- перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;
- количество экземпляров и страниц каждого из представленных документов (оригиналов и их копий);
- дата выдачи результата муниципальной услуги;
- фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы, а также его подпись;
- подпись и расшифровка подписи заявителя.
Первый экземпляр расписки передается заявителю, второй прикладывается к запросу и прилагаемым к нему документам, необходимым для предо-

ставления муниципальной услуги, передаваемым в Комитет, третий - в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».
Результатом выполнения административной процедуры являются зарегистрированные запрос и документы, необходимые для предоставления муни-

ципальной услуги.
Срок выполнения административной процедуры - не позднее следующего рабочего дня со дня подачи запроса и документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» явля-

ется создание записи и прикрепление сканированных копий запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в Комитет осуществляется не позднее следующего рабочего дня со дня получения запроса и прилагаемых к нему 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на основании реестра.

3.2. Направление специалистом сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» межведомственных запросов.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом сектора электронного межведомственного вза-

имодействия МБУ «ГИКЦ», ответственным за межведомственное взаимодействие, от специалиста отдела по организации предоставления муниципальных 
услуг МБУ «ГИКЦ», ответственного за прием документов, информации об отсутствии одного или нескольких документов, указанных в пункте 2.7 настоящего 
административного регламента.

Специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, направ-
ляет запросы по каналам межведомственного взаимодействия в государственные органы субъектов Российской Федерации, органы местного самоуправ-
ления, территориальные государственные внебюджетные фонды либо подведомственные государственным органам субъектов Российской Федерации 
или органам местного самоуправления организации, участвующие в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ 
государственных или муниципальных услуг, не позднее 2 рабочих дней со дня приема запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком межведомственного информационного взаимодействия, пред-
усмотренным действующим законодательством.

Направление межведомственного запроса осуществляется одним из следующих способов:
- курьером, по реестру;
- через систему межведомственного электронного взаимодействия (СМЭВ);
- иными способами, не противоречащими действующему законодательству.
Использование СМЭВ для подготовки и направления межведомственного запроса, а также получения ответа на межведомственный запрос осуществля-

ется в установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми порядке.
Межведомственный запрос, направляемый с использованием СМЭВ, подписывается электронной подписью специалиста сектора электронного межве-

домственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственного за межведомственное взаимодействие.
Срок выполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней.
Результатом выполнения административной процедуры является направленный межведомственный запрос.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры сектором электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» является 

запись в «Журнале регистрации межведомственных запросов» в системе электронного документооборота администрации.
Контроль за направлением межведомственного запроса, получением ответа на межведомственный запрос и своевременной передачей указанного 

ответа в Комитет осуществляет специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное 
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взаимодействие.
В случае нарушения органами (организациями), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, установленного срока направления ответа 

на межведомственный запрос специалист сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное 
взаимодействие, направляет в адрес органов (организаций), в адрес которых направлялся межведомственный запрос, реестр направленных межведом-
ственных запросов с нарушенным сроком исполнения.

После получения ответа на межведомственный запрос не позднее 2 рабочих дней, со дня получения ответа на межведомственный запрос специалист 
сектора электронного межведомственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ», ответственный за межведомственное взаимодействие, передает их в Комитет.

3.3. Принятие Комитетом решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является передача отделом по организации предоставления муниципальных услуг 

МБУ «ГИКЦ» зарегистрированных запроса и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в Комитет.
3.3.1. Проверка запроса и прилагаемых к нему документов (далее - документы) специалистом Комитета, ответственным за рассмотрение документов 

(далее - ответственный специалист Комитета).
Ответственный специалист Комитета в случае отсутствия документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.7 настоящего административного регламента, 

выдаваемых управлением по связям с общественностью и социальной работе администрации, запрашивает в управлении по связям с общественностью 
и социальной работе администрации решение о признании гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи или одиноко про-
живающего гражданина нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального 
использования, а также копии документов, представленных гражданином в соответствии со статьей 2 Закона Республики Коми от 28.12.2015 N 138-РЗ «О 
вопросах, связанных с признанием граждан нуждающимися в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 
фонда социального использования в Республике Коми» (в случае, если заявитель зарегистрирован по месту жительства на территории МО ГО «Сыктывкар»).

В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 2 пункта 2.7 настоящего административного регламента, выдаваемых органами местного само-
управления Республики Коми, специалист Комитета уведомляет по системе электронного документооборота администрации сектор электронного межве-
домственного взаимодействия МБУ «ГИКЦ» о необходимости направления соответствующих межведомственных запросов (в случае, если заявитель являет-
ся медицинским или фармацевтическим работником государственной медицинской организации Республики Коми, зарегистрирован по месту жительства 
на территории Республики Коми).

В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный специалист Комитета 
запрашивает указанные документы в управлении жилищно-коммунального хозяйства администрации (в случае, принятия решения о признании помеще-
ния жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирного дома аварийным и под-
лежащим сносу или реконструкции на территории МО ГО «Сыктывкар» (за исключением жилых помещений жилищного фонда Российской Федерации и 
многоквартирных домов, находящихся в федеральной собственности).

В случае отсутствия документов, указанных в подпункте 3 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный специалист Комитета 
запрашивает указанные документы в Комитете Республики Коми имущественных и земельных отношений (в случае принятия решения о признании поме-
щения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу 
или реконструкции, находящихся в государственной собственности Республики Коми, жилых помещений государственного жилищного фонда Республики 
Коми, а также иных жилых помещений (в том числе многоквартирных домов) в случаях, установленных Положением о признании помещения жилым поме-
щением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным 
постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 N 47).

В случае отсутствия документов, указанных в подпунктах 2, 4 пункта 2.7 настоящего административного регламента, ответственный специалист Комите-
та проверяет их наличие в Комитете.

Ответственный специалист Комитета осуществляет проверку представленных документов на предмет наличия оснований, указанных в подпункте 2.10.2 
пункта 2.10 настоящего административного регламента.

Ответственный специалист Комитета рассматривает документы на предмет полноты и достоверности предоставляемых заявителем сведений.
Срок выполнения административного действия составляет не более 7 рабочих дней.
3.3.2. Составление заключения о постановке гражданина на учет на предоставление жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищ-

ного фонда социального использования или заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Ответственный специалист Комитета по итогам рассмотрения документов, ответов на запросы, полученные по каналам межведомственного инфор-

мационного взаимодействия, оформляет заключение о постановке гражданина на учет на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых 
помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар».

При отсутствии оснований, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, ответственный специалист Комитета 
готовит заключение о постановке граждан на учет на предоставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда со-
циального использования на территории МО ГО «Сыктывкар», передает его руководителю службы по реализации жилищных программ Комитета для про-
верки и подписания.

При наличии одного или нескольких оснований, указанных в подпункте 2.10.2 пункта 2.10 настоящего административного регламента, ответственный 
специалист Комитета готовит заключение об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает его руководителю службы по реализации жилищ-
ных программ Комитета для проверки и подписания.

Срок выполнения административного действия составляет не более 6 рабочих дней.
3.3.3. Подготовка проекта протокола заседания Комиссии в части постановки гражданина на учет на предоставление жилых помещений по договорам 

найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар» или отказа в предоставлении муниципальной 
услуги.

Руководитель службы по реализации жилищных программ Комитета, по итогам утверждения заключения о постановке гражданина на учет на предо-
ставление жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар» 
или заключения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее - заключение) готовит проект протокола заседания Комиссии в своей части.

Срок выполнения административного действия составляет не более 3 рабочих дней.
3.3.4. Рассмотрение проекта протокола заседания Комиссии, заключений, документов (далее - материалы) Комиссией.
Руководитель службы по реализации жилищных программ Комитета передает проект протокола заседания Комиссии и материалы на рассмотрение 

Комиссии.
Комиссия рассматривает представленные руководителем службы по реализации жилищных программ Комитета проект протокола заседания Комис-

сии и материалы.
Комиссия по результатам рассмотрения проекта протокола заседания Комиссии и материалов вносит предложения о постановке гражданина на учет в 

качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
При наличии замечаний члена Комиссии по проекту протокола заседания Комиссии составляется протокол разногласий, который является неотъем-

лемой частью протокола заседания Комиссии. Решение по спорному вопросу принимается простым большинством голосов от числа присутствующих на 
заседании членов Комиссии. При равном количестве голосов решающим является голос Председателя Комиссии.

Срок административного действия составляет 2 рабочих дня.
3.3.5. Выпуск постановления администрации об утверждении протокола заседания Комиссии (далее - Постановление).
Руководитель службы по реализации жилищных программ Комитета готовит и направляет проект Постановления в отдел работы с документами управ-

ления делами администрации в соответствии с установленным порядком.
Отдел работы с документами управления делами администрации организует работу по регистрации проекта Постановления, выпуску, тиражированию 

и рассылке Постановления в соответствии с установленным порядком.
Заявителю выдается заверенная выписка из Постановления администрации о принятом в отношении него решении. Для предоставления заверенных 

выписок из Постановления администрации о принятом в отношении конкретного заявителя решения ответственный специалист Комитета в день подписа-
ния Постановления готовит письменную заявку на бланке Комитета за подписью председателя Комитета и направляет в управление делами администра-
ции. Заверенные выписки из Постановления администрации о принятом в отношении конкретного заявителя решения передаются специалистом управле-
ния делами администрации в Комитет в течение 1 рабочего дня со дня получения заявок Комитета.

Срок выполнения административного действия - не более 3 рабочих дней.
3.3.6. Оформление результата муниципальной услуги.
После передачи Постановления в Комитет ответственный специалист Комитета готовит:
- решение о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 

фонда социального использования;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде решения об отказе в постановке гражданина на учет нуждающихся в предо-
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ставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар».
После подготовки уведомлений, направляемых по результатам выпуска Постановления, ответственный специалист Комитета передает их на подписа-

ние руководителю службы по реализации жилищных программ Комитета.
Решение о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного 

фонда социального использования или решение об отказе в постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по дого-
ворам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории МО ГО «Сыктывкар» подписывается руководителем службы 
по реализации жилищных программ Комитета и направляется ответственным специалистом Комитета по реестру в отдел по организации предоставления 
муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» для выдачи заявителю.

Срок выполнения административного действия составляет 3 рабочих дня.
Срок выполнения административной процедуры составляет 24 рабочих дня.
Результатом выполнения административной процедуры является принятие решения о постановке гражданина на учет нуждающихся в предоставлении 

жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или решения об отказе в постановке граждани-
на на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования на 
территории МО ГО «Сыктывкар».

Фиксацией результата выполненной административной процедуры является подписанный документ, подтверждающий решение о предоставлении 
муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление подписанного документа, подтверждающего решение о пре-

доставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги (результат предоставления муниципальной услуги) из Комитета 
специалисту отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципаль-
ной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги передается специалистом Комитета специалисту отдела по организации предоставления муници-
пальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственному за выдачу результата предоставления муниципальной услуги, не менее чем за 2 рабочих дня до дня истечения 
срока предоставления муниципальной услуги, указанного в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

Результат предоставления муниципальной услуги сканируется специалистом отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» 
в «Журнале регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации.

Результат предоставления муниципальной услуги передается в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» на основании 
реестра о передаче результата предоставления муниципальной услуги, с внесением данных сведений в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в 
системе электронного документооборота администрации.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги, получивший результат предоставления муниципальной услуги, проверяет его наличие в реестре и делает отметку о принятии.

Специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги, информирует заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги по телефону или посредством отправления элек-
тронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг, то информирова-
ние осуществляется также через Единый портал государственных и муниципальных услуг.

Выдачу документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляет специалист отдела по организации предоставле-
ния муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», 
ответственный за выдачу результата предоставления муниципальной услуги:

- устанавливает личность заявителя, проверяет полномочия заявителя. В целях предоставления муниципальных услуг установление личности заявителя 
может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удосто-
веряющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации с использованием 
информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентифи-
кации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»;

- выдает результат предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявителем расписки;
- в случае утери заявителем расписки специалист отдела по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ», ответственный за выдачу 

результата предоставления муниципальной услуги, распечатывает новый экземпляр расписки, на которой заявитель делает надпись «оригинал расписки 
утерян», ставит дату и подпись;

- в случае если за получением результата предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя, специалист, ответственный за 
выдачу результата предоставления муниципальной услуги, указывает на расписке номер и дату документа, подтверждающего его полномочия, или если 
представлять интересы заявителя уполномочено новое лицо, не указанное в расписке, делает копию документа, подтверждающего его полномочия;

- получение результата предоставления муниципальной услуги заявитель подтверждает личной подписью с расшифровкой в соответствующей графе на 
экземплярах расписки, которые передаются в Комитет и в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ».

Если заявитель обратился за предоставлением муниципальной услуги, через отделение почтовой связи, то результат предоставления муниципальной 
услуги направляется заявителю заказным письмом с уведомлением.

Срок выполнения административной процедуры составляет 2 рабочих дня.
Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
Фиксацией результата выполненной административной процедуры отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» явля-

ется внесение в «Журнал регистрации муниципальных услуг» в системе электронного документооборота администрации информации о фактической дате 
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги хранится в отделе по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ» в течение не менее 7 рабочих дней от контрольной даты выдачи результата предоставления муниципальной услуги (контрольной датой считается 
день, следующий за днем истечения срока предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента). 
По истечении вышеуказанного срока хранения невостребованный результат предоставления муниципальной услуги передается отделом по организации 
предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в Комитет.

Невостребованный результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю не позднее 3 рабочих дней после его обращения в отдел по 
организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» с заявлением о выдаче невостребованного результата предоставления муниципальной 
услуги.

Заявитель вправе отозвать свой запрос на получение муниципальной услуги в любой момент рассмотрения, согласования или подготовки результата 
предоставления муниципальной услуги, обратившись с соответствующим заявлением в отдел по организации предоставления муниципальных услуг МБУ 
«ГИКЦ». В этом случае заявление (запрос) и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, принятые от заяви-
теля, подлежат возврату заявителю в полном объеме, о чем в расписке делается соответствующая отметка.

Техническая ошибка (описка, опечатка, грамматическая или арифметическая ошибка либо подобная ошибка), содержащаяся в документе, являющемся 
результатом предоставления муниципальной услуги, подлежит исправлению в случае поступления в администрацию от заявителя на получение муници-
пальной услуги или лица, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим образом, и (или) иного документа, подтверждающего 
полномочия представителя (законного представителя), заявления (запроса) о такой ошибке в произвольной форме. Заявление (запрос) направляется в ад-
министрацию по почте, электронной почте или лично. Техническая ошибка в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, 
подлежит исправлению в срок не более чем 30 календарных дней со дня регистрации в администрации вышеуказанного заявления (запроса). 

Комитет обязан проверить содержащуюся в заявлении (запросе) информацию и устранить соответствующую ошибку путем внесения изменений в до-
кумент или принять решение об отклонении такого заявления (запроса) с обоснованием причин отклонения. Документ с внесенными исправлениями или 
решение об отклонении заявления (запроса) выдается заявителю лично или направляется посредством почтового отправления по указанному в заявлении 
(запросе) почтовому адресу.

3.5. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень 
оснований для отказа в выдаче этого дубликата.

3.5.1. Основанием для начала процедуры по выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является 
поступление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги (далее - заявление о выдаче 
дубликата).
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3.5.2. Заявителем на выдачу дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является лицо, в отношении 
которого ранее был выдан данный результат предоставления муниципальной услуги.

От имени заявителя для получения дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, может выступать лицо, 
имеющее такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения его заявителем в порядке, установленном за-
конодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

3.5.3. Заявление о выдаче дубликата должно содержать следующие сведения:
- ФИО заявителя (представителя заявителя) ранее предоставленной муниципальной услуги;
- информацию, позволяющую идентифицировать ранее выданный результат предоставления муниципальной услуги.
3.5.4. Заявление о выдаче дубликата представляется способами, указанными в пункте 2.6.1 настоящего административного регламента, за исключени-

ем положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
Прием и регистрация заявления о выдаче дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном пунктом 3.1 настоящего административного регла-

мента, за исключением положений, касающихся возможности представлять документы в электронном виде.
3.5.5. Специалист, ответственный за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, по результатам рассмотрения заявления о выдаче 

дубликата, принимает решение о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказе в выдаче 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.6. Основанием для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является:
- отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 

идентифицировать ранее выданный документ;
- представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не уполномоченным 

лицом.
3.5.7. Критерием принятия решения о выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, является отсут-

ствие оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.
3.5.8. Принятие решения, подготовка дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче 

дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, и его передача специалисту, ответственному за выдачу результата 
предоставления муниципальной услуги, осуществляется специалистом, ответственным за подготовку результата предоставления муниципальной услуги, в 
течение срока административной процедуры, указанной в пункте 3.3 настоящего административного регламента.

3.5.9. При подготовке дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не допускается:
- изменение содержания документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги;
- внесение новой информации, сведений из вновь полученных документов, которые не были представлены при подаче заявления (запроса) о предо-

ставлении муниципальной услуги.
3.5.10. Выдача заявителю дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, или отказа в выдаче дубликата 

документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, производится в порядке, установленном пунктом 3.4 настоящего админи-
стративного регламента.

3.5.11. Дубликат документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги или отказ в выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, после выдачи подлежит архивному учету и хранению, факт которого фиксируется в журнале регистра-
ции муниципальных услуг администрации МО ГО «Сыктывкар».

3.5.12. Максимальный срок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
срок предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 2.4 настоящего административного регламента.

3.5.13. Результатом процедуры является:
- выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги;
- мотивированный отказ в выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента и 

иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществля-
ет первый заместитель руководителя администрации, курирующий деятельность Комитета.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, вы-
явление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы 
на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, и осуществляется 
на основании распоряжения администрации.

Для проведения проверок при администрации создается комиссия, в состав которой входят должностные лица администрации, осуществляющие ко-
ординацию деятельности администрации по предоставлению муниципальных услуг и другие заинтересованные лица. Плановые проверки проводятся не 
чаще 1 раза в 2 года. Внеплановые проверки проводятся в связи с поступлением в администрацию обращений физических и юридических лиц с жалобами 
на нарушение их прав и законных интересов при предоставлении муниципальной услуги.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта, который составляется в 2 экземплярах и подписывается должностными лицами админи-
страции, проводившими проверку. В акте должны быть отмечены выявленные недостатки и предложения по их устранению.

При проведении внеплановых проверок первый экземпляр акта приобщается к материалам проверки, второй экземпляр не позднее 5 рабочих дней 
со дня завершения проверки направляется заявителю (представителю заявителя, действующего на основании доверенности, оформленной надлежащим 
образом, и (или) иного документа, подтверждающего полномочия представителя (законного представителя), заказным почтовым отправлением с уведом-
лением о вручении.

4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответствен-
ности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги может быть осуществлен со стороны граждан, их объединений и организаций и включает в 
себя организацию и проведение совместных мероприятий (семинаров, проблемных дискуссий, «горячих линий», конференций, «круглых столов»). Реко-
мендации и предложения по вопросам предоставления муниципальной услуги, выработанные в ходе проведения таких мероприятий, учитываются адми-
нистрацией, Комитетом, МБУ «ГИКЦ» в дальнейшей работе по предоставлению муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должност-
ных лиц, муниципальных служащих, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной услуги, в досудебном порядке.

Рекомендуемая форма жалобы приведена в Приложении N 2 к настоящему административному регламенту.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона 

N 210-ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с 
ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Коми, муници-
пальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении до-
пущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
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указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муници-
пальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

5.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с 
использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, портала федеральной государственной информационной системы, обеспечива-
ющей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-
пальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными 
служащими) с использованием сети «Интернет», а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на 
решения руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия 
рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

В случае подачи жалобы при личном приеме установление личности заявителя может осуществляться посредством предъявления паспорта граждани-
на Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации с использованием информационных технологий, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2022 № 572-ФЗ «Об 
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Феде-
рации». При подаче жалобы в электронном виде документы могут быть представлены в форме электронных документов, с использованием Единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг и (или) иных электронных сервисов предоставления муниципальных услуг в сети «Интернет», заявитель или 
его представитель, прошедшие процедуры регистрации, идентификации и аутентификации с использованием ЕСИА или иных государственных информа-
ционных систем, если такие государственные информационные системы в установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают 
взаимодействие с ЕСИА, при условии совпадения сведений о физическом лице в указанных информационных системах, заполняют жалобу с использовани-
ем интерактивной формы в электронном виде.

Регистрация жалобы осуществляется отделом по организации предоставления муниципальных услуг МБУ «ГИКЦ» в «Журнале учета жалоб на решения 
и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих» не позднее следую-
щего за днем ее поступления рабочего дня с присвоением ей регистрационного номера.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями 
по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную ус-
лугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и 
ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.4. Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муни-

ципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о 

месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и по-
чтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется посредством системы досудебного 
обжалования);

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предо-
ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы 
(при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5. Заявитель вправе запрашивать и получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.6. В случае если жалоба подается через представителя, им также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление соот-

ветствующих действий. В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя, может быть представлена:
а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);
б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и под-

писанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);
в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физиче-

ское лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную 

услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Коми, муниципаль-
ными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных наруше-

ний, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено 
законодательством Российской Федерации.

5.9. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
а) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его 

должностного лица, принявшего решение по жалобе;
б) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
в) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;
г) основания для принятия решения по жалобе;
д) принятое по жалобе решение;
е) в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муници-

пальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за до-
ставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги;

ж) в случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

5.10. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу.

По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, 
в форме электронного документа (в случае, если жалоба подана с  использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг или системы 
досудебного обжалования), подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного 
на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.11. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:
а) наличие вступившего в законную силу решения суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;
б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же за-

явителя и по тому же предмету жалобы.
5.12. Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:
а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;
б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, ука-

занные в жалобе.
Уполномоченный на рассмотрение жалобы орган уведомляет заявителя об оставлении жалобы без ответа в соответствии с требованиями Федерально-

го закона от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
5.13. В случае если жалоба подана заявителем в орган, в компетенцию которого не входит принятие решения по жалобе, в течение 3 рабочих дней со 
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дня ее регистрации уполномоченное должностное лицо указанного органа направляет жалобу в орган, предоставляющий муниципальную услугу и уполно-
моченный в соответствии с компетенцией на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы. При этом срок 
рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу и уполномоченном в соответствии с 
компетенцией на ее рассмотрение.

5.14. Основания для приостановления рассмотрения жалобы не предусмотрены.
Заявитель вправе до рассмотрения жалобы по существу отказаться от ее рассмотрения и направить заявление о прекращении рассмотрения жалобы в 

орган, принявший жалобу, способами, указанными в пункте 5.3 настоящего административного регламента.
Заявление о прекращении рассмотрения жалобы подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб.
Результатом рассмотрения заявления о прекращении рассмотрения жалобы является письменный ответ заявителю, который подписывается уполно-

моченным на ее рассмотрение должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, в течение 5 рабочих дней со дня регистрации за-
явления о прекращении рассмотрения жалобы и направляется по адресу, указанному заявителем, в течение 3 рабочих дней со дня подписания ответа.

5.15. В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступле-
ния должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.16. Заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего административного регламента, в пись-
менной форме и по желанию заявителя в электронной форме (в случае, если жалоба подана с использованием Единого портала государственных и муници-
пальных услуг или системы досудебного обжалования), направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

В случае если жалоба была направлена с использованием системы досудебного обжалования, ответ заявителю направляется посредством системы 
досудебного обжалования.

5.17. В случае несогласия с результатами досудебного обжалования, а также на любой стадии рассмотрения спорных вопросов заявитель имеет право 
обратиться в суд в соответствии с установленным действующим законодательством порядком.

5.18. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается:
- на информационных стендах, расположенных в органе, предоставляющем муниципальную услугу;
- на официальных сайтах органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- на Едином портале государственных и муниципальных услуг.
5.19. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы можно получить:
- посредством телефонной связи по номеру органа, предоставляющего муниципальную услугу;
- посредством факсимильного сообщения;
- при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
- при письменном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;
- путем публичного информирования.
5.20. Информация, указанная в настоящем разделе, подлежит обязательному размещению на Едином портале государственных и муниципальных 

услуг. Размещение и актуализация сведений в соответствующем разделе Реестра государственных и муниципальных услуг (функций) Республики Коми) 
обеспечиваются в установленном порядке.

Приложение № 1
к административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ (ЗАПРОСА) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
(УСТАНОВЛЕННАЯ)

(Орган, обрабатывающий запрос на предоставление услуги)

Данные заявителя (физического лица)

Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения
Полное наименование индивидуального 
предпринимателя1
ОГРНИП2

Документ, удостоверяющий личность заявителя
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации заявителя 
Индекс Регион 
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства заявителя
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

    В администрацию муниципального образования
                                              городского округа «Сыктывкар»

                                 от гражданина(ки) ________________________
                                 __________________________________________

                                 (Ф.И.О.)
                                 проживающего(ей) по адресу _______________

                                 __________________________________________
                              телефон __________________________________

  ЗАПРОС
о принятии на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений

жилищного фонда социального использования
Прошу  принять  меня  и  постоянно проживающих совместно со мной членов моей  семьи  на  учет  нуждающихся  в  предоставлении  жилых  помеще-

ний  по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в Республике Коми.
Состав семьи:
супруга (супруг) _______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт __________________________, выдан _____________________________________
«___» ____________ 20___ года, проживает по адресу: _______________________________
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_____________________________________________________________________________;
дети:
1) ___________________________________________________________________________,
                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _________________, выдан(о) ___________________
«__» ______ 20__ года, проживает по адресу: ______________________________________;
2) ___________________________________________________________________________,
                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) _________________, выдан(о) ____________________
«__» ______ 20__ года, проживает по адресу: ______________________________________;
3) ___________________________________________________________________________,
                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт (свидетельство о рождении) ________________, выдан(о) _____________________
«__» ______ 20__ года, проживает по адресу: ______________________________________.
Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:
1) ___________________________________________________________________________,
                                (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт _________________, выдан ______________________________________________
«__» ______________ 20__ года;
2) ___________________________________________________________________________,
                                          (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт _________________, выдан ______________________________________________
«__» ______________ 20__ года;
3) ___________________________________________________________________________,
                               (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
паспорт _________________, выдан ______________________________________________
«__» ______________ 20__ года.

В отношении меня и членов моей семьи ___________________________________________

                                     (указывается наименование органа  местного самоуправления)

принято решение от _______ N _____ о признании меня и постоянно проживающих совместно  со  мной членов моей семьи (или одиноко проживающе-
го гражданина) нуждающимися  в  предоставлении  жилых  помещений  по договорам найма жилых помещений  жилищного  фонда  социального  исполь-
зования  в  соответствии  с Законом  Республики  Коми  от  28  декабря  2015  г.  N 138-РЗ «О вопросах, связанных   с   признанием  граждан  нуждающимися  в  
предоставлении  жилых помещений  по  договорам  найма жилых помещений жилищного фонда социального использования в Республике Коми».

Я  и  члены  моей  семьи  согласны на предоставление своих персональных данных  и  их  обработку,  а  также  на проведение уполномоченным органом 
в случае  необходимости  проверки  информации,  сообщенной в данном запросе и содержащейся в прилагаемых документах.

Я  и члены моей семьи предупреждены об ответственности, предусмотренной законодательством,  за  предоставление недостоверных сведений. Об 
изменении места  жительства,  состава  семьи,  семейного положения, при возникновении иных  обстоятельств,  при  которых граждане снимаются с учета 
нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда  социального  использования, обязуюсь 
проинформировать уполномоченный орган в течение 15 рабочих дней со дня возникновения таких обстоятельств.

К запросу прилагаю следующие документы:
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

    «__» __________ 20__ года

    Подпись гражданина     или его представителя,
    подающего запрос                                                                                                             _____________________
                                                                                                                                                      (фамилия, инициалы)
    Подписи членов семьи,     указанных в запросе:
                                                                                                                                                 _____________________
                                                                                                                                                      (фамилия, инициалы)
                                                                                                                                                 _____________________
                                                                                                                                                      (фамилия, инициалы)
                                                                                                                                                _____________________
                                                                                                                                                      (фамилия, инициалы)
Представлены следующие документы

1
2
3

Место получения результата предоставления услуги
Способ получения результата

Данные представителя (уполномоченного лица)
Фамилия
Имя
Отчество
Дата рождения

Документ, удостоверяющий личность представителя (уполномоченного лица)
Вид
Серия Номер
Выдан Дата выдачи

Адрес регистрации представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Адрес места жительства представителя (уполномоченного лица)
Индекс Регион
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Район Населенный пункт
Улица
Дом Корпус Квартира

Контактные данные

  Приложение № 2
к административному регламенту

     Главе МО ГО «Сыктывкар» 
- руководителю администрации

        _____________________________________________
(для юридических лиц - наименование организации,

        _____________________________________________
юридический адрес, контактные телефоны)

        _____________________________________________
(для физических лиц - Ф.И.О., паспортные

данные, адрес регистрации по месту жительства)
Жалоба

(Изложение по сути обращения)
 __________________                  ______________________            _______________________
     (дата)                                             Ф.И.О., должность                                         подпись, печать

от 08.09.2023 № 9/3076
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
 С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: 
РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ЗАОЗЕРНАЯ, 7

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по про-
даже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1116 кв.м (кадастровый номер 11:05:0501005:691) 
в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адресу: Российская Федерация, 
Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Заозерная, 7.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,             3 подзона (6 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н-10 - зона затопления (зона затопления паводковыми водами 1 % обеспеченности). 
1.3. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО 

ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержа-
ния зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений 
на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный коридор 
для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. Земельный участок свободен от построек. Рельеф земельного участка неровный. Земельный участок зарос травой, произрастают лиственные и 

хвойные деревья и кустарники.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Заозерной.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 428 923 (четыреста двадцать восемь тысяч девятьсот двадцать три) рубля 44 копейки (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 12 867 (двенадцать тысяч восемьсот 

шестьдесят семь) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -  85 784 (восемьдесят пять тысяч семьсот восемьдесят четыре) рубля 68 копеек 

(без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка -  30 (тридцать) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.

sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информационного 

сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Федерации для разме-
щения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, 
заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным отрасле-
вым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) документа-
ции для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном участке, документов 
о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, городского 

строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
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от 08.09.2023 № 9/3077
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, 
Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ЗАОЗЕРНАЯ, 5

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по про-
даже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1116 кв.м (кадастровый номер 11:05:0501005:690) 
в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адресу: Российская Федерация, 
Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Заозерная, 5.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,                3 подзона (6 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н-10 - зона затопления (зона затопления паводковыми водами 1 % обеспеченности). 
1.3. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО 

ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержа-
ния зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений 
на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный коридор 
для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке имеется старый ленточный фундамент. Рельеф земельного участка неровный. Земельный участок зарос травой, произрас-

тают лиственные и хвойные деревья и кустарники.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Заозерной.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 451 377 (четыреста пятьдесят одна тысяча триста семьдесят семь) рубля 36 копеек (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 13 541 (тринадцать тысяч пятьсот сорок 

один) рубль (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -  90 275 (девяносто тысяч двести семьдесят пять) рублей 47 копеек (без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 30 (тридцать) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.

sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информационного 

сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ», на официальном сайте Российской Федерации для разме-
щения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, 
заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным отрасле-
вым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) документа-
ции для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном участке, документов 
о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, городского 

строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации  В.Б. Голдин  

от 08.09.2023 № 9/3078
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, 
Г. СЫКТЫВКАР, П.Г.Т. ВЕРХНЯЯ МАКСАКОВКА, УЛ. ЗАОЗЕРНАЯ, 3

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по про-
даже земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 1116 кв.м (кадастровый номер 11:05:0501005:689) 

в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адресу: Российская Федерация, 
Республика Коми, г. Сыктывкар, п.г.т. Верхняя Максаковка, ул. Заозерная, 3.

1.1. Границы земельного участка – установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона 3 подзона (6 зона), 5 подзона, 6 подзона).
Н-10 - зона затопления (зона затопления паводковыми водами 1 % обеспеченности). 
1.3. В случае необходимости вырубки зеленых насаждений следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО 

ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО «Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержа-
ния зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений 
на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный коридор 
для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. Земельный участок свободен от построек. Рельеф земельного участка неровный. Земельный участок зарос травой, произрастают лиственные и 

хвойные деревья и кустарники.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с улицы Заозерная.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
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от 08.09.2023 № 9/3079
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ 
ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО 
ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, МАКСАКОВСКИЙ ПРОЕЗД, 29/3

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по продаже 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 805 кв.м (кадастровый номер 11:05:0107010:321) 

в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адресу: Российская Федерация, 
Республика Коми, г. Сыктывкар, Максаковский проезд, 29/3.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона, 3 подзона (2 зона), 4 подзона, 4 подзона (19 подзона), 5 подзона, 6 подзона).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (охранная зона от воздействия индустриальных помех 4 подзоны).
Н-10 - зона затопления (зона затопления паводковыми водами 1 % обеспеченности).
Н-16 - зона нормирования параметров авиационных шумов (ширина 6000 м).
Н-7 - водоохранная (рыбоохранная) зона (р. Сысола).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (публичный сервитут).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (ВЛ-0,4 кВ ТП 1050- Максаковский проезд, 31).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (ВЛ-0,4 кВ ф. «Максаковский проезд» ТП № 1050 г. Сыктывкар).
По южной границе земельного участка (учетный номер части 11:05:0107010:321/3) установлен публичный сервитут объекта электросетевого хозяйства: 

«ВЛ - 0,4 кВ ф. «Максаковский проезд» ТП № 1050 г. Сыктывкар».
1.3. На земельном участке произрастают лиственные деревья и кустарники, участок зарос травой. В случае необходимости вырубки зеленых насажде-

ний следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО 
«Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» 
и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный коридор 
для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке имеется деревянная постройка под замком. Демонтаж и вывоз строения осуществляется победителем аукциона за счет соб-

ственных средств. Рельеф земельного участка ровный.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с Максаковского проезда.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 695 946 (шестьсот девяносто пять тысяч девятьсот сорок шесть) рублей 65 копеек (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 20 878 (двадцать тысяч восемьсот 

семьдесят восемь) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены - 139 189 (сто тридцать девять тысяч сто восемьдесят девять) рублей  33 копейки 

(без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка -  30 (тридцать) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.

sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информационного 

сообщения  о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ», на официальном сайте Российской Федерации для разме-
щения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, 
заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным отрасле-
вым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) документа-
ции для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном участке, документов 
о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, городского 

строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.

2.2. Начальная цена земельного участка - 430 876 (четыреста тридцать тысяч восемьсот семьдесят шесть) рублей 44 копейки (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 12 926 (двенадцать тысяч девятьсот 

двадцать шесть) рублей (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -  86 175 (восемьдесят шесть тысяч сто семьдесят пять) рублей 28 копеек (без учета 

НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка -   30 (тридцать) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.

sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информационного 

сообщения о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ»,  на официальном сайте Российской Федерации для разме-
щения информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, 
заключить договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным отрасле-
вым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) документа-
ции для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном участке, документов 
о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, городского 

строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.Б. Голдин  
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от 08.09.2023 № 9/3080
г. Сыктывкар, Республика Коми 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИИ АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ ПО ПРОДАЖЕ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
С РАЗРЕШЕННЫМ ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ: ДЛЯ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО 
СТРОИТЕЛЬСТВА ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, Г. СЫКТЫВКАР, МАКСАКОВСКИЙ ПРОЕЗД, 29/4

Руководствуясь ст.ст. 11, 39.11, 39.12, 39.13 Земельного кодекса Российской Федерации, в целях организации аукциона в электронной форме по продаже 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства администрация МО ГО «Сыктывкар»                                      

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Организовать и провести аукцион в электронной форме по продаже земельного участка площадью 805 кв.м (кадастровый номер 11:05:0107010:322) 

в составе земель населенных пунктов с разрешенным использованием: для индивидуального жилищного строительства по адресу: Российская Федерация, 
Республика Коми, г. Сыктывкар, Максаковский проезд, 29/4.

1.1. Границы земельного участка - установлены. 
1.2. Ограничения использования земельного участка: 
Н-6 - III пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-6 - II пояс зоны санитарной охраны источников питьевого и хозяйственно-бытового водоснабжения (р. Сысола).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (3 подзона,        3 подзона (2 зона), 4 подзона, 4 подзона (19 подзона), 5 подзона, 6 подзона).
Н-14 - приаэродромная территория аэродрома «Сыктывкар» (охранная зона от воздействия индустриальных помех 4 подзоны).
Н-10 - зона затопления (зона затопления паводковыми водами 1 % обеспеченности).
Н-16 - зона нормирования параметров авиационных шумов (ширина 6000 м).
Н-7 - водоохранная (рыбоохранная) зона (р. Сысола).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (публичный сервитут).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (ВЛ-0,4 кВ ТП 1050- Максаковский проезд, 31).
Н-3 - охранные зоны объектов электроэнергетики (ВЛ-0,4 кВ                       ф. «Максаковский проезд» ТП № 1050 г. Сыктывкар).
По южной границе земельного участка (учетный номер части 11:05:0107010:322/3) установлен публичный сервитут объекта электросетевого хозяйства: 

«ВЛ - 0,4 кВ ф. «Максаковский проезд» ТП № 1050 г. Сыктывкар».
1.3. На земельном участке произрастают лиственные деревья и кустарники, участок зарос травой. В случае необходимости вырубки зеленых насажде-

ний следует обратиться в управление жилищно-коммунального хозяйства администрации МО ГО «Сыктывкар» в соответствии с решением Совета МО ГО 
«Сыктывкар» от 16.11.2010 № 35/11-600 «Об утверждении Правил создания, охраны и содержания зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар» 
и Методики оценки компенсационных выплат за вырубку (повреждение) зеленых насаждений на территории МО ГО «Сыктывкар».

1.4. В случае выполнения выноса (переноса) инженерных коммуникаций победителю аукциона необходимо предусмотреть альтернативный коридор 
для прохождения данных сетей.

1.5. Земельный участок расположен в территориальной зоне Ж-4 (застройки индивидуальными жилыми домами).
1.6. На земельном участке отсутствуют постройки. Рельеф земельного участка ровный.
1.7. Подъезд к земельному участку возможен с Максаковского проезда.
2. Установить:
2.1. Форма торгов - аукцион, открытый по составу участников, с открытой формой подачи предложений о цене.
2.2. Начальная цена земельного участка - 693 402 (шестьсот девяносто три тысячи четыреста два) рубля 85 копеек (без учета НДС).
2.3. Величина повышения начальной цены (шаг аукциона) в размере 3 % от начальной цены земельного участка - 20 802 (двадцать тысяч восемьсот два) 

рубля (без учета НДС). 
2.4. Задаток для участия в аукционе в размере 20 % начальной цены -              138 680 (сто тридцать восемь тысяч шестьсот восемьдесят) рублей  57 копеек 

(без учета НДС). 
2.5. Срок оплаты цены земельного участка - в течение 30 (тридцати) календарных дней со дня подписания договора купли-продажи земельного участка.
2.6. Форма оплаты всей суммы - единовременно.
2.7. Срок приема заявок на приобретение земельного участка - 30 (тридцать) календарных дней.
2.8. Место проведения продажи: электронная площадка - универсальная торговая платформа АО «Сбербанк-АСТ», размещенная на сайте http://utp.

sberbank-ast.ru в сети Интернет (торговая секция «Приватизация, аренда и продажа прав»).
3. Организовать проведение аукциона в соответствии с действующим законодательством, подготовить и обеспечить опубликование информационного 

сообщения о проведении аукциона на электронной торговой площадке АО «Сбербанк-АСТ», на официальном сайте Российской Федерации для размещения 
информации о проведении торгов https://new.torgi.gov.ru/ (ГИС Торги), на официальном сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» сыктывкар.рф, заключить 
договор купли-продажи в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4. Определить управление архитектуры, городского строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» ответственным отрасле-
вым органом по формированию земельного участка, указанного в пункте 1 настоящего постановления, по подготовке аукционной (технической) документа-
ции для организации проведения аукциона, в том числе документов о параметрах разрешенного строительства объектов на земельном участке, документов 
о технических условиях подключения (технического присоединения) данных объектов к сетям инженерно-технического обеспечения.

5. Комитету по управлению муниципальным имуществом администрации МО ГО «Сыктывкар»:
5.1. Подготовить аукционную документацию, извещение о проведении аукциона на основании представленных управлением архитектуры, городского 

строительства и землепользования администрации МО ГО «Сыктывкар» документов, указанных в пункте 4 настоящего постановления.
5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические  действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации   В.Б. Голдин  

5.2. Выступить организатором аукциона по продаже земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.3. Осуществить организационные мероприятия, связанные с исполнением  настоящего постановления.
5.4. Не ранее чем через 10 (десять) дней  со дня размещения информации о результатах аукциона на официальном сайте Российской Федерации в сети 

«Интернет» заключить с победителем аукциона договор купли-продажи земельного участка, указанного в п. 1 настоящего постановления.
5.5. Осуществить юридические действия, связанные с государственной регистрацией сделки.
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его принятия.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Туркову Л.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин

от 06.09.2023 № 9/г-88                                                                                                   
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ 
ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ 
МЕЖЕВАНИЯ ТЕРРИТОРИИ), УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО 
«СЫКТЫВКАР» ОТ 24.08.2022 № 8/2592, В ЧАСТИ КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0104001

Руководствуясь ст.ст. 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Федерального закона от 14.03.2022 № 58-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 № 
239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с распростра-
нением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении порядка 
продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в связи с 
распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима повы-
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от  06.09.2023 № 9/г-89                                                                                                 
 г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ПУБЛИЧНЫХ СЛУШАНИЙ ПО РАССМОТРЕНИЮ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ВНЕСЕНИЮ ИЗМЕНЕНИЙ 
В ДОКУМЕНТАЦИЮ ПО ПЛАНИРОВКЕ ТЕРРИТОРИИ (ПРОЕКТ МЕЖЕВАНИЯ) КАДАСТРОВОГО КВАРТАЛА 11:05:0105016, 
УТВЕРЖДЕННУЮ ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР»  ОТ 07.12.2017 № 12/4259  

Руководствуясь статьями 5.1, 41, 42, 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации, статьей 7 Федерального закона от 14.03.2022 № 58-
ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 02.04.2020 
№ 239 «О мерах по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения на территории Российской Федерации в связи с рас-
пространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Президента  Российской Федерации от 11.05.2020 № 316 «Об определении 
порядка продления действия мер по обеспечению санитарно-эпидемиологического благополучия населения в субъектах Российской Федерации в 
связи с распространением новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режима по-
вышенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, на основании обращения управления архитектуры, городского строительства и землепользования админи-
страции МО ГО «Сыктывкар»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке терри-

тории (проект межевания), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 07.12.2017 № 12/4259 «Об утверждении докумен-
тации по планировке территории (проект межевания) кадастрового квартала 11:05:0105016

с 09 сентября 2023 года по 30 сентября 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в  г. Сыктывкаре на  14 сентября 2023 года в 16 часов 30 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального образо-
вания городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин 

от 07.09.2023 № 9/г-90
г. Сыктывкар, Республика Коми 

О НАЗНАЧЕНИИ ПРОВЕДЕНИЯ ОБЩЕСТВЕННЫХ ОБСУЖДЕНИЙ ПО ПРОЕКТУ РЕШЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ РАЗРЕШЕНИЯ 
НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
(КОМПЛЕКС ЖИЛЫХ ДОМОВ ПО ОКТЯБРЬСКОМУ ПРОСПЕКТУ В Г. СЫКТЫВКАРЕ. ОБЪЕКТ
№ 1)  НА ЗЕМЕЛЬНОМ УЧАСТКЕ С КАДАСТРОВЫМ НОМЕРОМ 11:05:0103008:6494 ПО АДРЕСУ: РЕСПУБЛИКА КОМИ, 
ГОРОДСКОЙ ОКРУГ СЫКТЫВКАР, Г. СЫКТЫВКАР,  ОКТЯБРЬСКИЙ ПРОСПЕКТ, 224

 Руководствуясь ст. 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, Указом Главы Республики Коми от 15.03.2020 № 16 «О введении режи-
ма повышенной готовности», ст. 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, на основании обращения  ООО «Специализированный застройщик «Жилой комплекс Тиман»

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение общественных обсуждений по проекту решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параме-

тров разрешенного строительства  объекта капитального строительства (Комплекс жилых домов по Октябрьскому проспекту в г. Сыктывкаре. Объект 
№ 1), в территориальной зоне Ж-1 (зона застройки многоэтажными жилыми домами) на земельном участке площадью 17583 кв.м с кадастровым 
номером 11:05:0103008:6494 по адресу: Республика Коми, городской округ Сыктывкар, г. Сыктывкар,  Октябрьский проспект, 224  в части увеличения 
максимальных: 

1.1. Высоты здания с 45 метров до 46,8 метров (из которой 1.79 м - чердак) от нулевого уровня +/-0 совпадающей с проектной отметкой земли; 
1.2. Количества этажей с 14 до 16 (из них 14 надземных, 1 цокольный этаж и  подвальный) 
с 09 сентября 2023 года до 23 сентября 2023 года.
2. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 

в том числе по численности участников общественных обсуждений с учетом требования социальной дистанции.
3. Обеспечить проведение общественных обсуждений в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального 

образования городского округа «Сыктывкар».
Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  

 
от 05.09.2023 № 369-р

г. Сыктывкар, Республика Коми
О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 28.02.2023 № 89-Р

Руководствуясь ст. 44 Устава МО ГО «Сыктывкар», постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.06.2012 № 6/2281 «О муниципальных 
программах МО ГО «Сыктывкар», в целях реализации муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» «Развитие культуры, физической культуры и спорта», 
утвержденной постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 16.09.2019 № 9/2760, в 2023 году:

1. Внести в распоряжение администрации МО ГО «Сыктывкар» от 28.02.2023 № 89-р «Об утверждении Плана реализации муниципальной программы 
МО ГО «Сыктывкар» «Развитие культуры, физической культуры и спорта» на 2023 год» следующее изменение:

приложение к распоряжению изложить в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2023.
3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Семейкину Е.В.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин 

шенной готовности», статьей 20 Устава муниципального образования городского округа «Сыктывкар», Правилами землепользования и застройки 
муниципального образования городского округа «Сыктывкар», утвержденными решением Совета муниципального образования городского округа 
«Сыктывкар» от 30.04.2010  № 31/04-560, на основании обращения Пленкина Евгения Александровича

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Назначить проведение публичных слушаний по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке терри-

тории (проект межевания территории), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар»  от 24.08.2022 № 8/2592 «Об утвержде-
нии документации по планировке территории (проект межевания территории) в отношении кадастровых кварталов 11:05:0107005, 11:05:0107006, 
11:05:0107009, 11:05:0104001, 11:05:0105002» в части кадастрового квартала 11:05:0104001

с 09 сентября 2023 года по 30 сентября 2023 года.
2. Назначить проведение собрания участников публичных слушаний в г. Сыктывкаре на  14 сентября 2023 года в 16 часов 45 минут. Определить 

местом проведения собрания участников публичных слушаний зал заседаний администрации муниципального образования городского округа «Сык-
тывкар», расположенный по адресу: г. Сыктывкар, ул. Бабушкина, д. 22, каб. 317.

3. Обеспечить соблюдение ограничительных мер, связанных с распространением коронавирусной инфекции на территории МО ГО «Сыктывкар», 
в том числе по численности участников публичных слушаний с учетом требования социальной дистанции.

4. Обеспечить проведение публичных слушаний в соответствии с требованиями Правил землепользования и застройки муниципального об-
разования городского округа «Сыктывкар».

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин
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Приложение к распоряжению администрации МО ГО «Сыктывкар»                           
от 05.09.2023 № 369-р

«Приложение к распоряжению администрации МО ГО «Сыктывкар»                           
от 28.02.2023  № 89-р

План реализации муниципальной программы МО ГО «Сыктывкар» «Развитие культуры, физической культуры и спорта» на 2023 год 

Наименование подпрограммы,  ос-
новного мероприятия, мероприятий 
реализуемых в рамках основного ме-
роприятия, контрольного события

Ответственный исполнитель Ожидаемый непосредственный ре-
зультат (краткое описание)

Срок начала 
реализации

Срок оконча-
ния реали-
зации (дата 
контрольно-
го события)

Ресурсное обеспе-
чение (тыс. руб.)
И с -
точник 
финан-
сирова-
ния

Сумма

1 2 3 4 5 6 7

Подпрограмма 1 «Формирование 
благоприятных условий для развития 
культурного и туристического  потен-
циала»

Заместитель руководителя админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» Семей-
кина Е.В. 

Увеличение количества посетителей 
мероприятий, проводимых учрежде-
ниями, подведомственными управ-
лению культуры администрации МО 
ГО «Сыктывкар» до 633,7 тыс. чело-
век в год

01.01.2023  31.12.2023

Всего 602 671,9
ФБ 10 783,5
РБ 211 754,1
МБ 380 134,3
ВИ 0,0

Основное мероприятие 1.1.1: Укре-
пление материально-технической 
базы муниципальных учреждений 
(организаций) 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

 Обновление материально-техниче-
ской базы учреждений  не менее чем 
90% от общего числа учреждений  
сферы культуры 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 56 968,4
ФБ 0,0
РБ 34 166,5
МБ 22 801,9
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.1.1. Ремонт, капи-
тальный ремонт зданий муниципаль-
ных учреждений сферы культуры

 
Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

Произведен капитальный ремонт 
кровли и фасада здания МАУК 
«ДРКИ» и текущие ремонтные ра-
боты помещений проведены в 10 
учреждениях  культуры

01.01.2023  31.12.2023

Всего 43 956,4
ФБ 0,0
РБ 27 227,1
МБ 16 729,3
ВИ 0,0

Контрольное событие 1. Заключено 
соглашение о предоставлении субси-
дии из республиканского бюджета Ре-
спублики Коми бюджету муниципаль-
ного образования в Республике Коми 
с Министерством культуры, туризма и 
архивного дела РК

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 2. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  31.12.2023 X X

Мероприятие 1.1.1.2. Оснащение спе-
циальным оборудованием, инстру-
ментами  и мебелью  муниципальных 
учреждений сферы культуры

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

Приобретен автобус в МАКДУ «Эж-
винский ДКБ» 01.01.2023  31.12.2023

Всего 6 560,0
ФБ 0,0
РБ 1 939,4
МБ 4 620,6
ВИ 0,0

Контрольное событие 3. Заключено 
соглашение о предоставлении субси-
дии из республиканского бюджета Ре-
спублики Коми бюджету муниципаль-
ного образования в Республике Коми 
с Министерством культуры, туризма и 
архивного дела РК

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 4. Принят товар 
и подписаны товарные накладные 
(акты приема-передачи)

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

X X  31.12.2023 X X

Мероприятие 1.1.1.3. Обеспечение 
развития сети модельных библиотек 
на основе регионального модельного 
стандарта

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

Создана и открыта 1 модельная би-
блиотека по региональному модель-
ному стандарту

01.01.2023  31.12.2023

Всего 5 555,6
ФБ 0,0
РБ 5 000,0
МБ 555,6
ВИ 0,0

Контрольное событие 5. Заключено 
соглашение о предоставлении субси-
дии из республиканского бюджета Ре-
спублики Коми бюджету муниципаль-
ного образования в Республике Коми 
с Министерством культуры, туризма и 
архивного дела РК

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 6. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ. 
Принят товар и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.11.2023 X X

Мероприятие 1.1.1.4. Обеспечение 
антитеррористической защищенности 
в подведомственных учреждениях

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

Проведены работы по обеспечению 
антитеррористической защищенно-
сти в 6 учреждениях  культуры

01.01.2023  31.12.2023

Всего 896,4
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 896,4
ВИ 0,0

Контрольное событие 7. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.11.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.2: Обнов-
ление и пополнение книжного фонда 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

 Охват населения библиотечным об-
служиванием не менее 19,5% от об-
щей численности населения города

01.01.2023  31.12.2023

Всего 2 441,0
ФБ 783,5
РБ 828,7
МБ 828,8
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.2.1. Комплектова-
ние книжных фондов муниципальных 
библиотек

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

Книжные фонды двух централизо-
ванных библиотечных систем попол-
нены новыми печатными изданиями

01.01.2023  31.12.2023

Всего 2 441,0
ФБ 783,5
РБ 828,7
МБ 828,8
ВИ 0,0
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Контрольное событие 8. В системе 
электронного бюджета заключено 
соглашение о предоставлении субси-
дии из бюджета субъекта Российской 
Федерации местному бюджету (ком-
плектование книжных фондов муни-
ципальных общедоступных библиотек 
и государственных центральных би-
блиотек) с Министерством культуры, 
туризма и архивного дела Республики 
Коми

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 9. Приняты пе-
чатные издания  и подписаны товар-
ные накладные (акты приема-пере-
дачи)

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

X X  01.11.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.3:  Иници-
ативные  проекты  

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

100 % выполнение условий соглаше-
ний о предоставлении субсидии из 
республиканского бюджета РК бюд-
жету МО ГО «Сыктывкар» на реали-
зацию народных проектов

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 739,6
ФБ 0,0
РБ 500,0
МБ 1 239,6
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.3.1. Реализация на-
родных проектов на территории МО 
ГО «Сыктывкар» в области этнокуль-
турного развития народов, проживаю-
щих на территории Республики Коми

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

Пошиты костюмы и изготовлен рек-
визит для детской театрализованной 
развлекательно-познавательной 
программы «Ловзьом мойд» (Ожив-
шая сказка)

01.01.2023  31.12.2023

Всего 588,8
ФБ 0,0
РБ 500,0
МБ 88,8
ВИ 0,0

Контрольное событие 10. Заключено 
соглашение о предоставлении суб-
сидии из республиканского бюджета 
Республики Коми бюджету муници-
пального образования в Республике 
Коми с Министерством национальной 
политики Республики Коми

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 11. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ.  
Принят товар  и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

X X  01.11.2023 X X

Мероприятие 1.1.3.2. Реализация на-
родных проектов на территории МО 
ГО «Сыктывкар» за счет средств гранта 
на поощрение муниципальных обра-
зований Республики Коми за участие в 
проекте «Народный бюджет»  

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

Ремонт полов в отделе по работе с 
населением в п.Выльтыдор МАУК 
«Центр досуга «Лира»

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 150,8
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 150,8
ВИ 0,0

Контрольное событие 12. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ.  
Принят товар  и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.12.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.4: Прове-
дение противопожарных мероприя-
тий 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Обеспечение безопасности  жителей 
города при посещении учреждений 
культуры

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 427,1
ФБ 0,0
РБ 392,1
МБ 1 035,0
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.4.1. Мероприятия 
по обеспечению первичных мер по-
жарной безопасности муниципаль-
ных учреждений сферы культуры

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

Установлена автоматическая систе-
ма пожаротушения в  помещении 
фондохранилища МБУК «Литера-
турно-театральный музей им.Н.М. 
Дьяконова». Проведены работы по 
огнезащитной обработке стропил 
кровли здания, работы по замерам 
сопротивления электропроводки и 
др. противопожарные работы в 4 уч-
реждениях. 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 427,1
ФБ 0,0
РБ 392,1
МБ 1 035,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 13. Заключено 
соглашение о предоставлении субси-
дии из республиканского бюджета Ре-
спублики Коми бюджету муниципаль-
ного образования в Республике Коми 
с Министерством культуры, туризма и 
архивного дела РК

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 14. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ  

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.11.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.5: Обе-
спечение комплексной работы по 
энергосбережению и повышению 
энергетической эффективности бюд-
жетной сферы, в том числе организа-
ция функционирования системы авто-
матизированного учета потребления 
органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями 
энергетических ресурсов посредством 
обеспечения дистанционного сбора, 
анализа и передачи в адрес ресурсос-
набжающих организаций данных

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Не менее 35% учреждений (органи-
заций) сферы культуры выполняют 
мероприятия по повышению энер-
гетической эффективности согласно 
Паспортам энергосбережения

01.01.2023  31.12.2023

Всего 560,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 560,0

ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.5.1.  Проведение 
работ, направленных на  сбережение 
энергоресурсов и повышение энерге-
тической эффективности

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

Проведена замена электросетей в 
МБУК «Литературно-театральный 
музей им.Н.М. Дьяконова»

01.01.2023  31.12.2023

Всего 560,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 560,0
ВИ 0,0
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Контрольное событие 15.  Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ.  
Принят товар  и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.11.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.6: Обеспе-
чение доступности приоритетных объ-
ектов и услуг в приоритетных сферах 
жизнедеятельности инвалидов и дру-
гих маломобильных групп населения 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Все учреждения культуры доступны 
для посещения инвалидов и других 
маломобильных групп населения

01.01.2023  31.12.2023

Всего 167,8
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 167,8
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.6.1. Проведение ре-
монтных работ зданий учреждений 
культуры в целях обеспечения доступ-
ности  объектов культуры для инвали-
дов и других маломобильных групп 
населения 

Главный специалист отедела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

Обустройство санитарно-гигиени-
ческого  помещения в МБУК «ДК 
«Волна» и установка переносного  
металлического пандуса в МАУ «КДЦ 
«Шудлун»

01.01.2023  31.12.2023

Всего 167,8
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 167,8
ВИ 0,0

Контрольное событие 16. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Петрова Н.Е.

X X  01.11.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.7: Строи-
тельство и реконструкция объектов 
культуры

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Исполнение Перечня инвестицион-
ных проектов, финансируемых за 
счет бюджетных средств в части объ-
ектов отрасли «Культура» на 100%

01.01.2023  30.06.2023

Всего 2 500,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 2 500,0
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.7.1. Приобретение 
нежилого  помещения для размеще-
ния  филиала МБУК «Эжвинская цен-
трализованная библиотечная систе-
ма», Республика Коми, г. Сыктывкар, 
пр. Бумажников, д. 36

Заместитель начальника отедела 
ОМиЭР управления культуры адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Рудич 
А.А.

Приобретено помещение площадью 
52,9 квадратных метра для разме-
щения  филиала МБУК «Эжвинская 
централизованная библиотечная 
система» 

01.01.2023  30.06.2023

Всего 2 500,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 2 500,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 17.  Подписан 
акт приёма-передачи помещения 

Заместитель начальника отедела 
ОМиЭР управления культуры адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Рудич 
А.А.

X X  30.06.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.8: Реали-
зация отдельных мероприятий регио-
нального проекта «Культурная среда»

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар» 
Юрковский В.И.

Создана и открыта 1 модельная би-
блиотека по региональному модель-
ному стандарту

01.01.2023  31.12.2023

Всего 10 000,0
ФБ 10 000,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.8.1.Создание мо-
дельных муниципальных библиотек 
на основе регионального стандарта

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

Проведены ремонтные работы, при-
обретено оборудование и постав-
лены новые печатные издания в 1 
библиотеку

01.01.2023  31.12.2023

Всего 10 000,0
ФБ 10 000,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 18. В системе 
электронного бюджета заключено 
соглашение о предоставлении иного 
межбюджетного трансферта, имею-
щего целевое назначение, из бюдже-
та субъекта Российской Федерации 
местному бюджету с Министерством 
культуры, туризма и архивного дела 
Республики Коми

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X  01.04.2023 X X

Контрольное событие 19.  Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ.  
Принят товар  и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

 
Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Рудич А.А.

X X  31.12.2023 X X

Основное мероприятие 1.1.9: Обеспе-
чение сохранности и доступности объ-
ектов культурного наследия (памятни-
ков истории и культуры), находящихся 
в собственности МО ГО «Сыктывкар»

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  На-
чальник бюджетного учреждения  
«Управление капитального строитель-
ства» МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А.  
Председатель Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Янчук И.Н. 

Сохранение объектов культурного 
наследия, приведение их в надлежа-
щее состояние.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 3 891,2
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 3 891,2
ВИ 0,0

Мероприятие 1.1.9.1 Сохранение 
объекта культурного наследия регио-
нального значения «Школа рабочей 
молодежи», расположенного по адре-
су: Республика Коми, г.Сыктывкар, ул. 
Кирова, 27

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

Подготовлена научно-проектная до-
кументация и получено положитель-
ное заключение историко-культур-
ной экспертизы на проведение работ 
по сохранению объекта культурного 
наследия регионального значения 
«Школа рабочей молодежи», рас-
положенного по адресу: Республика 
Коми, г.Сыктывкар, ул. Кирова, 27.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 2 591,2
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 2 591,2

ВИ 0,0

Контрольное событие 20. Направ-
ление проектной документации на 
проведение историко-культурной экс-
пертизы

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

X X 31.03.2023 X X

Контрольное событие 21. Принят и 
подписан акт выполненных работ

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

X X 30.04.2023 X X
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Мероприятие 1.1.9.2 Выполнение ра-
бот по обследованию здания  объекта 
культурного наследия регионального 
значения по адресу: Республика Коми, 
г. Сыктывкар, ул. Советская, 27.

Председатель Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Янчук И.Н. 

Получено заключение по результа-
там обследования технического со-
стояния здания  объекта культурного 
наследия регионального значения 
по адресу: Республика Коми, г. Сык-
тывкар, ул. Советская, 27.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 300,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 300,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 22. Принят и 
подписан акт выполненных работ

Председатель Комитета по управле-
нию муниципальным имуществом 
администрации МО ГО «Сыктывкар» 
Янчук И.Н. 

X X 31.12.2023 X X

Основное мероприятие 1.2.1: Обеспе-
чение деятельности (оказание услуг) 
муниципальных учреждений (органи-
заций)  

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар» 
Юрковский В.И.

Выполнение муниципальных зада-
ний всеми учреждениями культуры в 
полном объеме

01.01.2023  31.12.2023

Всего 493 949,9
ФБ 0,0
РБ 175 627,3
МБ 318 322,6
ВИ 0,0

Мероприятие 1.2.1.1. Перечисление 
субсидии на выполнение муници-
пального задания учреждениям клуб-
ного типа

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

Оказание услуг населению в соот-
ветствии с доведенным муниципаль-
ным заданием учреждениями клуб-
ного типа  в полном объеме

01.01.2023  31.12.2023

Всего 169 294,1
ФБ 0,0
РБ 62 572,0
МБ 106 722,1
ВИ 0,0

Контрольное событие 23. Сданы от-
четы учреждений клубного типа о вы-
полнении муниципальных заданий

Специалист отдела ОМиЭР управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Шаркова И.В.

X X

Е ж е к в а р -
тально, не 
позднее 20 
числа ме-
сяца, сле-
дующего за 
о т ч е т н ы м 
кварталом

X X

Мероприятие 1.2.1.2. Перечисление 
субсидии на выполнение муници-
пального задания учреждениям до-
полнительного образования детей в 
сфере культуры и искусства

Консультант отдела ОМиЭР управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Щербакова С.Г.

Оказание услуг населению в соот-
ветствии с доведенным муниципаль-
ным заданием учреждениями до-
полнительного образования в сфере 
искусств  в полном объеме

01.01.2023  31.12.2023

Всего 194 385,7
ФБ 0,0
РБ 51 337,2
МБ 143 048,5
ВИ 0,0

Контрольное событие 24. Сданы от-
четы о выполнении муниципальных 
заданий учреждениями дополнитель-
ного образования детей в сфере куль-
туры и искусства

Специалист отдела ОМиЭР управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Шаркова И.В.

X X

Е ж е к в а р -
тально, не 
позднее 20 
числа ме-
сяца, сле-
дующего за 
о т ч е т н ы м 
кварталом

X X

Мероприятие 1.2.1.3. Перечисление 
субсидии на выполнение муници-
пального задания музею

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

Оказание услуг населению в соот-
ветствии с доведенным муници-
пальным заданием музеем в полном 
объеме

01.01.2023  31.12.2023

Всего 14 984,4
ФБ 0,0
РБ 6 901,9
МБ 8 082,5
ВИ 0,0

Контрольное событие 25. Сдан отчет 
о выполнении муниципального зада-
ния музеем

Главный специалист отдела ОМиЭР 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Шаркова И.В.

X X

Ежекварталь-
но, не позд-
нее 20 чис-
ла месяца, 
следующего 
за отчетным 
кварталом

X X

Мероприятие 1.2.1.4. Перечисление 
субсидии на выполнение муници-
пального задания библиотекам

Заместитель начальника отдела ОМи-
ЭР управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Казакова В.В.

Оказание услуг населению в соот-
ветствии с доведенным муниципаль-
ным заданием библиотеками в пол-
ном объеме

01.01.2023  31.12.2023

Всего 115 285,7
ФБ 0,0
РБ 54 816,2
МБ 60 469,5
ВИ 0,0

Контрольное событие 26. Сданы от-
четы о  выполнении муниципальных 
заданий библиотеками

Специалист отдела ОМиЭР управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Шаркова И.В.

X X

Ежекварталь-
но, не позд-
нее 20 чис-
ла месяца, 
следующего 
за отчетным 
кварталом

X X

Основное мероприятие 1.2.2:  Созда-
ние условий для массового отдыха 
жителей МО ГО «Сыктывкар» (испол-
нение плана общегородских меро-
приятий) 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Созданы условия для массового от-
дыха жителей МО ГО «Сыктывкар» 01.01.2023  31.12.2023

Всего 27 787,4
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 27 787,4
ВИ 0,0

Мероприятие 1.2.2.1. Проведение 
общегородских мероприятий в соот-
ветствии с Планом общегородских 
мероприятий, утвержденным поста-
новлением администрации МО ГО 
«Сыктывкар»

Заместитель начальника  управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Файзуллина А.А.

Проведены все мероприятия, ут-
вержденные планом общегородских 
мероприятий

01.01.2023  31.12.2023

Всего 27 787,4
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 27 787,4
ВИ 0,0

Контрольное событие 27. Сданы отче-
ты от ответственных исполнителей о 
проведении общегородских меропри-
ятий, в рамках отчетности о выполне-
нии муниципальных заданий

Специалист отдела ОМиЭР управле-
ния культуры администрации МО ГО 
«Сыктывкар» Шаркова И.В.

X X

Ежекварталь-
но, не позд-
нее 20 чис-
ла месяца, 
следующего 
за отчетным 
кварталом

X X

Основное мероприятие 1.2.3: Реали-
зация мероприятий по развитию ту-
ризма в МО ГО «Сыктывкар» 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.

Повышение туристической привле-
кательности города 01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 000,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 000,0
ВИ 0,0
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Мероприятие 1.2.3.1. Проведение 
мероприятий, направленных на раз-
витие туризма в МО ГО   «Сыктывкар», 
в соответствии с планом мероприятий 
по развитию туризма

Специалист службы по развитию ту-
ризма, культурно-историческому на-
следию и проектной деятельности 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Керн Я.Ю.

Реализация всех мероприятий, ут-
вержденных планом мероприятий 
по развитию туризма

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 000,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 000,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 28. Приняты  и 
подписаны акты выполненных работ.  
Принят товар  и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи)

Специалист службы по развитию ту-
ризма, культурно-историческому на-
следию и проектной деятельности 
управления культуры администрации 
МО ГО «Сыктывкар» Керн Я.Ю.

X X  31.12.2023 X X

Основное мероприятие 1.2.4: Осу-
ществление государственного полно-
мочия Республики Коми по предостав-
лению мер социальной поддержки в 
форме выплаты компенсации педа-
гогическим работникам муниципаль-
ных образовательных организаций 
в Республике Коми, работающим и 
проживающим в сельских населенных 
пунктах или поселках городского типа

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар» 
Юрковский В.И.

Обеспечение гарантий по выплате 
ежемесячной денежной компенса-
ции на оплату жилого помещения и 
коммунальных услуг, компенсации 
стоимости твердого топлива, приоб-
ретаемого в пределах норм, установ-
ленных для продажи населению на 
жилое помещение, и транспортных 
услуг для доставки этого твердого 
топлива педагогическим работникам 
муниципальных образовательных 
организаций в Республике Коми, ра-
ботающим и проживающим в сель-
ских населенных пунктах или посел-
ках городского типа, за исключением 
работающих по совместительству

01.01.2023  31.12.2023

Всего 239,5
ФБ 0,0
РБ 239,5
МБ 0,0

ВИ 0,0

Мероприятие 1.2.4.1. Выплата еже-
месячной денежной компенсации на 
оплату жилого помещения и комму-
нальных услуг, компенсации стоимо-
сти твердого топлива, приобретаемо-
го в пределах норм, установленных 
для продажи населению на жилое 
помещение, и транспортных услуг 
для доставки этого твердого топлива, 
педагогическим работникам муници-
пальных образовательных организа-
ций в Республике Коми, работающим 
и проживающим в сельских населен-
ных пунктах или поселках городского 
типа, за исключением работающих по 
совместительству

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

Выплата компенсации педагогиче-
ским работникам в соответствии с 
реестром получателей компенсации

01.01.2023  31.12.2023

Всего 239,5
ФБ 0,0
РБ 239,5
МБ 0,0

ВИ 0,0

Контрольное событие 29. В Департа-
мент  финансов администрации МО 
ГО «Сыктывкар» сдан отчет о расходо-
вании Субвенции 

Начальник отдела бухгалтерского уче-
та управления культуры администра-
ции МО ГО «Сыктывкар» Гузченко С.В.

X X

Е ж е к в а р -
тально, не 
позднее 10 
числа ме-
сяца, сле-
дующего за 
о т ч е т н ы м 
кварталом

X X

Подпрограмма 2 Формирование бла-
гоприятных условий для развития фи-
зической культуры и спорта

Заместитель руководителя админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» Семей-
кина Е.В. 

Увеличение доли населения, систе-
матически занимающегося физи-
ческой культурой и спортом до 37,8 
процентов от общей численности на-
селения г. Сыктывкара

01.01.2023  31.12.2023

Всего 346 404,7
ФБ 0,0
РБ 99 220,0
МБ 247 184,7
ВИ 0,0

Основное мероприятие 2.1.1: Строи-
тельство и реконструкция спортивных 
объектов 

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

Исполнение Перечня инвестицион-
ных проектов, финансируемых за 
счет бюджетных средств в части объ-
ектов спорта на 100%

01.01.2023  31.12.2023

Всего 100,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 100,0

ВИ 0,0

 Мероприятие 2.1.1.1.  Лыжная база, 
ул. Лесопарковая

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

Произведена актуализация проект-
ной документации 01.01.2023  31.12.2023

Всего 100,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 100,0

ВИ 0,0

 Контрольное событие 30. Коррек-
тировка проектной документации в 
связи с изменением законодательства

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

Х X  31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.1.2: Созда-
ние условий для функционирования 
муниципальных учреждений 

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Обновлена материально-техниче-
ская база во всех муниципальных 
учреждениях отрасли спорта

01.01.2023  31.12.2023

Всего 11 748,6
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 11 748,6
ВИ 0,0

Мероприятие 2.1.2.1 Проведение ре-
монтных работ в учреждениях спорта

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Проведение ремонтных работ не ме-
нее чем на 2 объектах находящихся 
в оперативном управлении учрежде-
ний спорта

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 672,1
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 672,1
ВИ 0,0

Контрольное событие 31. Приняты и 
подписаны акты выполненных  ре-
монтных работ в учреждениях спорта 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X
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Мероприятие 2.1.2.2. Организация ра-
боты лыжных трасс в границах МО ГО 
«Сыктывкар»

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Обустроено не менее 7  лыжных 
трасс в разных частях города 01.01.2023  31.12.2023

Всего 2 900,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 2 900,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 32. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ 
по подготовке лыжных трасс в грани-
цах МО ГО «Сыктывкар»

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X

Мероприятие 2.1.2.3 Приобретение 
оборудования и инвентаря

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Реализация мероприятий по укре-
плению материально-технической 
базы не менее чем в 2 учреждениях 
отрасли спорта

01.01.2023  31.12.2023

Всего 4 926,5
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 4 926,5
ВИ 0,0

Контрольное событие 33. Принят то-
вар и подписаны товарные накладные 
(акты приема-передачи) 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X

Мероприятие 2.1.2.4. Обеспечение 
антитеррористической защищенности 
объектов (территорий) 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Объекты (территории) подведом-
ственных учреждений соответствуют 
требованиям, предусмотренных По-
становлением Правительства РФ от 
06.03.2015 №202

01.01.2023  31.12.2023

Всего 350,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 350,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 34. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ. 
Принят товар и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи) 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X

Мероприятие 2.1.2.5. Организация ра-
боты уличных ледовых катков и спор-
тивных площадок для массовых заня-
тий физической культурой населения 
в границах МО ГО «Сыктывкар»

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Обустроено не менее 16 уличных 
ледовых катков и 12 спортивных пло-
щадок в разных частях города

01.01.2023  31.12.2023

Всего 1 900,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 1 900,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 35. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.1.3: Инициа-
тивные проекты

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

100 % выполнение условий соглаше-
ний о предоставлении субсидии из 
республиканского бюджета РК бюд-
жету МО ГО «Сыктывкар» на реали-
зацию народных проектов

01.01.2023  31.12.2023

Всего 3 333,3
ФБ 0,0
РБ 3 000,0
МБ 333,3
ВИ 0,0

Мероприятие 2.1.3.1  Реализация ини-
циативных проектов в сфере физиче-
ской культуры и спорта

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Проведены работы на 3 плоскостных 
спортивных сооружениях (спортив-
ных площадках)

01.01.2023  31.12.2023

Всего 3 333,3
ФБ 0,0
РБ 3 000,0
МБ 333,3
ВИ 0,0

Контрольное событие 36. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X   31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.1.4: Обе-
спечение комплексной работы по 
энергосбережению и повышению 
энергетической эффективности бюд-
жетной сферы, в том числе организа-
ция функционирования системы авто-
матизированного учета потребления 
органами местного самоуправления 
и муниципальными учреждениями 
энергетических ресурсов посредством 
обеспечения дистанционного сбора, 
анализа и передачи в адрес ресурсос-
набжающих организаций данных

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

Не менее 50% учреждений (орга-
низаций) сферы спорта выполняют 
мероприятия по повышению энер-
гетической эффективности согласно 
Паспортам энергосбережения

01.01.2023  31.12.2023

Всего 308,6
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 308,6

ВИ 0,0

Мероприятие 2.1.4.1.  Выполнение 
работ, направленных на  сбережение 
энергоресурсов и повышение энерге-
тической эффективности

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Проведены мероприятия по заме-
не электрооборудования, получены 
энергопаспорта , заменены прибо-
ры учета, энергосберегающих ламп 
и пр.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 308,6
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 308,6
ВИ 0,0

Контрольное событие 37. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ. 
Принят товар и подписаны товарные 
накладные (акты приема-передачи) 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.1.5: Созда-
ние безопасных условий в организа-
циях в сфере физической культуры и 
спорта

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

Обеспечение безопасности жителей 
города, посещающих муниципаль-
ные учреждения физической культу-
ры и спорта. 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 518,9
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 518,9
ВИ 0,0

 Мероприятие 2.1.5.1:  Обеспечение 
первичных мер пожарной безопас-
ности муниципальных учреждений 
сферы физической культуры и спорта

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Объекты спорта оснащены средства-
ми индивидуальной защиты 01.01.2023  31.12.2023

Всего 518,9
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 518,9
ВИ 0,0

Контрольное событие 38. Принят то-
вар и подписаны товарные накладные 
(акты приема-передачи). Приняты и 
подписаны акты выполненных работ

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  31.12.2023 X X
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Основное мероприятие 2.1.11:  Реа-
лизация отдельных мероприятий ре-
гионального проекта «Спорт - норма 
жизни»

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Все организации спортивной подго-
товки предоставляют услуги населе-
нию в соответствии с федеральными 
стандартами спортивной подготовки

01.01.2023  31.12.2023

Всего 52 631,6
ФБ 0,0
РБ 50 000,0
МБ 2 631,6
ВИ 0,0

 Мероприятие 2.1.11.1. Лыжная база, 
ул. Лесопарковая

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

до конца 2023 года достигнуто значе-
ние технической готовности объекта 
15%

01.01.2023  31.12.2023

Всего 52 631,6
ФБ 0,0
РБ 50 000,0
МБ 2 631,6

ВИ 0,0

Контрольное событие 39. Заключены 
соглашения о предоставлении субси-
дий из выстоящих уровней бюджета

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

X X  28.02.2023 X X

 Контрольное событие 40. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ

Начальник управления архитектуры, 
городского строительства и земле-
пользования администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Мартынова Е.В.  Началь-
ник бюджетного учреждения  «Управ-
ление капитального строительства» 
МО ГО «Сыктывкар» Пытова А.А. 

Х Х 31.12.2023 Х Х

Основное мероприятие 2.2.1: Обеспе-
чение деятельности (оказание услуг) 
муниципальных учреждений (органи-
заций)

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Выполнение учреждениями физи-
ческой культуры и спорта муници-
пальных заданий на уровне 100 % от 
установленного показателя

01.01.2023  31.12.2023

Всего 277 763,7
ФБ 0,0
РБ 46 220,0
МБ 231 543,7
ВИ 0,0

Мероприятие  2.2.1.1. Выполнение 
муниципального задания учреждени-
ями физической культуры и спорта

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Оказаны услуги населению учрежде-
ниями физической культуры и спорта 
в соответствии с доведенным муни-
ципальным заданием

01.01.2023  31.12.2023

Всего 277 763,7
ФБ 0,0
РБ 46 220,0
МБ 231 543,7
ВИ 0,0

Контрольное событие 41. Сданы отче-
ты учреждений физической культуры 
и спорта о выполнении муниципаль-
ных заданий  

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X

Ежекварталь-
но, не позд-
нее 20 чис-
ла месяца, 
следующего 
за отчетным 
кварталом

X X

Основное мероприятие 2.2.2: Обе-
спечение участия спортсменов в 
официальных республиканских, меж-
региональных, всероссийских и меж-
дународных соревнованиях 

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Не менее 35 %  спортсменов 
г.Сыктывкара, включены в составы 
спортивных сборных команд Респу-
блики Коми от общего числа членов 
сборных команд Республики Коми

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Мероприятие 2.2.2.1. Организация и 
проведение учебно-тренировочных 
сборов, участие в соревнованиях му-
ниципального и регионального уров-
ня сборных команд города

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Реализация не менее 250 меропри-
ятий, включенных в Календарный 
план официальных физкультурных 
мероприятий и спортивных меро-
приятий МО ГО «Сыктывкар» 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 42. Сданы от-
четы от ответственных исполнителей  
об исполнении Календарного плана 
официальных физкультурных меро-
приятий и спортивных мероприятий 
МО ГО «Сыктывкар» 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X

Ежекварталь-
но, не позд-
нее 10 чис-
ла месяца, 
следующего 
за отчетным 
кварталом

X X

Основное мероприятие 2.2.3: Пропа-
ганда и популяризации физической 
культуры и спорта среди жителей МО 
ГО «Сыктывкар» 

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Ежегодно размещение в средствах 
массовой информации Республики 
Коми не менее 5,4 тыс. материалов, 
направленных на популяризацию 
здорового образа жизни, физиче-
ской культуры и спорта среди насе-
ления

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0

ВИ 0,0

Мероприятие  2.2.3.1: Размещение 
пресс-релизов о проведении физкуль-
турно-спортивных мероприятий на 
территории МО ГО «Сыктывкар» 

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Информирование населения о про-
ведении физкультурно-спортивных 
мероприятий на территории МО ГО 
«Сыктывкар» 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 43. Публикации, 
статьи, размещенные в средствах мас-
совой информации

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» Чукилев 
М.А.

Х X в течение 
года X X

Основное мероприятие 2.2.4: Внедре-
ние Всероссийского физкультурно – 
спортивного комплекса «Готов к труду 
и обороне»

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М.

Доля граждан, выполнивших нор-
мативы Всероссийского физкультур-
но-спортивного комплекса «Готов 
к труду и обороне» (ГТО), в общей 
численности населения, принявшего 
участие в сдаче нормативов Всерос-
сийского физкультурно-спортивного 
комплекса «Готов к труду и обороне» 
(ГТО) не менее 40%.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0

ВИ 0,0
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Мероприятие 2.2.4.1. Проведение 
комплекса спортивных мероприятий 
в рамках Всероссийского физкультур-
но – спортивного комплекса «Готов к 
труду и обороне»

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Выполнение жителями МО ГО «Сык-
тывкар» нормативов ВФСК «ГТО» 01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 44. Сданы  отче-
ты от ответственных исполнителей об 
исполнении плана спорт мероприятий

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X  30.06.2023                                            
31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.2.5:  Реа-
лизация отдельных мероприятий ре-
гионального проекта «Спорт - норма 
жизни» в части оснащения объектов 
спортивной инфраструктуры спортив-
но-технологическим оборудованием

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

100% готовность физкультурно-оздо-
ровительных комплексов открытого 
типа для центров развития внеш-
кольного спорта

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

 Мероприятие 2.2.5.1: Выполнение 
поставки комплектов спортивного 
оборудования

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Установка уличного спортивного 
комплекса 01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 45. Приняты и 
подписаны акты выполненных работ

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X   31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.3.1: Органи-
зация подготовки и переподготовки 
специалистов в сфере физической 
культуры и спорта 

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

Не менее 82% работников в области 
физической культуры и спорта  име-
ют специальное образование 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Мероприятие 2.3.1.1: Организация 
обучения (повышение уровня ква-
лификации, переподготовки кадров) 
специалистов подведомственных уч-
реждений отрасли «Физическая куль-
тура и спорт»

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Повышение квалификации специ-
алистов  учреждений отрасли «Физи-
ческая культура и спорт» 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Контрольное событие 46. Получены 
сертификаты, удостоверения, свиде-
тельства и пр. подтверждающие до-
кументы

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

X X   31.12.2023 X X

Основное мероприятие 2.3.2: Соз-
дание эффективных материальных 
и моральных стимулов для притока 
наиболее квалифицированных специ-
алистов 

Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

Не менее 76%  тренеров муници-
пальных спортивных школ имеют 
квалификационную категорию 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0
ВИ 0,0

Мероприятие 2.3.2.1:Участие в 
ежегодном Республиканском 
конкурсе среди тренеров, спор-
тсменов Республики Коми; 
награждение специалистов государ-
ственными и ведомственными награ-
дами

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Увеличение количества высококва-
лифицированных специалистов в 
муниципальных учреждениях физи-
ческой культуры и спорта

01.01.2023  31.12.2023

Всего 0,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 0,0

ВИ 0,0

Контрольное событие 47. Получены 
благодарности, грамоты, дипломы, 
сертификаты и пр.

Заместитель начальника управления 
физической культуры и спорта адми-
нистрации МО ГО «Сыктывкар» Чуки-
лев М.А.

Х X   31.12.2023 X X

Подпрограмма 3 Обеспечение усло-
вий для реализации муниципальной 
программы (Цель: Создание условий 
для реализации муниципальной про-
граммы в соответствии с установлен-
ными сроками и задачами)

Заместитель руководителя админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» Семей-
кина Е.В. 

Уровень ежегодного достижения 
целевых показателей (индикаторов) 
муниципальной программы 96%

01.01.2023  31.12.2023

Всего 81 001,4
ФБ 0,0
РБ 5 593,6
МБ 75 407,8
ВИ 0,0

Основное мероприятие 3.1.1: Обеспе-
чение функций муниципальных ор-
ганов, в том числе территориальных 
органов 

Начальник управления куль-
туры администрации МО ГО 
«Сыктывкар»  Юрковский В.И.                                                                         
Начальник управления физической 
культуры и спорта администрации МО 
ГО «Сыктывкар» Дудников М.М. 

Организация эффективной и резуль-
тативной деятельности учреждений, 
подведомственных управлению 
культуры и управлению физической 
культуры и спорта администра-
ции МО ГО «Сыктывкар». Уровень 
ежегодного освоения бюджетных 
средств не менее 96%.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 34 915,2
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 34 915,2

ВИ 0,0

Основное мероприятие 3.1.2: Реали-
зация прочих функций, связанных с 
муниципальным управлением 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.                                                                                   

Информирование населения о де-
ятельности управления культуры и 
подведомственных учреждений 

01.01.2023  31.12.2023

Всего 10,0
ФБ 0,0
РБ 0,0
МБ 10,0
ВИ 0,0

Основное мероприятие 3.1.3: Обеспе-
чение деятельности (оказание услуг) 
муниципальных учреждений (органи-
заций) 

Начальник управления культуры ад-
министрации МО ГО «Сыктывкар»  
Юрковский В.И.    

 Выполнение муниципального за-
дания МБУ «Централизованная бух-
галтерия учреждений культуры» в 
полном объеме.

01.01.2023  31.12.2023

Всего 46 076,2
ФБ 0,0
РБ 5 593,6
МБ 40 482,6
ВИ 0,0

Муниципальная программа  «Разви-
тие культуры, физической культуры и 
спорта» (ИТОГО) 

Х Х X X

Всего 1 030 078,0
ФБ 10 783,5
РБ 316 567,7
МБ 702 726,8
ВИ 0,0
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от 05.09.2023 №  370-р
г. Сыктывкар, Республика Коми

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В РАСПОРЯЖЕНИЕ АДМИНИСТРАЦИИ МО ГО «СЫКТЫВКАР» ОТ 26.01.2018 № 58-Р
1. Внести в распоряжение администрации МО ГО «Сыктывкар» от 26.01.2018 № 58-р «Об организации личного приема граждан главой МО ГО 

«Сыктывкар» - руководителем администрации и его заместителями» следующие изменения:
приложение к распоряжению изложить в редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
2. Разместить график личного приема граждан главой МО ГО «Сыктывкар» - руководителем администрации и его заместителями на официальном 

сайте администрации МО ГО «Сыктывкар» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: (сыктывкар.рф).
3. Настоящее распоряжение вступает в силу со дня его принятия.
4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя руководителя администрации МО ГО «Сыктывкар» Сергееву И.А.

Глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель администрации В.Б. Голдин  
 Приложение к распоряжению 

администрации МО ГО «Сыктывкар»
от 05.09.2023 № 370-р

«Приложение к распоряжению 
администрации  МО ГО «Сыктывкар»

от 26.01.2018 № 58-р
График  личного приема граждан главой МО ГО «Сыктывкар» - руководителем администрации и его заместителями 

№ 
каб.

Ф.И.О. Должность Дни приема Часы приема

317 Голдин
Владимир Борисович

глава МО ГО «Сыктывкар» - руководитель 
администрации

вторая и четвертая среда
месяца 14:00 – 17:00

506 Матвеев Владислав Юрьевич заместитель руководителя администрации первый четверг месяца 14:00 – 16:00

321 Бригида 
Ольга Юрьевна

заместитель руководителя администрации 
– начальник управления образования понедельник 15:00 – 17:00

319 Семейкина Елена Витальевна заместитель руководителя администрации последний понедельник месяца 14:00 – 16:00

415 Сергеева Ирина Александровна заместитель руководителя администрации второй и четвертый четверг месяца 10:00 – 12:00

401 Туркова Лариса Владимировна заместитель руководителя администрации первый и третий четверг месяца 14:00 – 16:00
	
Личный прием граждан, относящихся к маломобильным группам населения, проводится в кабинете № 105.

                                                                                                                                        ».  

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации
 МО ГО «Сыктывкар» от 08.09.2023 о результатах  публичных слушаний   

по рассмотрению документации по планировке территории (проект планировки территории) кадастрового квартала 11:05:0101003 и 
документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 

11:05:0101003, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2022 № 11/3887 «Об утверждении документации 
по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0101003» для объекта «Реконструкция путепровода 

через железнодорожные пути на автомобильной дороге «Подъезд к п. Верхний Чов» км0+385/-/ протяженность 385 п.м.»
	 Количество участников публичных слушаний – 0 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен 

данный проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитально-
го строительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); 
иные лица – 8.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 52  от 06 сентября 2023 года. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготовлен 
проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) в установленные сроки не поступали.

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний не поступали.
Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.

По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует 
главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации утвердить документацию по планировке территории (проект планировки территории) 
кадастрового квартала 11:05:0101003 и документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания тер-
ритории) кадастрового квартала 11:05:0101003, утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2022 № 11/3887 «Об 
утверждении документации по планировке территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0101003» для объекта «Рекон-
струкция путепровода через железнодорожные пути на автомобильной дороге «Подъезд к п. Верхний Чов» км0+385/-/ протяженность 385 п.м.».

Заместитель председателя комиссии, начальник управления архитектуры,
городского строительства и землепользования

администрации МО ГО «Сыктывкар»  Е.В. Мартынова
Секретарь комиссии, начальник отдела генерального  плана  управления архитектуры,

городского строительства и землепользования
администрации МО ГО «Сыктывкар» А.С. Александрова

Заключение Комиссии по землепользованию и застройке администрации
МО ГО «Сыктывкар» от 08.09.2023 о результатах  публичных слушаний

по рассмотрению документации по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект планировки и межевания 
территории), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от  27.05.2021 № 5/1526 «Об  утверждении документации по 

планировке территории (проект планировки и межевания территории) для формирования границ «красных линий» на территории МО ГО
 «Сыктывкар» в части установления красных линий улично-дорожной сети, обеспечения инфраструктурой в границах земель общего

 пользования» и документации  по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории), 
утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2022 №  11/3899 «Об утверждении документации по планировке 

территории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0804001»
 Количество участников публичных слушаний – 2 (граждане, постоянно проживающие на территории, в отношении которой подготовлен данный 

проект, правообладатели находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, а также правообладатели помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства, участия не приняли); иные 
лица – 7.

Заключение подготовлено на основании протокола публичных слушаний  № 51  от 06 сентября  2023 года. 
Предложения и замечания участников публичных слушаний:

Предложения и замечания участников публичных слушаний (граждан, постоянно проживающих на территории, в отношении которой подготовлен 
проект, правообладателей, находящихся в границах этой территории земельных участков и (или) расположенных на них объектов капитального стро-
ительства, правообладателей помещений, являющихся частью указанных объектов капитального строительства) поступившие в установленные сроки:
№
п/п

Содержание внесенных предложений и замечаний
участников публичных слушаний

Комиссия по землеполь-
зованию и застройке ад-
министрации
МО ГО «Сыктывкар»
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1. От БУ «Управление капитального строительства» МО ГО «Сыктывкар»:
«В проектной документации, рассматриваемой в рамках проведения публичных слушаний, планируется часть 
земельного участка с кадастровым номером 11:05:0000000:521 перераспределить к земельному участку с када-
стровым номером 11:05:0804001:124. 
На основании договора №05/23-09 от 28.02.2023 администрацией МО ГО «Сыктывкар»  предоставлен земель-
ный участок с кадастровым номером 11:05:0000000:521 площадью 19301 кв.м в безвозмездное пользование БУ 
«Управление капитального строительства» МО ГО «Сыктывкар».
В связи с многочисленными обращениями граждан на качество автомобильных дорог в мкр. Ягкар п.г.т. Верхняя 
Максаковака города Сыктывкар, а также в целях снижения аварийности и повышения комфортности эксплуа-
тации автомобильных дорог  ведется работа по реконструкции существующей уличной дорожной сети микро-
района. 
Кроме того, объект реализуется в целях исполнения судебных решений:
- дело 2-14679/2016 от 28.11.2016 - необходимо обеспечить проезд к земельным участкам, расположенным по 
адресу:  пгт. В. Максаковка, мкр. Ягкар, ул. 5 линия, 3, 5, 10 от улицы 1 Белоборская;
- дело 2-4356/2020 от 06.07.2020 - необходимо обеспечить уличное освещение в соответствии с требованиями 
ГОСТ Р 50597-2017  на участках дороги общего пользования в г. Сыктывкаре:  1) по ул. 1-ая линия - от ул. 3-я Бело-
борская до ул. 5-я Белоборская; 2) по ул. 5-ая Белоборская - от ул. 1-ая Линия до ул. 3-я Линия
- дело 2-5738/2020 от 18.11.2020 - необходимо обеспечить безопасные условия эксплуатации проезжей части на 
участках дороги по ул.1-ая Линия от ул.Белоборская до ул.5-ая Белоборская; по ул.5-ая Белоборская от ул.1-ая 
линия до ул.3-ая линия
- дело 2а-4701/2022 от 30.05.2022 - необходимо обеспечить безопасные условия бесперебойного дорожного 
движения к земельным участкам, расположенным на ул. 2-ая Линия мкрн. Ягкар пгт. Верхняя Максаковка от ул. 
5-ая Белоборская до земельного участка № 63.
Проектная документация для строительства объекта разрабатывалась в 2021 - 2022 годах, работы выполнялись 
проектной организацией ООО «Инвест групп» (ИНН 3702201987) в рамках муниципального контракта №21-21/П 
от 28.09.2021 года. 
Получено положительное заключение государственной экспертизы №11-1-1-3-094023-2022 от 28.12.2022 года. 
Проектная документация предусматривает реконструкцию улично-дорожной сети на всей территории мкр. Яг-
кар общей протяженностью 12,33 км с уличным освещением, тротуарами, водоотводными канавами и водопро-
пускными сооружениями, также по ул. 3-я Белоборская будут размещены автобусные остановки. 
В настоящее время в мкр. Яг-кар п.г.т. Верхняя Максаковка осуществляется строительство участков дорог по ули-
цам 7-я линия и 4-я Белоборская. Срок выполнения работ по контракту — до 20.09.2023 г.
В адрес министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Республики Коми письмом админи-
страции МО ГО «Сыктывкар» № №01/1-16/764 от 15.06.2023 года направлена заявка на включение Объекта в 
проект Адресной инвестиционной программы Республики Коми на 2024-2026 годы для выполнения всего ком-
плекса работ в указанный период.
Учитывая вышеизложенное, увеличение площади  земельного участка с кадастровым номером 11:05:0804001:124 
за счет части земельного участка с кадастровым номером 11:05:0000000:521 не представляется возможным».

Считает целесообразным 
учесть данное предложе-
ние. 

Предложения и замечания иных участников публичных слушаний:
№
п/п

Содержание внесенных предложений и замечаний
участников публичных слушаний

Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктыв-
кар»

1. От главного архитектора администрации МО ГО «Сыктыв-
кар» Рунга В.Я.:
«Предлагаю аналогично выпрямить красные линии улиц: 
линия 1-я – линия 6-я».

Считает нецелесообразным учесть данное предложение. 
В настоящее время  БУ «Управление капитального строительства» МО ГО «Сык-
тывкар» ведется работа по реконструкции существующей уличной дорожной 
сети мкрн. Ягкар пгт. Верхняя Максаковка. Проектная документация,  предусма-
тривающая реконструкцию уличной дорожной сети, прошла государственную 
экспертизу.
Внесение изменений в проектную документацию по утверждению красных ли-
ний в части ул. линия 1-я – линия 6-я в  мкрн. Ягкар пгт. Верхняя Максаковка не 
представляется возможным.

Выводы Комиссии по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» по результатам публичных слушаний.
По результатам проведения публичных слушаний Комиссия по землепользованию и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» рекомендует 

главе МО ГО «Сыктывкар» - руководителю администрации  отклонить документацию по внесению изменений в документацию по планировке терри-
тории (проект планировки и межевания территории), утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от  27.05.2021 № 5/1526 
«Об  утверждении документации по планировке территории (проект планировки и межевания территории) для формирования границ «красных 
линий» на территории МО ГО «Сыктывкар» в части установления красных линий улично-дорожной сети, обеспечения инфраструктурой в границах 
земель общего пользования» и документации  по внесению изменений в документацию по планировке территории (проект межевания территории), 
утвержденную постановлением администрации МО ГО «Сыктывкар» от 29.11.2022 №  11/3899 «Об утверждении документации по планировке тер-
ритории (проект межевания территории) кадастрового квартала 11:05:0804001» и направить ее на доработку по следующим основаниям.

Исходя из требований ст. 39.27 Земельного кодекса перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в государственной или 
муниципальной собственности, возможно при наличии согласие лиц, являющихся землепользователями, землевладельцами, арендаторами, зало-
годержателями исходных земельных участков, которые предлагается перераспределить.

В установленные сроки БУ «Управление капитального строительства» МО ГО «Сыктывкар» направлено в адрес Комиссия по землепользованию 
и застройке администрации МО ГО «Сыктывкар» обращение, согласно которому  увеличение площади  земельного участка с кадастровым номером 
11:05:0804001:124 за счет части земельного участка с кадастровым номером 11:05:0000000:521 не представляется возможным. 

Земельный участок с кадастровым номером 11:05:0000000:521 площадью 19301 кв.м предоставлен администрацией МО ГО «Сыктывкар»  на 
основании договора №05/23-09 от 28.02.2023 в безвозмездное пользование БУ «Управление капитального строительства» МО ГО «Сыктывкар». 

В настоящее время  БУ «Управление капитального строительства» МО ГО «Сыктывкар» ведется работа по реконструкции существующей уличной 
дорожной сети мкрн. Ягкар пгт. Верхняя Максаковка. Проектная документация,  предусматривающая реконструкцию уличной дорожной сети, про-
шла государственную экспертизу.

Заместитель председателя комиссии, начальник управления архитектуры,
городского строительства и землепользования

администрации МО ГО «Сыктывкар» Е.В. Мартынова
Секретарь комиссии, начальник отдела генерального плана управления 

архитектуры, городского строительства и землепользования администрации 
МО  ГО «Сыктывкар» А.С. Александрова
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